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Valnämndens delegationsordning 
Antagen av valnämnden den 2024-xx-xx § xx (24VN4) 

Allmänt om delegation 
Kommunfullmäktige har beslutat om olika nämndernas 
ansvarsområde genom reglementen. Reglementena 
bestämmer vilka typer av beslut som respektive nämnd är 
behörig att ta beslut om. Av praktiska skäl är det inte rimligt 
att alla beslut ska fattas av respektive nämnd.  Därför finns 
det bestämmelser i kommunallagen som ger möjligheten för 
nämnderna att delegera beslutanderätten för vissa beslut. 
Den här delegationsordningen beskriver valnämndens 
delegationsordning. Delegaten fattar beslut på nämndens 
vägnar. Det betyder att nämnden själv är ansvarig för de 
beslut som har tagits av någon annan genom delegation. 
 
Bestämmelser om vem eller vilka nämnden får besluta om att 
uppdra åt att besluta på nämndens vägnar, finns i 6 kap. 37 § 
och 7 kap. 5 § kommunallagen (nedan KL). 

Beslut av rent förberedande och verkställande art 
Möjligheterna till delegering avser kommunalrättsliga 
beslut. Ett sådant beslut kännetecknas av att det föreligger 
alternativa lösningar och att beslutsfattaren måste göra vissa 
överväganden eller bedömningar. Beslut som inte innehåller 
dessa moment brukar kallas för beslut av rent förberedande 
eller verkställande art. Sådana beslut ankommer på den 
anställde utan särskild delegering.  
 

Vad kan inte delegeras? 
 
Det är inte allt som får delegeras. Av 6 kap. 38 § KL framgår 
vilken typ av ärenden som inte får delegeras 
(delegationsförbud). Det avser uteslutande fem olika typer av 
ärenden: 

1. Ärenden som avser verksamhetens mål, inriktning, 
omfattning eller kvalitet 

2. Framställningar eller yttranden till fullmäktige, 
liksom yttranden med anledning av att beslut av 
nämndens i dess helhet eller av fullmäktige har 
överklagats 

3. Ärenden som rör myndighetsutövning mot enskilda, 
om de är av principiell beskaffenhet eller annars av 
större vikt. 

4. Ärenden som väckts genom medborgarförslag och 
som lämnats över till nämnden, eller 

5. Ärenden som enligt lag eller annan författning inte 
får delegeras.    

 
Syftet med delegationsförbud i dessa ärendetyper är att de 
förtroendevalda ska bibehålla sitt övergripande ansvar för 
nämndens verksamhetsområde.  
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Anmälningsskyldighet 
Huvudregeln är att alla delegationsbeslut ska anmälas till 
valnämnden. Det är den som fattat delegationsbeslutet som 
ansvarar för att beslutet anmäls. I vissa fall kan valnämnden 
bestämma att vissa beslut inte behöver anmälas. En 
förutsättning är dock att dessa delegationsbeslut 
protokollförs särskilt, om beslutet får överklagas enligt 13 
kap (laglighetsprövning). De beslut som tas upp i denna 
delegationsordning ska anmälas, om inget annat särskilt 
anges under respektive beslutspunkt.  

Laglighetsprövning 
Ett delegationsbeslut kan överklagas, laglighetsprövas, på 
samma sätt som de beslut som fattats av valnämnden. Det är 
därför viktigt att delegationsbesluten anmäls, vilket innebär 
att överklagandetiden börjar löpa. Överklagandetiden är tre 
veckor från den dag då det tillkännagavs på kommunens 
anslagstavla att protokollet över beslutet justerats.  

Övriga delegationsbestämmelser 
Förutom den delegation som anges i denna 
delegationsordning beslutar valnämnden minst vart fjärde år 
om bemyndiganden och förordnanden inom valnämndens 
förvaltningsområde. 

Tillämpningsanvisningar 
1 § En delegats chef har alltid rätt att träda i delegatens ställe 
och fatta delegationsbeslutet. Denna rätt tillkommer även 
överordnad chef och sektorchef.  

2 § Vid en delegats frånvaro eller annat förfall får närmaste 
chef fatta delegationsbeslutet eller annan som denne 
bestämmer. 

2 § I frågor om vidaredelegation ska sektorchef jämställas 
med förvaltningschef. För det fall en sektorchef övertar 
beslutanderätten från en delegat enligt 1 § får det beslutet 
vidaredelegeras.  

4 § En delegat är behörig att ingå sådana rättshandlingar och 
undertecknad handlingar som följer i anledning av 
delegationsbeslutet. Det kan exempelvis avse avtal eller 
andra rättshandlingar.  

5 § Valnämndens ordförande är behörig att ingå 
rättshandlingar och underteckna handlingar som följer i 
anledning dennes delegationsbeslut eller beslut i nämndens 
presidium.  

6 § Beslut fattade med stöd av delegationsordningen ska 
upprättas skriftligt och genast anmälas till valnämnden.  
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Valnämndens kansli 

 
Valnämndens förvaltning sker på sektorn Styrning och stöds 
Administrativa avdelning under ledning av 
avdelningschefen. Förvaltningen benämns som 
valnämndens kansli.  
 
I nämndens valarbete har valnämnden tilldelat följande 
funktioner delegation enligt nedanstående förteckning och 
delegationsordning:   
 
 
 

 

 

Delegatförteckning 

 

 
 
 
 
 

Förkortning Titel 
AC Avdelningschef 
Ju Jurist 
Ordf. Valnämndens ordförande 
SC Sektorchef 
VL Valedare 
VOrdf. Valnämndens 1: e vice ordförande 
VS Valsamordnare 
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1. Allmän 

 

 
  

Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall Anmärkning 

1:1 Besluta om byte/ändring/justering av 
vallokaler och röstningslokaler, samt 
öppettider som ska användas vid 
förtidsröstning och på valdagen. 
 

 VS VL  

1:2 Utse och återkalla förordnande av 
röstmottagare för valdagen. 
 

3 kap. 5 § vallagen VS 
 

VL Innefattar att utse rollerna 
ordförande och vice ordförande. 

1:3 Utse och återkalla förordnande 
röstmottagare vid förtidsröstning och 
institutionsröstning samt extra rösträknare. 
 

3 kap. 5 § vallagen VS  VL Innefattar att utse rollerna 
ordförande och vice ordförande. 

1:4 Utse mottagningsgrupp för valnatten.  VS 
 

  

1:5 Förordna och utse ambulerande 
röstmottagare. 
 

7 kap. 1 § vallagen VL VS  

1:6 Förordna rösträknare för 
onsdagsräkningen/torsdagsräkningen.  
 

 VS   

1:7 Beslut om fullmakt för 
uthämtning/mottagande av valnämndens 
värdepost, poströster/förtidsröster och 
andra postförsändelser. 
 

 Ordf. VOrdf.  
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2. Allmänna frågor, överklaganden, yttranden, allmänna handlingar 

Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall  
2:1 Besluta i ärenden som är så 

brådskande att nämndens 
beslut inte kan avvaktas 
 

6 kap. 39 § 
kommunallagen 

Ordf. VOrdf.  

2:2 Beslut att avstå från att avge 
yttrande i ärenden som rör 
remisser, andra 
framställningar och skrivelser, 
som inte är av större vikt eller 
principiell beskaffenhet för 
valnämnden. 
 

 Ordf. 
 

  

2:3 Beslut om valkansliets 
struktur, uppdelning samt 
ansvarsfördelning m.m. utom 
i ärenden av principiell 
beskaffenhet eller större vikt 
för valnämnden. 

 VL  Gäller ej för valledare och 
valsamordnare. 

2:4 Beslut att helt eller delvis 
avslå enskilds framställan om 
utlämnande av handling eller 
beslut om att lämna ut en 
handling med förbehåll som 
inskränker den enskildes rätt 
att röja innehållet eller annars 
förfoga över handlingen. 

2 kap. 17 § 
tryckfrihetsförordningen,  

6 kap. 4-6 §§, 10 kap. 4 
och 14 §§ offentlighet och 
sekretesslagen 

VL 
 

Ju  
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3. Ekonomi och avtal 

Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall Anmärkning 
3:1 Beslut att ingå avtal inom ramen för 

beslutad budget. 
 

 VL   

 
 

4. Förtroendevalda 

Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall Anmärkning 
4:1 Beslut om valnämndens förtroendevaldas 

deltagande på kurser, konferenser, resor och 
logi, som medför kostnader. 
 

 Ordf.  Ej valnämndens 
ordförande – se punkt 
4:2. 

4:2 Beslut om valnämndens ordförandes 
deltagande i kurser, konferenser, resor och 
logi, som medför kostnader. 

 VL 
 

VS 
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5. Dataskyddsfrågor 

Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall Anmärkning 

5:1 Beslut att vägra tillmötesgå den registrerades 
begäran att utöva sina rättigheter enligt art. 15-22 
när det inte är möjligt att identifiera den 
registrerade. 

Art. 12.2  Berörd AC 
 

Ju  

5:2 Beslut att förlänga tiden för tillhandahållande av 
information till den registrerade vid komplicerad 
begäran, max. ytterligare 2 månader 

Art. 12.3 Berörd AC  
 

Ju  

5:3 Beslut att inte vidta åtgärder med anledning av 
den registrerades begäran. 

Art. 12.4 Berörd AC  
 

Ju  

5:4 Beslut att ta ut en avgift vid uppenbart ogrundade 
och orimliga begäranden från den registrerade 

Art 12.5 A Berörd AC  
 

Ju  

5:5 Beslut att vägra tillmötesgå begäran vid 
uppenbart ogrundade och orimliga begäranden 
från den registrerade. 

Art 12.5 B Berörd AC  
 

Ju  

5:6 Beslut att vägra rättelse eller komplettering av 
den registrerades personuppgifter. 

Art. 16. Berörd AC  
 

Ju  

5:7 Beslut att vägra den registrerades begäran om 
radering (rätten att bli bortglömd). 

Art 17. 1-3 Berörd AC  
 

Ju  

5:8 Beslut att vägra den registrerade rätten till 
begränsning av behandling. 

Art 18. 1-3 Berörd AC 
 

Ju  

5:9 Beslut att vägra den registrerade rätten till 
dataportabilitet. 

Art 20. 1-4 Berörd AC  
 

Ju  
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5:10 Beslut att inte anmäla en personuppgiftsincident 
till tillsynsmyndigheten när det är osannolikt att 
personuppgiftsincidenten medför en risk för 
fysiska personers rättigheter och friheter. 

Art 33. 1. Berörd AC  
 

Ju  

5:11 Utse ett dataskyddsombud. Art. 37.1 Berörd AC 
 

SC  

5:12 Befogenhet att underteckna 
personuppgiftsbiträdesavtal för den 
personuppgiftsansvariges del. 

 Berörd AC SC  
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