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1. Allmant om delegering

1.1. Denna delegeringsordning
Géavle kommun ar organiserad i en forvaltning med flera sektorer. Sektor Livsmiljo

tillhor kultur- och fritidsnamnden.

Delegering anvands for att avlasta nAmnden i framst rutindrenden. Den kommunala
forvaltningen effektiviseras och servicen till invanarna blir battre. En kommunal

verksamhet fungerar inte utan en omfattande delegering av beslutanderétt.

Kultur- och fritidsnamnden har mojligheten att delegera &renden enligt 6 kap. 37-41 88§
och 7 kap. 5-7 88 kommunallagen.

1.1.1. Sektorchef
Enligt den kommungemensamma tolkningen av kommunallagen ska sektorchef
likstallas med forvaltningschef. Sektorchef ar i kommunalrattslig mening
forvaltningschef och har det operativa ansvaret for sin sektor och namndens

verksamhet.

Sektorchefen har beslutanderétt i alla arenden som ar delegerade till anstalld.
Sektorchefen har alltid ratt att vidaredelegera beslutanderétt till den lagsta angivna
nivan i delegeringsordningen. Detta framgar av kommunstyrelsens delegeringsordning,
antagen av kommunstyrelsen 8 februari 2022 § 8.

Vidare framgar det av kommunstyrelsens delegeringsordning vad som galler angaende

arbetsgivarfragor.

1.1.2. Delegat
| kultur- och fritidsnamndens delegeringsordning anges alltid lagsta beslutandeniva.
Overordnad chef har rétt att fatta beslut i &renden som delegerats till underordnad
anstalld vid delegatens franvaro, eller om delegaten sjalv 6verlamnar arendet. Den

som vikarierar for ordinarie delegat blir delegat.

Delegat kan éverlamna arendets avgorande till narmast dverordnade delegat eller till

namnden.

Nar en delegat fattar beslut & namndens vagnar har beslutet samma rattsverkan som

om det fattas av namnden och kan 6verklagas pa samma sétt.
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Namnden kan nar som helst, helt eller delvis, aterkalla den beslutanderatt som
delegerats. Namnden kan inte omprova eller aterta ett beslut som har fattats pa

delegation.

Majligheten till delegation ska inte missbrukas eller utnyttjas sa att namndens
overgripande ansvar for verksamheten rubbas. Det finns ett forbud mot sa kallad

blandad delegering, vilket ar delegering till anstalld och fértroendevald samtidigt.

1.1.3. Bradskande arenden
Vid bradskande arenden delegerar namnden at ordféranden eller annan ledamot som
namnden har utsett att besluta pa namndens vagnar. Sadana beslut ska anmalas vid
namndens nasta sammantrade och innehalla uppgifter om varfor arendet var

bradskande enligt 6 kap. 39 § kommunallagen.

1.1.4. Anmalan av delegeringsbeslut
Beslut fattade med stod av delegering ska anmalas till namnden enligt 6 kap. 40 § och
7 kap. 8 § kommunallagen. Delegaten ansvarar for att anméalan sker. Namnden

beslutar om aterrapporteringsskyldighet fran beslut som fattats av delegat.

1.1.5. Underteckning av handling
Alla handlingar som delegaten undertecknar med stdd av namndens delegering, ska
undertecknas i ndmndens namn. Handlingar som undertecknas i samband med ren
verkstéllighet undertecknas inte i namndens namn da det inte ror sig om delegerad

beslutanderatt.

1.1.6. Vad innebar delegatens beslutanderatt?
Delegaten har ratt att besluta i enlighet med namndens beslut efter dverforing av
namndens beslutanderatt. Det innebar att delegaten undertecknar de avtal och andra

handlingar som kravs for verkstallande av delegeringsbeslutet.
Ratt att besluta i ett arende innefattar ocksa ratt att:

1. o6verklaga beslut eller domar som innefattar &ndring av delegatens beslut

2. avge yttrande till hogre instans med anledning av dverklagande av
delegeringsbeslut

3. med stod av forvaltningslagen 36-38 8§ (och i samrad med narmaste chef)
omprdva sitt beslut, om det ar uppenbart felaktigt pa grund av nya

omstandigheter eller av annan anledning,
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4. lamna klagomal eller anmélningar utan atgard.

Beslut eller domar som innebar andring av beslut fattade av namnden, far endast

Overklagas av namnden.

1.1.7. Arenden som inte far delegeras
Beslutanderatt far enligt 6 kap. 38 § kommunallagen inte delegeras néar det galler

1. arenden som ror verksamhetens mal och riktlinjer, inriktning, omfattning och
kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullméaktige och yttranden med anledning av att
beslut av ndmnden eller av fullméktige har dverklagats,

3. arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. arenden som vacks genom e-petitioner och som oéverlatits till namnden, eller

arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Vidare far beslutanderatt inte delegeras till en automatiserad beslutsfunktion nar

det galler

1. &renden dar beslut 6verklagas enligt bestammelserna i 13 kap.
kommunallagen,
arenden dar beslut enligt lag eller annan forfattning inte far éverklagas,
arenden om upphandling, eller

arenden om valfrihetssystem.

1.1.8. Beslut och ren verkstéllighet
Kommunallagen skiljer mellan beslut som kan delegeras och beslut som innebér ren
verkstéllighet. Beslut kdnnetecknas av att de regleras i lag och att det finns alternativa

I6sningar och att beslutsfattaren maste géra vissa 6vervaganden och bedémningar.

Beslut som utgor forberedande eller rent verkstallande atgarder behover inte anmaélas

till ndmnden. Gransen mellan ren verkstéllighet och beslut &r inte alltid helt sjalvklar.
Nagra kannetecken péa verkstallighetsbeslut ar:

e att det saknas utrymme for sjalvstandiga bedomningar och beslutsalternativ,
e att det grundar sig pa tillampning av tidigare beslut, policy, riktlinjer, budget,

regler, anvisningar och lagstiftning och regel i avtal eller liknande dokument
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e ar beslut av rutinméssig art som regelmassigt fattas av de anstallda i kraft av

deras tjanstestalining.

1.1.9. Jav
Den som &r javig i ett arende far inte besluta i det eller delta vid handlaggningen. Om
en delegat finner att han eller hon ar javig ska &rendet omedelbart dverlamnas till

delegatens narmaste dverordnade.

1.1.10.Definitioner
Nar verksamhetschef eller enhetschef benamns ska beslut fattas av den chef vars
verksamhet berérs av beslutet. Med verksamhetschef avses chef for Verksamhetsstod
samt verksamhetschefer for Gavle Konserthus och Symfoniorkester, Bibliotek, Kultur
samt Fritid. Med enhetschef avses chef for sjalvstéandig enhet som sorterar under
verksamhetschef. Med tjansteperson avses tjansteperson for sjalvstandig enhet som

sorterar under enhetschef.

1.1.11. Prisbasbelopp

Med basbelopp avses gallande prisbasbelopp enligt regeringens beslut.
1 prisbasbelopp 2023: 52 500 kr
1 prisbasbelopp 2022: 48 300 kr
1 prisbasbelopp 2021: 47 600 kr
1 prisbasbelopp 2020: 47 300 kr
1 prisbasbelopp 2019: 46 500 kr

1 prisbasbelopp 2018: 45 500 kr

1.2 Overklaganden

Beslut som fattats av kultur- och fritidsndmnden kan éverklagas som forvaltningsbesvar

eller som laglighetsprovning.

1.2.1. Forvaltningsbesvar
Forvaltningsbesvar dverklagas i enlighet med forvaltningslagens bestammelser. Ett
beslut kan 6verklagas av den som beslutet angar. Ovre instans prévar beslutets

laglighet och lamplighet.
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1.2.2. Laglighetsprévning
Laglighetsprovning innebar att beslutet 6verklagas pa det satt som foreskrivs i
kommunallagen. Beslutet 6verklagas till forvaltningsratten som prévar om den
kommunala sjalvstyrelsen utévas pa ett lagenligt satt. Beslutet kan 6verklagas av varje
kommunmedlem oavsett som beslutet angar personen eller inte. Overklagan genom
laglighetsprovning ska ske inom tre veckor fran den dag da justering av protokollet

tillkannagivits pA kommunens anslagstavla.
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2. Delegation

2.1. Tjansteresor

Beslut Delegat Ersattare Beslutsforbehall

Kurser, tjansteresor

2.1.1 Over fem dygn Verksamhetschef Sektorchef

Tjansteresor utanfér Norden/resor ej kopplade till EU-projekt

2.1.2 Sektorchef KFN:s ordférande

2.1.3 KFN:s ordférande Vice ordférande

2.1.4 Ovrig personal Verksamhetschef

2.1.5 KFN KFN:s ordférande Mellan sammantradena

ledamoter/ersattare annars enligt reglementet
2.2 Ekonomi

Beslut Delegat Ersattare Beslutsforbehall

Taxor och avgifter

2.2.1 Faststéllande av Verksamhetschef Kultur- och fritidsnamnden

biljettpriser och taxors och

avgifters storlek

beslutar om inférande och
avskaffande av taxor och
avgifter samt andringar av

taxekonstruktioner.
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Nyttjande av fondmedel for bokink6p

2.2.2 Disponera avkastningen
fran J.A. Bangs minnesfond och

Sten Nordstroms donation for

bokinkop till Gefle stadsbibliotek.

Verksamhetschef

Mottagnings- och beslutsattestanter

2.2.3 Under I6pande ar utse
beslutsattestanter

Sektorchef

2.2.4 Under I6pande ar utse

mottagningsattestanter

Ekonomistrateg

Upphandling av varor och tjanster vid direktupphandling

2.2.5 Beslut om att initiera en
upphandling om fragan inte
har behandlats i samband med
projektbestallning, repetitiva
ramavtal och/eller om beslut
redan finns. Den som har
mandat att initiera upphandling
har &ven mandat att
underteckna efterfoljande
kontrakt.

Styrning och stéd

Enhetschef/inkdp och
upphandling

Livsmiljo

Chef med budgetansvar

Beslut under en upphandling
enligt upphandlingsprocess
over troskelvardet, enligt
upphandlingslagarna,

direktiven och praxis.

Styrning och stéd

Enhetschef/inkép och
upphandling

Upphandlare
Upphandlingsjurist
Livsmiljo

Handlaggare

2.2.6 Beslut under en

upphandling enligt

Styrning och stéd
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upphandlingsprocess under
troskelvardet, enligt
upphandlingslagarna,

direktiven och praxis.

Enhetschef/inkép och
upphandling

Upphandlare
Upphandlingsjurist,
Avtalscontroller
Systemforvaltare
Inkdpscontroller
Inkopsstrateg
Verksamhetsutvecklare
Livsmiljo

Handlaggare

2.2.7 Utfarda fullmakt till annan
upphandlande myndighet att fa
foretrdda Gavle kommun i
denna egenskap (samordnad

upphandling)

Styrning och stéd

Enhetschef/inkép och
upphandling

Livsmiljo

Enhetschef

2.2.8 Beslut om tilldelning for

upphandling 6ver tréskelvardet

Styrning och stéd

Enhetschef/inkép och
upphandling

Livsmiljo

Handlaggare

2.2.9 Beslut om tilldelning for
upphandling under
troskelvardet

Styrning och stdd

Enhetschef/inkép och
upphandling

Upphandlare
Upphandlingsjurist

Avtalscontroller
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Systemforvaltare
Inképscontroller
Inkopsstrateg
Verksamhetsutvecklare
Livsmiljo

Handlaggare

2.2.10 Beslut under
avtalsforvaltningen, och om
avtalade sanktioner om inte

annat anges

Styrning och stdd

Enhetschef/inkép och
upphandling

Upphandlare
Upphandlingsjurist
Avtalscontroller
Systemforvaltare
Inképscontroller
Inkopsstrateg
Verksamhetsutvecklare
Livsmiljo

Enhetschef

2.2.11 Beslut om uppséagning

och havning av avtal

Styrning och stéd

Enhetschef/inkép och
upphandling

Upphandlingsjurist
Livsmiljo

Enhetschef

2.2.12 Yttrande till domstol i

mal om Gverprévning

Styrning och stéd
Upphandlingsjurist, jurist

Livsmiljo
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Jurist
Inkbpssamordnare
2.2.13 Ink6p av varor och Sektorchef Inom ramen f6r beslutad
tjanster drift- och
investeringsbudget
2.2.14 Upp till hogst 10 Verksamhetschef Undantag; utbetalningar
prisbasbelopp som galler i flerariga avtal
med angivna belopp
2.2.15 Upp till hogst 5 Enhetschef Undantag; utbetalningar
prisbasbelopp som galler i flerariga avtal
med angivna belopp
Riktlinjer:

Vid all direktupphandling géller att den ska genomféras med utnyttjande av de konkurrensmdéjligheter som finns

och aven i 6vrigt genomforas affarsmassigt. Detta innebar t ex att prisuppgifter ska inhamtas fran ett antal

leverantorer innan direktupphandlingen genomfors.

Direktupphandling enligt LOU far anvandas enligt givet riktméarke som anges arligen (senast faststallda

riktmarke ar fran 2022 ars varde som ar 626 284 kronor).

Fran ar 2015 har Kommunstyrelsen beslutat att alla direktupphandlingar 6ver 100 000 kr ska annonseras.

2.3. Stod och lotterier

Beslut Delegat Ersattare Beslutsforbehall
Stod
2.3.1 Upp till hogst 10 Verksamhetschef Sektorchef Undantag; stod och bidrag

prisbasbelopp

som géller flera ar med

angivna belopp
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2.3.2 Upp till 5
prisbasbelopp

Enhetschef

Verksamhetschef

Undantag; Stdd och bidrag
som galler flera ar med
angivna belopp samt
utbetalningar som grundar
sig pa en beslutad modell

for utbetalning

2.3.3 Storre externa projekt

Verksamhetschef med
ansvar for projektets
budget

Sektorchef

Extra medel for sarskilda
uppdrag som t ex medel for
sarskilda satsningar inom

kultur och fritid, statliga

projektmedel mm.

Stdd — Avdelning Fritid

234
Verksamhetsstod

Upp till 5 prisbasbelopp:

Enhetschef Fritidsstdd och
utveckling

Upp till 10 prisbasbelopp:
Verksamhetschef

Ersattare for enhetschef

ar verksamhetschef.

Ersattare for
verksamhetschef ar

sektorchef.

Stod beviljas utifran
Kriterier -
Verksamhetsstod,

dnr 15KFN202-2.

Beredning av arende
sker i bidragsgrupp.

Stdd och lotterier — A

vdelning Kultur

2.3.5 Projektstod

Upp till 2 prisbasbelopp:

Enhetschef Konst och kultur

Ersattare for Enhetschef

ar verksamhetschef.

Ersattare for
verksamhetschef ar

sektorchef.

Galler per ansokan|

Stod beviljas utifran

bedémningsgrunderna,

dnr 13KFN165-2 och
rutin LG-STY-5391.
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2.3.6 Upp till 2 prisbasbelopp: Ersattare for Enhetschef | Stod beviljas utifran

Arrangemangstod Enhetschef Konst och kultur ar verksamhetschef. bedémningsgrunderna,
Ersattare for dnr 13KFN165-2 och
verksamhetschef &r rutin LG-STY-5391.
sektorchef.

2.3.7 Upp till 2 prisbasbelopp: Ersattare for Enhetschef | Stod beviljas utifran

Arrangemangstod for

unga

Enhetschef Konst och kultur

ar verksamhetschef.

Ersattare for
verksamhetschef ar
sektorchef.

beddmningsgrunderna,

dnr 13KFN165-2 och
rutin LG-STY-5391.

2.3.8 Underhallsstod
till hembygdsgardar

Upp till 2 prisbasbelopp:

Enhetschef Konst och kultur

Ersattare for enhetschef

ar verksamhetschef.

Ersattare for
verksamhetschef ar

sektorchef.

Stod beviljas utifran
rutin LG-STY-5391.

2.3.9 Riktat lokalstod

Upp till 2 prisbasbelopp:

Enhetschef Konst och kultur

Ersattare for enhetschef

ar verksamhetschef.

Ersattare for
verksamhetschef ar

sektorchef.

Stod beviljas utifran
rutin LG-STY-5391.

2.3.10
Skollovskoloniernas

samfond

Enhetschef Konst och kultur

Verksamhetschef Kultur

Ersattare for
verksamhetschef ar

sektorchef.

Stod beviljas utifran

rutin

LG-STY-5391 och

statuterna i

LG-STY-5877-v.1.0
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2.3.11 Ateljéstod Enhetschef Konst och kultur Verksamhetschef Kultur Stod beviljas utifran
rutin
Erséttare for LG-STY-5391.
verksamhetschef &r
sektorchef.
2.3.12 Handlaggare Enhetschef Konst och Upp till 33,3
Registreringslotteri kultur prisbasbelopp under
for forening enligt 6 en
kap 9 8§ Spellagen femarsperiod/férening
2.4. Avtalmm
Beslut Delegat Ersattare Beslutsforbehall

Avtal

2.4.1 Tecknande och uppséagning av | Sektorchef
hyres- och driftavtal med
Gavlefastigheter AB.

2.4.2 Tecknande och uppsagning av | Verksamhetschef/Enhetschef | Sektorchef
féreningsmedverkan i drift av lokaler

och anlaggningar.

Firmatecknare

2.4.3 For arenden som kraver undertecknande av kultur- och fritidsndmnden ges
sektorchefen med chefen for Verksamhetsstdd som ersattare behérighet att teckna
Overgripande avtal, dverenskommelser och 6évriga handlingar for all verksamhet

inom kultur- och fritidsnamndens forvaltningsomrade.

Uppdragsoverenskommelse
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2.4.4 Inga KFN:s ordférande
uppdragsoverenskommelse mellan
Gavle Symfoniorkester och Region
Gavleborg for symfoniorkesterns
regionala uppdrag utifran den

regionala kulturplanen.

Ovriga avtal

Undertecknande av 6vriga avtal och andra handlingar sker som verkstallighet och
kan tecknas av verksamhetschef, enhetschef eller motsvarande inom det aktuella
verksamhetsomradet.

Undantag ar avtal som loper pa flera ar. Dessa avtal ska i samtliga fall undertecknas

av sektorchef.

2.5. Beslut enligt dataskyddsforordningen (2016/679)

Beslut Delegat Ersattare Beslutsforbehall

Generella hanteringsbestdmmelser

2.5.1 Beslut att vagra tillmotesga | Dataskyddssamordnare Enhetschef Enligt artikel 12.2.
den registrerades begéaran att
utdva sina rattigheter enligt art.
15-22 nar det inte ar mojligt att
identifiera den registrerade.

2.5.2 Beslut att forlanga tiden fér | Dataskyddssamordnare Enhetschef Enligt artikel 12.3.
tillhandahallande av information

till den registrerade
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2.5.3 Beslut att inte vidta atgarder | Dataskyddssamordnare Enhetschef Enligt artikel 12.4.
med anledning av den

registrerades begaran.

2.5.4 Beslut att vagra tillmétesgd | Dataskyddssamordnare Enhetschef Enligt artikel 12.5b
begéran vid uppenbart

ogrundade och orimliga

begaranden fran den

registrerade.

Specifika beslut

2.5.5 Beslut att vagra den Dataskyddssamordnare Enhetschef Enligt artikel
registrerades begaran om 16

rattelse, komplettering, radering,

begransning och dataportabilitet 17.1-17.3,

av personuppgifter och dess 18.1-18.3,
behandling. 20.1-20.4.

2.5.6 Beslut att inte anméla en Dataskyddssamordnare Enhetschef Enligt artikel 33.1.

personuppgiftsincident till
tillsynsmyndigheten nar det ar
osannolikt att
personuppgiftsincidenten medfor
en risk for fysiska personers

rattigheter och friheter.
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Beslut Delegat Ersattare Beslutsforbehall
Bradskande arende

2.6.1 Beslut i &renden som Ordférande kultur- och

ar s bradskande att fritidsnamnden

namndens avgorande inte

kan avvaktas

Upplatelse av lokaler och anlaggningar

2.6.2 Avstangning av Verksamhetschef/Enhetschef | Sektorchef

hyresgéast pa av KFN
forvaltade lokaler och
anlaggningar

2.6.3 Planerad stangning av
lokaler och anlaggningar,

vilka forvaltas av KFN

Upp t 0 m tva dygn:

Verksamhetschef/Enhetschef

Over tva dygn:

Sektorchef

Inklusive smarre
forskjutningar av
Oppethallande av icke

principiell natur

Remissvar
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2.6.4 Remissvar pa samrad

Enhetschef Fritidsstod och

och detaljplaner fran utveckling
Samhallsbyggnad Géavle
Utlamnande av handling
2.6.5 Besluta om att avsla Livsmiljo Enligt offentlighets-
utlamnande av handling och Enhetschef och sekretesslagen
beslut om utlamnande av kap 6

Jurist

handling med forbehall

Styrning och stdd

Kommunjurist

Fullmakt innebéar foljande:

2.6.6 Utfardande av fullmakt
att fora kommunens talan

infor domstol och andra

myndigheter, vid férhandling
med fysiska och juridiska

personer, upprattande och

tecknande av avtal samt vid
forrattningar av skilda slag

inom ndmndens

ansvarsomrade

Ordférande och vice

ordférande
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