Arbetsordning for kommunfullmaktige i
Gavle kommun

Antagen av kommunfullmiktige den 2019-12-09 § 6 (19KS421).
Arbetsordningen giller fran och med den 1 januari 2020.

Reviderad av kommunfullméktige den 15 juni 2020 (20KS188)

Antalet ledamoter och erséttare (5 kap. 5-8 §§ KL)!

1 § Fullmiktige har 65 ledaméter. For ledamoter i fullméktige ska
det finnas ersittare till det antal som fullmiktige har beslutat i
enlighet med 14 kap. vallagen.

Presidium (5 kap. 11 § KL)
Alderspresident

2 § Till dess att val av presidiet har forrittats, tjainstgor som
ordférande den som varit ledamot i fullmaktige langst tid
(&lderspresident). Om flera ledamoter har lika ldng tjanstgoringstid
som ledamot, ska den #ldste av dem vara alderspresident.

3 § Det ar da val av fullméktige har dgt rum i hela landet viljer
fullmiktige, bland ledaméterna, en ordférande samt en forste och
en andre vice ordférande som tillsammans utgor fullmiktiges
presidium. Val av presidium forrattas pa det férsta sammantradet
med den nyvalda fullmaktigeforsamlingen.

Tiden for uppdraget

4 § Presidiet fullgor sitt uppdrag under hela mandatperioden, om
inte fullméktige beslutar annat.

Fyllnadsval till presidiet
5 § Om ordférande eller ndgon av de vice ordférandena avgar som

ledamot eller fran sin presidiepost ska fullméktige sa snart det kan
ske vilja en annan ledamot for dterstoden av tjanstgoringstiden for

1 Med KL avses kommunallagen (2017:725)
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den som avgatt. Om samtliga i presidiet 4r hindrade att fullgora
uppdraget, fullgor &lderspresidenten ordférandes uppgifter.

Sjukdomsfall och annan franvaro

6 § Om en ledamot i presidiet till foljd av sjukdom eller annat skal ar
forhindrad att fullgora uppdraget under en langre tid far fullméaktige
utse en annan ledamot att vara ersittare for denne.

Om ledamoten beridknas vara frinvarande under lingre tid dn 6
maénader ska fullméktige utse en ersattare.

Om ordférande anser att fyllnadsval skall forrattas skall fyllnadsval
héllas, oaktat vad som foreskrivs i férsta stycket.

Uppdragets upphérande (4 kap. 7 § KL)

7 § Om en fortroendevald, som valts av fullméktige, upphor att vara
valbar upphor uppdraget vid nasta fullmdktigesammantriade om
inte fullmaktige, efter ansokan, beslutar att den fortroendevalde far
ha kvar sitt uppdrag under dterstoden av mandattiden. Ansokan ska
innehélla en redogorelse over omstidndigheterna som medfort
valbarhetshinder och skilen till varfor den fortroendevalde ska & ha
kvar sitt uppdrag. Ansokan lamnas in till kommunstyrelsens kansli.

Fullmaktiges sammantraden (5 kap. 12 § KL)

8 § Fullmaiktige haller ordinarie sammantrade enligt av fullméaktige
antaget schemat. Varje ar bestimmer fullmiktige dag och tid for
niastkommande &rs sammantridden. Det ar da val av fullméaktige har
agt rum i hela landet sammantrader det nyvalda fullmiktige forsta
gingen i oktober, dock tidigast den 15 oktober. Alderspresidenten
bestammer dag och tiden for det forsta sammantrédet efter samréad
med kommunstyrelsens presidium.

Extra sammantrdde

9 § Ett extra sammantrade hélls pd den tid som ordférande
bestaimmer efter samrdd med presidiet och kommunstyrelsens
kansli. En begiran om extra sammantriade ska goras skriftligen hos
ordféranden och innehédlla uppgift om de som begir ett extra
sammantriade och det eller de drenden som 6nskas bli behandlade
pa det extra sammantradet.

Andring av sammantrddestid

10 § Om det finns sarskilda skal far ordforanden, efter samrad med
vice ordférandena, stilla in ett sammantride eller &ndra dagen eller
tiden for sammantradet. Ordférande ska genast underritta varje
ledamot och ersittare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast
tillkannages p4 kommunens anslagstavla.
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Platsen for sammantrdde

11 § Fullmaktige sammantrader i Stadshuset. Ordférande far efter
samrdd med vice ordféranden besluta om en annan plats for
sammantraden.

Kallelse (5 kap. 13 § KL)

12 § Varje ledamot och ersittare ska kallas till sammantriade minst
en vecka fore sammantriadesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift
om tid och plats for sammantriadet och uppgift om de drenden som
ska behandlas jaimte handlingar. Kallelsen publiceras digitalt.

13 § Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrdde pa den
utsatta sammantrddesdagen, kan fullmiktige besluta att forlinga
tiden for sammantradet. Fullméktige kan ocksé besluta att avbryta
sammantriadet och hélla fortsatt sammantrade en annan dag for att
behandla de drenden som éaterstér. Ett sddant beslut ska meddelas
genast och innehélla uppgift om var och nir sammantradet ska
fortsatta.

Upprop

14 § Ledamoter och ersittare anmdiler sin nirvaro digitalt via
fullméktiges sammantradessystem, vilket ska goras absolut senast
den tid nar sammantridet borjar. Darefter kallar sekreterare in, pa
uppdrag av ordféranden, de erséttare som ar tillgéngliga och star i
tur att tjanstgora.

Avbrott i tjdnstgoringen

15 § En ledamot som vill avbryta sin tjanstgoring ar skyldig att
meddela sin gruppledare detta. Det ankommer pa gruppledaren att,
innan nista &drende borjar avhandlas, pékalla presidiets
uppmairksambhet si att en ersittare kan kallas in.

Ovriga bestimmelser om gruppledare finns i 44 §

16 § Ordforande bestimmer nar en ledamot eller ersattare ska trada
in och tjanstgora under ett pidgidende sammantrdde. Endast om det
foreligger sirskilda skil for detta bor intrdde ske under pagaende
handlaggning av ett drende.

Turordning for handldggning av drenden

17 § Om inte fullmiktige beslutar annat behandlas drendena i den
turordning de tas upp i kungorelsen. Ordférande bestimmer nir
under ett sammantrade ett drende ska behandlas som inte finns med
i kungorelsen.
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Talarordning

18 § Den som har ritt att delta i fullmiktiges Gverldggningar far
ordet i den ordning han eller hon anmalt sig till talarlistan. Den som
har ratt att delta i fullméktiges 6verlaggningar har ocksa ritt till ett
kort inldgg for replik i anledning av vad foregdende talare anfort.
Inlagget ska goras omedelbart efter den talare som har ordet da
begiran om att fa gora inldagget framstills. Sddana repliker tillats
endast i de fall ledamoten blivit apostroferad pa personniva eller att
ledamoten har information i form av en sakupplysning som ir av
vasentlig vikt for den fortsatta debatten.

Ordforande far, om tveksamhet uppstér i talarordningen, avgora
vem som stér nist pa tur for anférande i talarstolen.

I frdgor om talartid och anféranden i talarstolen giller 20 § om
talartid.

Ordning vid sammantrddet

19 § Ordforande far frénta en talare ordet om denne avlidgsnar sig
frdn amnet och inte rattar sig efter en tillsdgelse fran ordforanden.
Ordféranden kan utvisa den som upptrader storande och som inte
rattar sig efter tillsdgelse. Om oordningen inte kan avstyras far
ordforanden ajournera eller upplosa sammantradet.

Talartid

20 § Fullmiktiges presidium bestimmer de tidsramar som géller
for ett anforande i talarstolen. Innan presidiet beslutar i frigan ska
de inhdmta gruppledarnas instéillning.

Talartiden ska utformas efter den beskaffenhet som arendet kraver
och bor vara generos.

Webbscndning

21 § Fullméiktiges sammantriaden ska tas upp via webbsindning.
Dessa inspelningar ska bevaras. Fullmiktige reglerar i sin
verksamhetsplan vilka oOvriga medier som ska anvidndas for
utsandning av fullmaktiges sammantraden

Beredning av &drenden samt tillkdnnagivande av
sammantrade, kallelse, justering, expediering och
protokoll

Hur drenden bereds
22 § Innan ett drende avgors av fullmiktige ska det ha beretts av en

namnd vars verksamhetsomrade beror &rendet eller av en
fullméktigeberedning.
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Om ett drende bara har beretts av en fullmiktigeberedning ska
namnden vars verksamhetsomrade drendet berors ges tillfalle att

yttra sig.
Remiss

23 § Kommunstyrelsen avgor hur ett drende ska remitteras, om inte
fullméktige beslutar annat. Styrelsen fir uppdra &t en
fortroendevald eller en anstilld att besluta om remiss av sddana
arenden.

Tillkdnnagivande av sammantrddena (5 kap. 13 § KL)

24 § Ordférande ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantriade
med fullméktige. Tillkdnnagivandet ska dven innehélla uppgift om
de drenden som ska behandlas jaimte tillhorande handlingar och
anslas pa anslagstavlan minst en vecka fore sammantradet.

Fullmiktiges sammantriaden ska tillkinnages pa kommunens
anslagstavla minst en vecka fore sammantradesdagen.

I samband med att fullmiktige fattar beslut om nastkommande ars
sammantradesdagar, fir fullmiktige dven besluta om kungorelse
ska ske pa andra sitt dn pa kommunens digitala anslagstavla.

Justering

25 § Ordforande bestaimmer tid och plats for justering av
protokollet. Fullmiktige viljer bland sig tvd ledamoter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet och i
forkommande fall bitrida ordféranden vid rostsammanréakningar.

Beslut om justerare fattas efter upprop enligt 14 §

Om tva eller flera ledamoter fungerat som ordférande under
sammantridet, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet
som redovisar de delar av forhandlingarna som denne har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Innan paragrafen justeras ska den redovisas skriftligt
for fullmaktige.

Expediering
26 § Utdrag ur protokollet ska expedieras till de namnder, organ och

personer som berors av beslutet. Protokollet ska alltid expedieras till
kommunens revisorer.
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Deltagande i beslut
Avstd fran att delta i beslut

27 § En ledamot som avser att avstd frin att delta i ett beslut ska
anmadla detta till ordféranden innan beslutet fattas. Om detta inte
har gjorts ska ledamoten anses ha deltagit i beslutet om fullmiktige
fattar beslutet med acklamation.

Yrkanden

28 § Nar ordforanden forklarat Gverlaggningarna avslutade gar
ordféoranden igenom de yrkanden som framstillts under
overlaggningen och kontrollerar om dessa uppfattats korrekt.
Ordforande far ocksad krava att ett framstillt yrkande avfattas
skriftligt, om inte annat foljer av andra stycket. Ordféranden
befiaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter fir inte nigot
yrkande andras eller liggas till, om inte fullmaktige enhalligt
beslutar att medge detta.

Om ordforande kraver att ett framstallt yrkande avfattas skriftligt
far han eller hon inte befista genomgéngen av yrkandena innan
ledamoten lamnat in sitt yrkande i skriftlig form. Ett framstallt
yrkande ska avfattas skriftligt om yrkandet till sitt innehall ar
omfattande eller svart att uppfatta pad annat sidtt dn om det
skriftligen framfors.

Ett yrkande om &terremiss ska alltid ldmnas in i skriftlig form till
presidiet innan beslut.

Ordforande ska vagra att lagga fram ett forslag till beslut (yrkande),
om ordférande anser att ett nytt drende vicks. Ordférandes beslut
kan inte 6verprovas av fullméktige.

Reservation

29 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten
vill motivera reservationen ska ledamoten gora detta skriftligt.
Motiveringen ska lamnas till ordférande fére den tidpunkt som har
faststillts for justeringen av protokollet.

Reservation mot ett beslut ska anmadlas till ordférande innan
sammantradet avslutas.

Omréstning

30 § Omrostning genomfors genom att ledamoterna avger sina
roster med en voteringsdosa. Ordférande ska alltid avge sin rost sist.
Sedan omrostningen avslutats befaster ordféranden detta med ett
klubbslag. Efter klubbslaget far en ledamot inte dndra eller aterta en
angiven rost.
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En ny omroéstning ska genomforas omedelbart om oenighet uppstar
om resultatet av en Oppen omroéstning. Detta giller dock inte om
skilet till oenigheten bestér i att en ledamot eller grupp avledaméter
vill andra sig eller aterta sin eller sina angivna roster.

Om omrdostningen avser personval ska en sluten omrostning
genomforas om inte beslutet fattas genom acklamation.

31 § Om voteringsanldggning inte anvands genomf6rs omrostningen
pé foljande satt: Ordférande bitrads av de tva ledaméter som utsetts
att justera protokollet. Ledamoéterna avger sedan sina roster efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan. Ordférande avldgger
sin rost sist.

Niar omrostningen har avslutats befaster ordférande detta med ett
klubbslag. Darefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. En ledamot
far inte heller dndra eller aterta en angiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstir i anledning av resultatet av en Oppen
omrostning, ska en ny omrostning genomforas omedelbart.

Personval

32 § En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning ska uppta
sd manga namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den
1. Upptar namnet pa ndgon som inte ar valbar,

2. Upptar flera eller farre namn dn det antal personer som ska
valjas,

3. Upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som nu sagts géller inte vid val som sker genom proportionellt
valsitt. For sddana val finns sirskilda foreskrifter i lag (1992:339)
om proportionellt valsatt.

Fragor och interpellationer

Fragor

33 § En fraga ska vara skriftlig. Den ska ges in till kommunstyrelsens
kansli senast klockan 09:00 tvd arbetsdagar innan fullméktiges
sammantrdde. Frigan ska besvaras under det sammantridde vid
vilket den har stillts. Ett svar pé en fraga behover inte vara skriftligt.
En fraga far endast stillas av en ledamot till ett kommunalrad samt
till ledamoéter av nimnd- eller bolagspresidier.
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Innan fragan far stillas ska fullm#ktige besluta om fragan far stéllas
(Jfr. 5 kap. 64 § 1 st. KL med hianvisning).

Interpellationer

34 § En interpellation ska vara skriftlig. Interpellationen bor
besvaras vid niastkommande sammantride. Den ska ges in till
kommunstyrelsens kansli senast klockan 09:00 tvd arbetsdagar
innan fullmiktiges sammantrade. Under sammantridet ska
fullmiktige bestimma om interpellationen far stillas (Jfr 5 kap. 62
§ KL). Kommunstyrelsens kansli ska utan dr6jsmal overlamna
interpellationen till den som interpelleras.

En interpellation far riktas endast till sddana fortroendevalda som
avses i 4 kap. 2 § 1 st. KL samt till ordféranden i en nimnd eller
fullméktigeberedning.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftlig. Den ledamot som
stillt interpellationen skall f& del av svaret senast kl. 09:00 tva
arbetsdagar fore den sammantriadesdag da svaret ska lamnas. Om
inte svar erhalls skall orsak till detta meddelas den ledamot som
stillt interpellationen.

Om en interpellation avser forhéllanden i ett sddant foretag som
avses i 10 kap. 2-6 §§ KL far den ordférande till vilket
interpellationen har stéllts 6verlamna till en av fullmiktige utsedd
ledamot i féretagets styrelse att besvara interpellationen.

En ersittare far ldimna in en interpellation om denne tjanstgér som
ledamot vid sammantriddet. Interpellationen ska ldmnas in till
fullméktiges presidium under sammantradet dar ersittaren
tjanstgor. Ersdttaren far delta i Overliggningen da svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om ersittaren tjanstgor
vid det sammantradet eller inte.

En interpellation far tas upp f6r besvarande dven om frigande eller
svarande inte dr ndrvarande vid sammantridet. Beslut hdrom fattas
av ordférande efter samrad med interpellanten och svaranden.

Initiativratt i fullmaktige

Motioner

35 &8 En motion ska vara skriftlig. Den ska ges in till
kommunstyrelsens kansli senast klockan 09:00 tva arbetsdagar
innan fullméktiges sammantriade. Motionen vicks formellt vid ett
sammantride i fullméktige.

En ersittare far vicka en motion bara nir ersittaren tjanstgor som
ledamot vid ett sammantriade. Motionen ska lamnas in skriftligt
under sammantradet.
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Styrelsen ska tvd ganger varje ar redovisa de motioner som inte
beretts firdigt. Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie
sammantriaden i maj och oktober.

Ndmndinitiativ

36 § Ett nadmndinitiativ ska vara skriftligt och skickas till
kommunstyrelsens kansli. Arendet vicks formellt nir kansliet
mottagit protokollsutdraget fran det aktuella nimndsammantradet
da namnden beslutade att understilla fullmaktige nagon fraga.

Kommunala foretags initiativrdtt

37 § Styrelsen i ett sddan foretag som avses i 10 kap. 2-6 §§ KL far
vacka drenden i fullmiktige i sddana drenden som foretaget ar
skyldigt att se till att fullmiktige tar stillning till.

E-petitioner

38 § Nar en e-petition behandlas i fullméaktige ska forslagsstillaren
underrittas. Denne har ritt att presentera sitt forslag nir
fullméktige ska fatta sitt slutgiltiga beslut i anledning av forslaget.

Kommunens nidmnder ska tvd glnger varje ar redovisa de e-
petitioner som dnnu inte avgjorts. Fullmiktige ska informeras om
anledningen till att beslut inte har kunnat fattas och nar beslut kan
forvantas fattas. Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie
sammantriaden i maj och oktober.

Sarskilda beredningar
Fullmdktigeberedningar

39 § Fullmiktige far tillsitta en eller flera sarskilda
fullmiktigeberedningar for beredning av ett visst drende eller for
behandling av en viss fraga. Fullméktige bestimmer for varje sddant
tillfalle antalet ledamoter och ersittare i en sddan beredning.

I tillampliga delar giller vad som stadgas om
fullmiktigeberedningar i kommunallagen i friga om tidpunkt for
sammantriaden, beslutsforhet och protokoll.

En fullméktigeberednings sammantraden ska héllas inom stingda
dorrar. En sddan beredning far dock besluta att dess sammantraden
ska vara offentliga.

Sid 9 (11)
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Valberedning

40 § Pa det forsta sammantrddet med nyvalda fullméaktige véljer
fullméktige en valberedning f6r den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av s& minga ledamoter att samtliga partier,
som finns representerade i fullmiktige, har en (1) ledamot jaimte en
(1) ersittare i beredningen.

Bland ledamoéterna viljer fullmaktige vid samma tillfille en
ordférande och en vice ordforande for den tid som de har valts att
vara ledamoter.

Valberedningen ska lidgga fram forslag i alla valirenden som
fullmiktige ska behandla med undantag av valen av fullméaktiges
presidium och valberedning. Fullméktige kan dock besluta att
forratta dven ett annat val utan foregéende beredning.

Valberedningen bestimmer sjélv sina arbetsformer.

Allméanhetens fragestund

41 § I samband med fullméktiges ssmmantriaden hélls allmanhetens
fragestund. Om fler fragor framstills 4n vad som vid en fragestund
hinner besvaras far ordférande hianskjuta de obesvarade fragorna
till nastkommande frégestund.

42 § En fraga fran allmidnheten ska ges in till kommunstyrelsens
kansli senast klockan 09:00 tvd arbetsdagar innan fullmiktiges
sammantriade. Den ska ges in till kommunstyrelsens kansli senast
klockan 09:00 tva arbetsdagar innan fullmiktiges sammantriade

43 § En friga ska besvaras av ett kommunalrad eller kommunalrad
i opposition alternativt av ordférande eller vice ordforande for den
namnd som berors av frigan. Kommunfullmiktiges ordférande
bestimmer vem som ska besvara fragan.

44 § En friga ska berora ett &mne av allmént intresse och tillhora
fullmiktiges, kommunstyrelsens eller en nimnds handldaggning. Om
en fraga till sitt innehall uppfattas som stétande ur allméan synpunkt
ager ordforande ritt att besluta att frigan inte far stillas. Hansyn ska
tas till alla ménniskors lika varde och den fria &siktsbildningen.

En frdga som beror myndighetsutévning mot enskild person far inte
stillas.

Sid 10 (11)
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Ovriga bestammelser
Gruppledare

45 § Partierna i fullmiktige ska, till fullmiktiges presidium, anméla
vilka som &r gruppledare. Om ett parti byter gruppledare ska detta
anmalas till presidiet.

Forklaring vid revisionsanmdrkning

46 § Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer
ordforanden i vilken ordning forklaringar 6ver en anméarkning som
revisorerna har framstéllt revisionsberittelsen ska inhdmtas fran
den ndmnd eller fullméktigeberedning mot vilken anmérkningen
har riktats.

Rapportering

47 § I de fall fullmiktige onskar avrapportering av ett angivet
uppdrag ska detta anges i beslutet med angivande av datum for
aterrapportering.

Verksamhetsplan

48 §& Fullmiktige ska for varje verksamhetsér uppritta en
verksamhetsplan.

49 § Fullmaktige far, om sérskilda skil foreligger, ssmmantrada
med ledamoéter narvarande pa distans. Sddant sammantrade far
endast d4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pé ett
saddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pé lika
villkor. Ledamot som 6nskar delta pa distans ska snarast kl. 12
torsdagen fore ssmmantriadet anmaéla detta till kommunstyrelsens
kansli.

Presidiet beslutar, i konsensus, om ett specifikt
fullméktigesammantrade far genomforas med ledamoter
narvarande pa distans. Presidiets tillstand till sdidant deltagande
giller i sddana fall samtliga ledamoter som anmalt sitt intresse
inom den tid som foreskrivs i forsta stycket. (KF 2020-06-15 § 16,
20KS188)

Sid 11 (11)
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