
1. Allmänt
Nr Ärende Lagrum Delegat Vid 

förfall
Anmärkning

1:1 Besluta i ärenden som är så brådskande att 
styrelsens beslut inte kan avvaktas

KSO Förste vice 
KSO

Samråd med övriga kommunalråd och 
kommunalråd i opposition.

1:2 Utfärdande av fullmakt att föra kommunens 
talan inför domstol och andra myndigheter, 
vid förhandling med fysiska och juridiska 
personer, upprättande och tecknande av 
avtal samt vid förrättningar och 
förhandlingar av skilda slag

KSO

1:3 Mindre omorganisation av förvaltningen KD

1:4 Omorganisation inom sektor Styrning och 
stöd

SC

1:5 Mindre justering av delegationsordning SC Avser enbart ändringar av redaktionell 
art eller ett förtydligande som inte 
ändrar någonting i sak. 

1:6 Avvisa och remittering av e-petition KomSek

1:7 Remittering av motioner PolSek

1:8 Beslut om att inte besvara remisser AC

1:9 Beslut om tillstånd till extern part att 
använda kommunens vapen och logotyp

KomC

1:10 Beslut om flaggning på kommunens 
flaggstänger utöver allmänna flaggdagar

KomC



2. Allmänna handlingar och beslut enligt 
förvaltningslagen

Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall Anmärkning
2:1 Vägran att lämna ut handling och 

utlämnande av handling med förbehåll
15:6 2 st 
OSL

Ju

2:2 Avge yttranden till domstol i anledning av 
beslut enligt 2:1

Ju

2:3 Avvisa överklagande som kommit in för 
sent

Ju

2:4 Yttrande till domstol i andra ärenden än de 
som omfattas av 2:5

Ju Exempelvis beslut om att inte 
avge ett yttrande.  

2:5 Beslut att överklaga sådana beslut som 
fattats med stöd av delegationsordningen

Ju Samråd med närmaste chef om 
det inte är uppenbart obehövligt. 



3. Säkerhetsfrågor
Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall Anmärkning
3:1 Rätt att teckna kommunstyrelsen som 

myndighet i säkerhetsfrågor.
SäkC Bitr. SäkC

3:2 Rätt att teckna kommunstyrelsen som 
myndighet i säkerhetsskyddsfrågor.

SäkskC Bitr. SäkskC

3:3 Rätt att träffa överenskommelse med 
kommunala bolag och kommunalförbund om 
säkerhetsskydd.

SäkskC Bitr. SäkskC

3:4 Utföra säkerhetsprövning av personal samt 
ansöka om registerkontroll.

SäkskC Bitr. SäkskC

3:5 Utföra säkerhetsprövning av 
säkerhetsskyddschef och biträdande 
säkerhetsskyddschef samt ansöka om 
registerkontroll.

AC* Bitr. SäkC *Avdelningschef för 
administrativa 
avdelningen

3:6 Rätt att teckna kommunstyrelsen som 
myndighet i elberedskapsfrågor (styrel).

KSO



4. Arkivmyndighetsfrågor
Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall
4:1 Övertagande av arkiv från de 

nämnder och bolag som står 
under arkivmyndighetens 
tillsyn.

KA EC* *Enhetschef för kommunarkivet

4:2 Inom ramen för tillsynsrollen 
besluta om
förelägganden enligt arkivlagen.

KA EC* *Enhetschef för kommunarkivet

4:3 Besluta om att ta emot arkiv från
kommunens 
nämnder/förvaltningar och 
företag.

KA EC* *Enhetschef för kommunarkivet

4:4 Vägran att lämna ut handling 
och utlämnande av handling 
med förbehåll

EC* AC** *Enhetschef för kommunarkivet
**Avdelningschef för 
administrativa avdelningen



5. Dataskyddsfrågor
Nr Ärende Lagrum Delegat Vid 

förfall
Anmärkning

5:1 Beslut att vägra tillmötesgå den registrerades begäran att utöva sina 
rättigheter enligt art. 15-22 när det inte är möjligt att identifiera den 
registrerade.

Art. 12.2 Berörd 
AC

Ju

5:2 Beslut att förlänga tiden för tillhandahållande av information till den 
registrerade vidd komplicerad begäran, max. ytterligare 2 månader

Art. 12.3 Berörd 
AC 

Ju

5:3 Beslut att inte vidta åtgärder med anledning av den registrerades 
begäran.

Art. 12.4 Berörd 
AC 

Ju

5:4 Beslut att ta ut en avgift vid uppenbart ogrundade och orimliga 
begäranden från den registrerade

Art 12.5 
A

Berörd 
AC 

Ju

5:5 Beslut att vägra tillmötesgå begäran vid uppenbart ogrundade och 
orimliga begäranden från den registrerade.

Art 12.5 
B

Berörd 
AC 

Ju

5:6 Beslut att vägra rättelse eller komplettering av den registrerades 
personuppgifter.

Art. 16. Berörd 
AC 

Ju

5:7 Beslut att vägra den registrerades begäran om radering (rätten att bli 
bortglömd).

Art 17. 1-
3

Berörd 
AC 

Ju

5:8 Beslut att vägra den registrerade rätten till begränsning av behandling. Art 18. 1-
3

Berörd 
AC

Ju

5:9 Beslut att vägra den registrerade rätten till dataportabilitet. Art 20. 
1-4

Berörd 
AC 

Ju

5:10 Beslut att inte anmäla en personuppgiftsincident till 
tillsynsmyndigheten när det är osannolikt att personuppgiftsincidenten 
medför en risk för fysiska personers rättigheter och friheter.

Art 33. 1. Berörd 
AC 

Ju

5:11 Utse ett dataskyddsombud. Art. 37.1 Berörd 
AC

SC

5:12 Befogenhet att underteckna personuppgiftsbiträdesavtal för den 
personuppgiftsansvariges del.

Berörd 
AC

SC



6. Ekonomisk förvaltning och upphandling
Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall Anmärkning
6:1 Igångsättningstillstånd av investerings 

och exploateringsprojekt
ED EC* Projektet, enligt kommunplan, måste 

överensstämma med tilldelade ramar. Projektet får 
inte överstiga 25 miljoner kronor

6:2 Beslut om ned- eller avskrivning av 
kundfordran.

Berörd chef EC* Beslutet får endast uppgå till ett halvt basbelopp.
*Enhetschef för ekonomiservice

6:3 Beslut om att uppta lån ED EC* Måste följa gällande finanspolicy och ske inom de 
ramar som anges i budgetbesluten
*Enhetschef för ekonomiservice

6:4 Beslut om medelsplacering ED EC* Måste följa gällande finanspolicy, policy för den 
ekonomiska förvaltningen av kommunens 
donationsstiftelser och ske inom de ramar som anges 
i budgetbesluten
*Enhetschef för ekonomiservice

6:5 Beslut om utlåning ED EC* Måste följa gällande finanspolicy och ske inom de 
ramar som anges i budgetbesluten
*Enhetschef för ekonomiservice

6:6 Beslut om attesordning SC

6:7 Beslut att avbryta upphandling Berörd chef

6:8 Beslut om tilldelningsbeslut 12 kap. 
12 § LOU

IKC
ND
SC



8. Arbetsgivarfrågor -  Beslut om kommundirektör
Nr Ärende Lagrum Delegat Vid 

förfall
Anmärkning

8:1 Beslut om lönesättning KS-presidium

8:2 Beslut om disciplinpåföljder samt 
överenskommelse om avslut av 
anställningen 

KS-presidium

8:3 Förbud mot bisyssla KS-presidium eller 
förhandlingschef*

*Gäller vid beslut om förbud mot förtroendeskadlig bisyssla

8:4 Beviljande av omfattande kurser, 
konferenser och längre utbildning 

KS-presidium



9 Arbetsgivarfrågor (kommunövergripande)
Nr Ärende Lagrum Delegat Vid 

förfall
Anmärkning

9:1 Antagande av centrala och lokala kollektivavtal 
och tecknande av densamma

Förhandlingschef HRD Undertecknas av förhandlingschef

9:2 Beslut om stridsåtgärd KSO

9:3 Beslut om anställning (över 6 månader) 4-6 §§ LAS Närmaste chef

9:4 Beslut om överenskommelse om avslut av 
anställning 

SC

9:5 Avbrytande av provanställning Närmaste chef

9:6 Uppsägning av personliga skäl och avsked 7 och 18-20 § 
LAS

SC Får vidaredelegeras

9:7 Uppsägning på grund av arbetsbrist 7 § LAS SC HRD

9:8 Förbud mot bisyssla SC eller
Förhandlingschef*

*Gäller vid beslut om förbud mot 
förtroendeskadlig bisyssla

9:9 Disciplinansvar AB § 11 SC Får vidaredelegeras

9:10 Avstängning AB § 10 SC Får vidaredelegeras

9:11 Omplacering inom sektor 7 § LAS SC Får vidaredelegeras

9:12 Omplacering till annan sektor 7 § LAS HRD KD Samråd ska ske med berörda 
sektorchefer

9:13 Deltagande i kurser, konferenser och 
studieresor

Närmaste chef

9:14 Beslut i anledning av tvisteförhandling Förhandlingschef HRD

9:15 Föra kommunens talan i arbetsrättsliga 
ärenden inför domstol och övriga myndigheter

Förhandlingschef HRD

9:16 Fastställande av driftenhet 22 § LAS och 
35 § AB

Förhandlingschef HRD



10 Arbetsgivarfrågor - Beslut om sektorchefer
Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall Anmärkning
10:1 Beslut om anställning KD

10:2 Beslut om lönesättning KD

10:3 Beslut om överenskommelse om 
avslut av anställning

KD Beslut att ingå överenskommelse om anställning upp till 
12 månadslöner

10:4 Förbud mot bisyssla KD eller 
förhandlingschef*

* Gäller vid beslut om förbud mot förtroendeskadlig 
bisyssla

10:5 Beviljande av kurser, konferenser 
och längre utbildning över 20 000 
kronor

KD

10:6 Beslut enligt 9:9-10 KD

10:7 Beslut om uppsägning på grund av 
personliga skäl eller avsked

KD



11 Arbetsgivarfrågor – Beslut om övriga chefer
Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall Anmärkning
11:1 Beslut enligt 10.1-7 gällande 

kontorschef
SC

11:2 Beslut enligt 10.1-7 gällande 
avdelningschef

SC

11:3 Beslut enligt 10.1-7 gällande övriga 
chefer

Överordnad 
chef

Om beslutet rör en chef som inte går under benämningen 
kontors-, avdelnings- eller enhetschef är behörig delegat 
personens närmst överordnade chef. 



 12 Fysisk planering och exploateringsverksamhet

Nr Ärende Lagru
m

Delegat Vid 
förfall

Anmärkning

12:1 Samråd respektive utställning av förslag till översiktsplaner SBU KSO

12:2 Handlägga frågor om mark-, bostads- och 
industrimarkförsörjning samt beställa de detaljplaner som 
erfordras

SBU

12:3 Yttrande under utställningstiden i principiellt viktiga 
planärenden, vilka skall antas av kommunfullmäktige

SBU

12:4 Köp eller försäljning av fast egendom, tomträtt, byggnad på 
ofri grund, eller bostadsrätt understigande 4 miljoner 
kronor. 

KSO Förste 
vice KSO

Köp eller försäljning av 
fast egendom, tomträtt, 
byggnad på ofri grund 
eller bostadsrätt under 
förutsättning att 
objektet finns inom 
detaljplanelagt 
område eller med 
områdesbestämmelser. 
Förvärvet måste vara 
inom ramen för fastlagd 
budget och understiga 4 
miljoner kronor. 

12:5 Köp eller försäljning av fast egendom, tomträtt, byggnad på 
ofri grund, eller bostadsrätt understigande 3 miljoner 
kronor. 

KSO Förste 
vice KSO

Köp eller försäljning av 
fast egendom, tomträtt, 
byggnad på ofri grund 
eller bostadsrätt under 
förutsättning att 
objektet finns utom 
detaljplanelagt 
område. Förvärvet 
måste vara inom ramen 



för fastlagd budget och 
understiga 3 miljoner 
kronor.

12:6 Beslut enligt 12:4-5 understigande 2 miljoner kronor ME PC Beslut enligt denna 
punkt avser objekt både 
inom och utom 
detaljplanelagt område. 

12:7 Ansöka om Lantmäteriförrättning ME PC

12:8 Ansökan om, och föra talan vid, förrättning
enligt fastighetsbildningslagen (1970:988),
anläggningslagen (1973:1149), ledningsrättslagen 
(1973:1144), lagen om förvaltning av samfälligheter 
(1973:1150) och plan- och bygglagen (2010:900) samt ingå i 
förening i vid sådana förrättningar förekommande frågor.

ME PC

12:9 Ansöka om upprättande eller ändring av
detaljplan som innebär beslut om 
fastighetsindelningsbestämmelser eller att äldre 
fastighetsplaner/tomtindelningar helt eller delvis upphävs.

ME PC

12:10 Förlängning av markanvisning KSO

12:11 Förlängning av marköverlåtelse KSO

12:12 Beställning eller ändring av detaljplaner SBU

12:13 Yttranden över remisser av större vikt SBU Exempelvis statliga 
utredningar och andra 
remisser av principiell 
karaktär inom området 
för mark, miljö och 
planering. 

12:14 Yttrande över remisser som inte omfattas av 12:13 PC I tveksamma fall ska 
avstämning ske med 
samhällsbyggnadsutskot
tets ordförande. 

12:15 Beslut om att inleda exploateringsprojekt SBU

12:16 Starta projekt som ska leda fram till översiktsplan, SBU



fördjupad översiktsplan eller program för detaljplan

12:17 Fatta beslut om inriktning och budget i exploaterings- eller 
planeringsprojekt

SBU

12:18 Beslut om att skicka översiktsplan, fördjupad översiktsplan 
eller program för detaljplan på samråd, granskning eller 
utställning

SBU

12:19 Yttrande under samråd och/eller granskning i principiellt 
viktiga planärenden

SBU

12:20 I anslutning till samråd eller granskning av detaljplan av 
principiell beskaffenhet eller större vikt, besluta att 
detaljplan ska antas i Kommunfullmäktige

PC

12:21 Teckna avtal om samverkan i plan, mark och miljöfrågor 
med högskolan, myndighet, företagarförening eller annan 
part, utan ekonomiska eller andra förpliktelser för 
kommunen

SBU

12:22 Att besluta om samtliga nämnders enskilda inhyrningar av 
verksamhetslokaler på kort sikt

KD SC* *Sektorchef för styrning 
och stöd. 

12:23 Inom ramen för fastställd exploateringsbudget besluta om 
upphandling samt tilldelning av byggentreprenader för upp 
till 5 000 000 kr i det enskilda ärendet. För 
investeringsprojekt överstigande 60 prisbasbelopp gäller att 
dessa inte får ifrågasättas utan kommunstyrelsens 
godkännande.

Mark- och 
exploateringschef



13. IT-frågor
Nr Ärende Lagrum Delegat Vid förfall Anmärkning
13:1 Beslut om pris avseende produkter 

och tjänster inom IT-området
ITC

13:2 Träffa affärsuppgörelser inom IT-
området

ITC

13:3 Ingå avtal av principiell betydelse för 
IT-avdelningen

ITC Samråd ska ske med sektorchef Styrning och stöd


