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1 Styrning och kontrollmiljo

Styrdokument
For valndmnden relevanta styrdokument:

e Kommunplan

e Verksamhetsplan for valndimnden
e Valnidmndens reglemente

e Fordonspolicy

e Resepolicy

Riktlinjer for efterlevnad av interna och externa regelverk:

e Vallagen

e Kommunallagen

e Stillningstaganden frdn Valmyndigheten

e Riktlinjer for rekrytering av rostmottagare i Gdvle kommun
¢ Riktlinjer fér ambulerande rostmottagare i Givle kommun

Processer

Systemstod
For valndmnden viktiga systemstod:

e Valmyndighetens valsystem Valid
e Kaskelot - system for att administrera rostmottagare och réstmottagningsstéllen
e Stratsys

Organisation

Valkansliet bestar av valledare, valsamordnare, valhandldggare och materialférvaltare. Valkansliet samarbetar med 6vriga funktioner i kommunen
viktiga for planering av valets genomférande. For valets genomforande, under fortidsréstningen och pa valdagen, utokas organisationen med
rostmottagare som bemannar samtliga rostningslokaler, vallokaler i valdistrikten samt den ambulerande verksamheten. P4 valnatten och under
uppsamlingsriakningen tillkommer ytterligare personal.

Fréan 1 oktober 2023 giller dygnsvila utifran EU:s arbetstidsdirektiv, som huvudregel géller da att alla medarbetare i kommuner och regioner ska ha
minst 11 timmars sammanhéngande dygnsvila under varje 24-timmarsperiod, och att arbetspass ska foljas av dygnsvila. Om dessa nya regler omfattar
valndmndens arvoderade rostmottagare kommer kostnaderna for rostmottagningsstillena péverkas i och med ett forandrat bemanningsbehov.
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Funktions- och arbetsbeskrivningar:

Vallagen

2 Riskvardering

Sannolikhet

Stallningstaganden fran Valmyndigheten
Namndens delegationsordning
Uppdragsbeskrivning for rostmottagare i Gavle kommun
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[ Kritisk |
_ Medium |
E:Te

Sannolikhet Konsekvens

Mycket stor Mycket stor

Stor Stor

Medelstor Medelstor

Lag Liten

Mycket lag Férsumbar
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1

Konsekvens

3 4 5

cKritisk MediumcLég Totalt: 5

valadministration och
rostmottagning inte kan
tillgodoses infor och
under valets
genomforande.

valadministration och

rostmottagning inte kan tillgodoses

infor och under valets
genomforande.

Risk- eller Malomrade Risker Risknr Riskniva
Efterlevnad av externa Att information och material 1 10
och interna regelverk nodviandiga for valets genomforande

inte nar valndmnden i tillrickligt

god tid innan valdagen.
Att genomfora val till [ | Att valnimnden inte har sidan 2 5
Europaparlamentet beredskap att den kan genomfora ett
2024 pa ett rittssikert rattssikert val, om en sidan
och effektivt satt situation uppstar under aret
Att det forekommer Att det forekommer felaktigheter vid 3 10
felaktigheter vid genomforandet av valet.
genomforandet av valet.
Att valet paverkas av [ | Att valet paverkas av yttre 4 12
yttre omstindigheter sa omstiindigheter sa som hot,
som hot, sabotage eller sabotage eller
informationspaverkan. informationspaverkan.
Att personalbehov i Att personalbehov i 5 8
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Beskrivning av arbetet med riskviardering

Storre delen av ndimndens riskhantering sker inom ramen for arbetet med valets risk- och sdrbarhetsanalys.

3 Kontrollaktiviteter

Identifiera och utforma kontrollaktiviteter

Identifiera och utforma generella IT-kontroller

3.1 Efterlevnad av externa och interna regelverk

Risker

Beskrivning

Riskniva

Kontrollmoment

Beskrivning

Ansvarig:

Periodicitet

Att information och
material nodvandiga
for valets
genomforande inte
nér valndmnden i
tillrackligt god tid
innan valdagen.

For valets
genomforande behovs
information och
material som
valndmnden inte
ansvarar for sjilva
utan som istéllet
tillhandahélls av
valmyndigheten. Finns
inte sddan information
och material
valndmnden tillhanda
viss tid innan valdagen
sa forsvaras valets
planering och
genomforande.
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3.2 Att genomfora val till Europaparlamentet 2024 pa ett rattssakert och effektivt satt

Risker Beskrivning Riskniva Kontrollmoment Beskrivning Ansvarig: Periodicitet
Att valnimnden inte  Att beredskapen i 5 Kontinuerlig Kontinuerlig Linda Lofvenius Ar
har sddan beredskap  héndelse av ett extra uppfoljning avdet  uppfoljning av det
att den kan val ar for lag, vilket parlamentariska parlamentariska laget
genomfora ett kan péverka liaget och och diskussion pa
rattssakert val, om valdeltagande och diskussion pa namndsammantrade
en sadan situation medborgarnas tilltro nimndsammantri
uppstér under aret till valsystemet. de
3.3 Att det forekommer felaktigheter vid genomforandet av valet.
Risker Beskrivning Riskniva Kontrollmoment Beskrivning Ansvarig: Periodicitet
Att det forekommer Om allménna val inte 10 Gora en risk- och Styrning och st6d Linda Lofvenius Ar
felaktigheter vid genomfors pa ett sarbarhetsanalys utfor en risk- och
genomforandet av rattssakert satt finns av hela sarbarhetsanalys for
valet. bade risk for omval genomforandet av  att identifiera risker,
och en generell risk for valet genomfora aktiviteter
att fortroendet for den och planer for att
kommunala eliminera eller minska
verksamheten och dessa risker. Arbetet
ytterst den kommunla med risk- och
demokratin urholkas. sérbarhetsanalysen
kommer delges
niamnden under viren.
Uppriitta rutiner Ett sétt att minska Linda Lofvenius Ar
och planer for de sérbarheten ar att
olika delarna av sdkerstilla att det

genomforandet

finns uppréttade och
uppdaterade rutiner
och handlingsplaner
for den administrativa
hanteringen vid valet.
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Risker Beskrivning Riskniva Kontrollmoment Beskrivning Ansvarig: Periodicitet
Sidkerstilla att alla  Infor valet 2024 ska Linda Lofvenius Ar
har rétt utbildning samtliga
och riitt resurser rostmottagare ha
for den uppgiftde  genomgatt utbildning

ir satta att utfora

for att fa forordnas
som rostmottagare.
Forutom
rostmottagare ska de
tjansteméan och
fortroendevalda som
arbetar med valet ges
rétt forutsattningar
och eventuella
utbildningar i enlighet
med sitt uppdrag.

3.4 Att valet paverkas av yttre omstiandigheter sa som hot, sabotage eller informationspaverkan.

fortroendet for valet.

Risker Beskrivning Riskniva Kontrollmoment Beskrivning Ansvarig: Periodicitet
B  Attvalet paverkasav  Ett val kan paverkas 12 Utfora en risk- och  Styrning och stod Linda Lofvenius Ar
yttre omstiandigheter  av yttre sarbarhetsanalys kommer utfora en
sd som hot, sabotage =~ omstandigheter sa for att identifiera risk- och
eller som hot mot risker for yttre sérbarhetsanalys for
informationspéverka rdéstmottagare och paverkan, sirskilt  att identifiera risker,
n. fortroendevalda, fokus ska vara mot genomfora aktiviteter
sabotage eller genom omréaden for och planer for att
informationskampanje valsikerheten minska eventuella
r som syftar till att risker som ar
undergriava forknippade med hot

och paverkan.
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3.5 Att personalbehov i valadministration och rostmottagning inte kan tillgodoses infor och under
valets genomforande.

Risker Beskrivning Riskniva Kontrollmoment Beskrivning Ansvarig: Periodicitet

Att personalbehov i Valndmndens centrala 8
valadministration valkansli bemannas av
och rostmottagning ett begransat antal
inte kan tillgodoses tjinstemén och ar
inf6r och under darfor sarbar for om
valets genomférande. négon person, oavsett
anledning, inte kan
tjanstgora. Infor varje
val upprittas en
tillfallig organisation
som grundar sig pa
frivillighet och ett
personligt
engagemang hos de
som arbetar i val- och
rostningslokalerna.
For att genomfora ett
sdkert val finns en
lagstaniva for antalet
rostmottagare som
behover bemanna
respektive lokal.
Denna niva behover
tillgodoses for att valet
ska kunna
genomforas.

Planering och rekrytering av rostmottagare paborjas i god tid och pagar lopande fram till och med valdagen. Bemanningsbehovet foljs kontinuerligt upp
och insatser for att na fler rostmottagare.

Fréan 1 oktober 2023 giller dygnsvila utifran EU:s arbetstidsdirektiv, som huvudregel géller da att alla medarbetare i kommuner och regioner ska ha
minst 11 timmars sammanhéngande dygnsvila under varje 24-timmarsperiod, och att arbetspass ska foljas av dygnsvila. Om dessa nya regler omfattar
valndmndens arvoderade rostmottagare kommer kostnaderna for rostmottagningsstillena péverkas i och med ett forandrat bemanningsbehov.
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4 Information och kommunikation

Anvinda relevant information

De medarbetare som har strategiskt ansvar har en del kring omvarldsspaning som en del i sitt arbete, annars sa finns det beskrivet i Medarbetarpolicyn
kring hur chefer och medarbetare ska tillférskaffa sig och kommunicera information.

Ansvarig tjdnsteperson bevakar forandringar i lagstiftning, foreskrifter och praxis.

Struktur och rutiner for intern kommunikation
Sekretessarenden hanteras enligt gillande lagstiftning.

Struktur och rutiner for extern kommunikation

Extern kommunikation sker genom direktutskick av brev, mejlkorrespondens, fysiska och digitala kundmoten och i social medier, samt vid kontakt med
media.

Gavle.se anviands som kommunikationsplattform inom vissa omraden, sisom pressmeddelanden, viktiga handelser, offentliggérande av styrdokument
och innehall i nsmndmdoten.

5 Beskrivning av utvardering och uppfaoljning

Genomfor l6pande och separata utvarderingar

Efter varje val genomférs en uppfoljning och utvirdering av valets genomférande, dar igar ocksa uppfoljning av det forberedande planeringsarbetet.
Valmyndigheten tar fram en erfarenhetsrapport, samt genomfor uppfoljning efter att ett val genomforts. Valndmnden redovisar uppgifter till
Valmyndigheten.

Identifiera och kommunicera brister
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