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Tjänsteskrivelse - Bemyndigande/firmatecknare för 
utbildningsnämnden 2019  

Förslag till beslut 
att bemyndiga förvaltningschefen att underteckna förvaltningsövergripande avtal samt 
övriga förekommande handlingar för all verksamhet inom Utbildning Gävle i egenskap av 
behörig firmatecknare för utbildningsnämnden,  

att utse ekonomistrateg som ersättare för förvaltningschefen, 

att uppdra till utbildningsnämnden ordförande att vid förfall för övriga firmatecknare 
inom utbildningsnämndens förvaltningsområde teckna förvaltningens firma, 

att utse verksamhetschef för gymnasieskolan att svara för att underteckna 
verksamhetsanknutna avtal av stor vikt och övergripande karaktär inom gymnasieskola 
och gymnasiesärskola, 

att utse verksamhetschef för grundskolan att svara för att underteckna 
verksamhetsanknutna avtal av stor vikt och övergripande karaktär inom grundskola och 
grundsärskola, 

att utse verksamhetschef för förskolan att svara för att underteckna verksamhetsanknutna 
avtal av stor vikt och övergripande karaktär inom förskola och pedagogisk omsorg,  

att utse rektor, förskolechef, verksamhetschef och avdelningschef att svara för att 
underteckna lokala avtal för den egna verksamheten, 

att uppdra till förvaltningschef och ekonomistrateg att var och en för sig underteckna all 
till utbildningsnämnden ankommande checkar, bankgiro- och postremissväxlar samt 
verkställa uttag i bank eller från postgiro, 

att uppdra till receptionspersonal, nämndsekreterare eller förvaltningschefens 
ledningsgrupp att var och en för sig utkvittera utbildningsnämndens värdepost, så som 
exempelvis paket och rekommenderade brev, som ankommer till Skolkontoret, 

att uppdra till pedagoger eller administrativ personal vid förskola och administrativ 
personal vid skola att var och en för sig utkvittera all till förskolan/skolan ankommande 
värdepost så som exempelvis paket och rekommenderade brev. 

Ärendebeskrivning 
Utbildningsnämnden fattar beslut om bemyndigande inför kommande redovisningsår. 
Ansvarsområden med tillhörande ekonomiskt ansvar (attesträtt) beslutas i särskild 
upprättad handling. 

Beslutsunderlag 
Tjänsteskrivelse med förslag till beslut. 

Gävle den 20 november 2018 
 
Tomas Hartikainen 
Förvaltningschef, Utbildning Gävle
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