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Gallringsbeslut for pappershandlingar efter
ersattningsskanning

Forslag till beslut

Att

Att

Att

Att

Att

Att

allmanna handlingar pa papper, som inkommit till eller som har uppréattats av
socialndmnden och dess verksamheter, och som enligt rutin ska registreras samt
bevaras i namndens diarium eller annat verksamhetsspecifikt system, far gallras

efter att en likvardig elektronisk kopia skapats genom skanning,

skanningen ska ske enligt specificerade metoder och format som ar [dmpliga

med hansyn till behovet av arkivbestandighet,
elektroniska kopiors riktighet och kvalitet ska kontrolleras och sékerstéllas,

pappersoriginal halls ordnade och gallras senast 6 manader efter att de inkommit
eller upprattats, under forutsattning att de inte ingar bland undantagen enligt

bilaga 1,

uppdra till sektor Valfard att ta fram rutiner for korrekt och andamalsenlig
hantering av berérda handlingstyper med hansyn till de sammanhang de

forekommer, samt

beslutet galler fran och med 2026-01-01.
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Arendebeskrivning

Sektor Valfard arbetar med att digitalisera sin handlaggning genom att minska
bevarandet av pappershandlingar i de fall elektroniska kopior kan ersatta dem.

For att gallra pappershandlingar i original behévs ett gallringsbeslut. Det behdvs ocksa
rutiner och kontroller som sakerstaller att ersattningsskanningen inte innebar nagon
informationsforlust. For att den elektroniska kopian ska betraktas som originalhandling
behover aven sarskilda krav uppfyllas med hansyn till arkivbestandighet och

arkivvard.

Med hjalp av skanningen kan namnd, férvaltningssektor och verksamhet pa ett mer
samlat satt hantera och férvara sin information digitalt. Hanteringen kommer underlatta

inférandet gemensamma arbetssatt inom alltmer digitaliserade sammanhang.

Gallringsbeslutet ska kompletteras av styrdokument och rutiner som beskriver
hanteringen av berdrda handlingstyper med hansyn till de sammanhang de

forekommer.

Sektor Valfard genomfér i och med sitt digitaliseringsarbete utredningar och
forberedelser dver vilka processer som kan digitaliseras och genomférandet sker
successivt i den takt som beddms lampligt.

Forst ut ar att tillampa denna hantering pa ar namndens diarium.

Gallring

Utgangspunkten ar att en allman handling ska arkiveras i den form den var i nar den
inkom/upprattades. Gallringen far endast ske under forutsattning att allmanhetens ratt
till insyn inte &sidosatts eller att handlingen beddms sakna varde for rattskipning,

forvaltning och forskning.

Gallring sker om man

o foOrstdr en allman handling eller en uppgift i en allman handling,
o fOrstdr mojliga sammanstallningar,

o forstér sokmojligheter

o forstdr maojligheten att faststalla informationens akthet.
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Ersattningsskanning innebar att en allman handling i pappersformat skannas in och
ersatts av en elektronisk kopia. Efter att den elektroniska kopians riktighet kontrollerats
och sakerstallts kan den betraktas som originalhandling och pappershandlingen

darmed gallras.

Magnus Héijer

Sektorchef
Sektor Valfard
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Bilaga 1, Allmdanna handlingar undantagna fran
ersattningsskanning

Beddmningen huruvida ett pappersoriginal kan ersattas av en elektronisk kopia ska
goras utifran handlingens informationsinnehall och arkivlagens krav. Handlingar

kan aven behdva sparas i pappersoriginal och hallas ordnade under en bestamd tid
efter genomford skanning. Beslut om hur Iange pappersoriginalet behdver finnas kvar
fattas med hansyn till originalets bevisvarde, sarskilda formkrav och verksamhetens
behov.

Nedanstaende beskrivna undantag fran ersattningsskanning kan komma att

kompletteras utifran vilken process som avses digitaliseras.

Allmédnna handlingar undantagna fran ersattningsskanning

o Avtal, kontrakt, dverenskommelser som upprattats pa papper och som ar
verksamhetskritiska eller av stort ekonomiskt varde.

e Nar det pagar en rattslig tvist med anledning av avtalet eller om en sadan kan
vantas uppsta.

« Nar det finns anledning att ifrdgasatta handlingens akthet eller giltighet.

e Handlingar som behdvs for bevisvarde, for att styrka ett legalt férhallande eller for
att styrka rattigheter och skyldigheter.

e Betyg som signerats pa papper

e Handlingar som pa grund av format, graskala, farg eller andra liknande egenskaper

inte kan bevaras enbart som skannat dokument.
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