MMMMMM

Gemensamt reglemente for
Gavle kommuns namnder

Antaget av kommunfullmaktige 202X-XX-XX




Typ av dokument: Reglemente

Overordnat dokument: Saknas

Faststallt av: Kommunfullmaktige

Datum: XXXXX-XX-XX

Diarie- eller arendenummer: 23KS263
Revideringshistorik: Saknas

Dokumentet galler for: Av fullmaktige inrattade namnder
Dokumentagare: Kommunfullmaktige

Dokumentansvarig: Bitr. kommundirektér och kommunjurist

Gavle kommun 801 84 Gavle Besok Drottninggatan 22

Kundtjanst 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se



Allmanna bestammelser om Gavle kommuns organisation

1 § Namndernas forvaltningar tillhér en sektor. | bilaga 1 framgar vilken sektor en

namnds forvaltning tillhor.

En sektor &r en gemensam forvaltningsorganisation for en eller flera namnders

respektive forvaltningar.

2 § Namnderna beslutar i fragor som rér forvaltningen och i fragor som de enligt lag

eller annan forfattning ska ha hand om eller som framgar av deras reglemente.

3 § En sektor leds av en eller flera sektorchefer. Sektorchefen ar forvaltningschef dver

de forvaltningar som tillhér sektorn.
4 § Kommunstyrelsen anstaller sektorchefer fér samtliga sektorer.

5 § Kommunstyrelsen far fatta beslut som rér andra ndmnders

forvaltningsangelagenheter om fullmaktige har bestamt det.

Arbetsgivaransvar och anstallande myndighet
X § Kommunstyrelsen ar anstallande myndighet foér samtliga medarbetare i Gavle
kommun och ar ansvarig for kommunens arbetsgivarepolitik. Styrelsen foretrader

kommunen som arbetsgivare och har arbetsmiljoansvaret for alla anstallda.

X § Ansvar for tillsadttande av personella resurser for namndernas verksamhet och
organiseringen av dessa delegeras fran kommunstyrelsen via kommundirektér och

sektorchefer.

Namndernas uppdrag, verksamhet och ansvar

X § En namnd ska sakerstalla att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och
riktlinjer som fullmaktige har bestamt. Namnderna har ansvar for att dess uppdrag och
verksamhet ar tydlig och genomférs pa ett andamalsenligt satt med hansyn till

fullmaktiges mal och styrning, samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.
X § Samtliga namnder ska

1. se till att verksamheten skots pa ett andamalsenligt och fran ekonomisk

synpunkt tillfredsstallande och effektivt satt
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kontinuerligt félja upp, utvardera och s@kra verksamhetens kvalitet,

svara for langsiktig planering och strategisk utveckling av verksamheten,

se till att rakenskaperna ar rattvisande, att den interna kontrollen ar tillracklig
samt att budgeten inte dverskrids,

5. isamverkan med berérda namnder, svara for 6vriga berednings- och
planeringsuppgifter at kommunfullmaktige,

6. med uppmarksamhet folja den allmanna utvecklingen och verka for att, i de
forslag till mal och ramar som utarbetas, en god miljé och goda
levnadsbetingelser framjas i kommunen,

7. sitt arbete beakta jamstalldhets-, miljé-, integrations-, mangfalds- och
folkhalsofragor samt fragor som rér personer med funktionsnedsattning,

8. identifiera behov av anskaffning i verksamheten och kravstalla for upphandling

samt félja upp av verksamheten bestéallda leveranser

X § Namnderna ska tre ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullmaktige i kommunplan eller uppgifter som delegerats till dem fran

fullmaktige.

Samverkans- och informationsplikt mellan namnderna
X § Namnderna ska samverka med varandra och ldmna varandra upplysningar och
information. Denna samverkans- och informationsplikt galler inte i den man

informationsbytet strider mot gallande lag.

En namnd ska inom sitt verksamhetsomrade samverka med andra namnder och lamna
den information som en annan namnd efterfragar. Samverkansplikten galler inte i den

man informationsutbytet inte strider mot gallande lag.

Namndernas sammansattning och arbetsformer

Mandattid

X § Ledamoter och ersattare i kommunstyrelsen valjs for fyra ar, raknat fran och med
den 1 januari aret efter det ar da val av kommunfullmaktige agt rum. Detsamma galler
for ledamoter och ersattare i 6verformyndarnamnden. Ledamoéter och ersattare i 6vriga

namnder valjs for en period om 1 — 4 ar. Tiden for forsta perioden om valet avser
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kortare tid an 4 ar raknas fran och med den 1 januari aret efter det ar da val av

kommunfullmaktige agt rum.

Namndernas sammansattning

X § Namndernas sammansattning framgar av bilaga 2

Sjalvforvaltningsorgan

X § En namnd far uppdra at ett sjalvférvaltningsorgan att helt eller delvis skota driften
av en viss anlaggning eller en viss institution. Namnden far uppdra at
sjalvforvaltningsorganet att besluta pa namndens vagnar i ett visst arende eller en viss
grupp av arenden, dock inte i arenden avses i 6 kap. 38 § kommunallagen. Namnden
ska i en arbetsordning faststalla sjalvforvaltningsorganets uppgifter, sammansattning,

arbetsformer och mandattid.

Sammantraden

X § En namnd sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledamaéter begar
det eller om ordféranden anser att det behévs. En begaran om extra sammantrade ska
goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de arenden som

onskas behandlas pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om majligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade. Om det féreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett

sammantrade eller andra dagen eller tiden fér sammantradet.

Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena. Om ordféranden beslutar att ett
sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett sammantrade ska andras,

ska ordféranden se till att varje ledamot och erséattare snarast underrattas om beslutet.

Kallelsen

X § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit
ledamot i ndmnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamdoter har

lika lang tjanstgoéringstid ska den till aldern aldste ledamoten vara alderspresident.
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Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.
Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare senast 5 dagar fore
sammantradesdagen. Kallelse ska tillgangliggoras digitalt till varje ledamot och

ersattare. | undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas

kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

X § En namnd, men inte kommunstyrelsen, far besluta om offentliga sammantraden.
Offentliga sammantraden far inte hallas i arenden som avser myndighetsutovning eller i
vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och

sekretesslagen.

Sammantrade pa distans

X § En namnd far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamdéter och
ersattare narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast &ga rum om ljud- och
bildéverféring sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehériga kan ta
del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud. Ordféranden avgér om narvaro far ske
pa distans. Namnden far bestamma vad som narmare ska galla om deltagande pa

distans i namnden.

Ett utskott far sammantrada med ledaméter och ersattare narvarande pa distans om

namnden har beslutat om det.

Narvaroratt

Kommunalrad, kommunalrad i opposition samt ordférande i dvriga ndmnder har ratt att
narvara vid styrelsens/namndernas sammantraden och delta i dverldggningarna, dock
ej i arenden som rér myndighetsutdvning mot enskild. Kommunfullmaktiges ordférande
har ratt att narvara vid kommunstyrelsens och 6vriga namnders sammantraden.
Namnd far medge ledamot av styrelsen att delta. Namnden far besluta att lata en
fortroendevald enligt ovan fa sin mening antecknad i protokollet. Harutover far

styrelsen/namnden medge fértroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i

Gavle kommun 801 84 Gavle Besok Drottninggatan 22

Kundtjanst 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se



namnden att narvara vid sammantrade med styrelsen/namnden for att [Amna
upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna
ratt. Om styrelsen/namnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.
Styrelsen/namnden far harutéver bestdamma att annan ska ha ratt att narvara vid

namndens sammantraden.
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Ovriga bestimmelser

E-petitioner
X § Arenden som lamnats dver till en i form av e-petitioner ska om méjligt beredas sa
att ndmnden kan fatta beslut inom ett ar fran att forslaget lamnats for beredning till

namnden.

Namnden ska fortlépande informera fullmaktige om de beslut som fattats med

anledning av en e-petition.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa de forslag som annu inte avgjorts.
Fullmaktige ska informeras om anledning till att &rendena inte har avgjorts och nar

beslut kan forvantas fattas.

Nar beslut ska fattas med anledning av forslaget bor forslagsstallaren underrattas om

vid vilket sammantrade férslaget kommer att behandlas.

Namnden far ge forslagsstallaren maojlighet att presentera sitt forslag for
styrelsen/ndmnden innan beslut fattas med anledning av forslaget. Styrelsen/namnden
far dven lata den som lamnat in en e-petition delta i 6verlaggningarna.
Forslagsstallaren har inte ratt att fa sin mening antecknad till protokollet eller att

framstalla yrkanden.

Bestammelser om e-petitioner finns aven i Riktlinjer for e-petitioner.

Arkiv
X § For varden av arkiv galler bestammelserna i arkiviagen (1990:782),

arkivforordningen (1991:446) och Riktlinjer fér hantering av arkiv i Gavle kommun.

Namndernas personuppgiftsansvar

X § Namnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i ndAmndens verksamhet. Om ndmnden behandlar
personuppgifter i ett for flera ndAmnder gemensamt system ar namnden gemensamt

personuppgiftsansvarig tillsammans med de andra namnderna. Hanteringen ska da
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regleras av en éverenskommelse. Om en ndmnd behandlar personuppgifter pa en
annan namnds uppdrag utgdér namnden personuppgiftsbitrdde. Den
personuppgiftsansvariga namnden ska utfarda instruktioner for
personuppgiftsbehandlingen. Av instruktionen ska féremalet for behandlingen,
behandlingens varaktighet, art och andamal, typen av personuppgifter och kategorier
av registrerade framga. Nar namnden utgor personuppgiftsbitrade ska hanteringen ske
i enlighet med uppstallda krav i artikel 28.3 a-h i Europaparlamentets och radets
forordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016.
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10

Bilaga 1
1 § Féljande namnder och deras foérvaltningar tillhér Sektor Styrning och stod
Kommunstyrelsen

Javsnamnden

Overférmyndarndmnden

N =

Valnamnden
2 § Féljande namnder och deras forvaltningar tillhor Sektor Valfard

1. Arbetsmarknads- och funktionsrattsnamnden
2. Omvardnadsndmnden

3. Socialndmnden
3 § Féljande namnder och deras forvaltningar tillhor Sektor Livsmiljo

1. Kultur- och fritidsnamnden

2. Samhallsbyggnadsnamnden
4 § Foljande namnd och dess forvaltning férvaltningar tillhér Sektor Utbildning

1. Utbildningsnadmnden
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Bilaga 2

11

Namnd Ledamoter | Ersattare
Javsnamnden 5 5
Kommunstyrelsen 13 13
Kultur- och fritidsnamnden 13 9
Arbetsmarknads- och funktionsrattsnamnden 13 9
Omvardnadsnamnden 13 9
Socialnamnden 13 9
Samhallsbyggnadsnadmnden 13 9
Utbildningsnamnden 13 9
Valnamnden 7 5
Overférmyndarnamnden 3 3

Krisledningsnamnden
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