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Socialnamnden

Tjansteskrivelse -
Socialnamndens dokumenthanteringsplan

Forslag till beslut

Socialndmnden foreslés besluta:
- att anta foreliggande dokumenthanteringsplan.

- att lopande uppdateringar i dokumenthanteringsplanen beslutas av
Forvaltningschef.

Arendet i korthet

Inledning:

I en dokumenthanteringsplan redovisas myndighetens samtliga
handlingar omradesvis och inom varje arbetsrutin, med regler for bl. a
bevarande och gallring samt regler for den praktiska hanteringen.
Arkiveringen av handlingar skall organiseras pa ett sddant sitt att ratten
att ta del av allmanna handlingar underlattas for allmanheten. Det bor
starkt betonas att en dokumenthanteringsplan ar nédvandig om
forvaltningen skall kunna adstadkomma en effektiv dokumentstyrning. I
en modern forvaltning, dar handlingar bearbetas och lagras med hjélp av
olika medier, kan detta knappast dstadkommas utan en
dokumenthanteringsplan.

I en virld och verksamhet dar det standigt sker forandringar bade pa det
organisatoriska planet men ocksa i sjidlva verksamhetsinnehallet som bl.
a forandringar i lag och forordning ar det av storsta vikt att
dokumenthanteringsplanen revideras regelbundet.

Gallring:

Gallring innebar att handlingar i ett arkiv forstors eller att uppgifterna
som ingar i upptagningar utplanas. Sirskilda foreskrifter om bevarande
kan finnas i lag eller forordning. Stommen i socialtjdnstens handlingar
utgors av personregister och dartill horande personakter. Gallring av
ovannamnda handlingar och personregister regleras i socialtjanstlagen.
(SoL 12 kap). Uppgifter om bevarade och gallring framgar av
forvaltningens dokumenthanteringsplan.

Aven om myndigheten gallrar en mycket stor del av sina arkivhandlingar
bor all gallring ske med restriktiv instillning.

Gavle kommun Socialtjanst Gavle Box 803 801 30 Gavle
Vaxel 026-17 80 00 socialtjanst@gavle.se www.gavle.se



VAvavavay

I
;b i, 2(2)
RN Datum 2018-05-18
5 Dnr 18SON91-2
Gavle
KOMMUN

Socialnamnden

Dokumenthanteringsplanen har tagits fram i enlighet med
tryckfrihetsférordningen, arkivlagen, héalso- och sjukvérdslagen samt
Socialtjanstlagen (SoL).

Sammanfattning:

I kommunens arkivreglemente finns anvisningar for hur arkiven pa
respektive forvaltning skall administreras och skétas. Det finns dven
anvisningar nir det giller ansvarsnivier men dven hur organisationen
skall se ut for att forvaltningen skall kunna fullf6lja sitt ansvar, bade
utifran arkivreglementet men ocksa det som ar reglerat i lag. Gallringen
ar reglerad i lag nar det giller personakter och socialregister (SoL). Det
géller aven de register som faller under Dataskyddsférordningen
(GDPR). Det finns dven bestammelser i lag eller forordning nar det giller
arbetsritten och ekonomiomradet. Det som inte &r reglerat i lag eller
forordning har socialnimnden att fatta beslut om innan gallring kan ske.
Detta ar uppfyllt i och med att nimnden godkéant den forelagda
dokumenthanteringsplanen.

Utifrén att Socialtjanst Géavles organisation har forandrats sa behover var
befintliga Dokumenthanteringsplan med diarienummer 06SON32 som
antogs av Socialnimnden den 2007-02-28 revideras.

Beslutsunderlag
Bilaga Dokumenthanteringsplan.

Beslutet ska skickas till

Diariet
Mats Collin Catrin Tranberg
Férvaltningschef Administrativ chef
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