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Gavle Kommunstyrelsen
KOMMUN Sammantradesdatum 2018-12-04

§ 245: Tillsynsplan 2019 rorande arkivvarden i Gavle

kommun
Delges:

Alla namnder och bolag

Dnr 18KS467

Beslut

Att kommunstyrelsen i egenskap av arkivmyndighet godkanner bifogad tillsynsplan
for 2019. Den innehéller en beskrivning 6ver 2019 ars tillsyn 6ver arkivvarden som
ska utforas av kommunarkivet pa uppdrag av kommunens arkivmyndighet.

Arendebeskrivning

Enligt arkivlagen (1990:782) ska kommunens arkivmyndighet utéva foreskriven
tillsyn 6ver arkivvirden inom Givle kommunkoncerns forvaltningar och bolag. I
Gavle kommun dr kommunstyrelsen sedan den 1 januari 2016 arkivmyndighet.
Kommunarkivet ska verkstilla arkivmyndighetens foreskrivna tillsyn enligt de nyss
av kommunfullmiktige antagna riktlinjer for hantering av arkiv i Gavle kommun.
(KF, 2016-10-24, § 4, dnr 16KS82). Enligt tidigare godkénd rutin for hur
arkivmyndighetens tillsynsuppdrag ska verkstillas (KS 2016-04-12, § 84, 16KS82,
»Andamaélsenlig rutin for arkivmyndighetens tillsyn och forslag till delegering av
beslut kring arkivhanteringen”) foreslas i bifogad tillsynsplan fér 2019 om
inriktningen pa tillsynen.

Beslutsunderlag

e Tillsynsplan 2019 rérande arkivvarden i Givle kommun, dnr 18KS467-1
o Tjansteskrivelse 2018-11-21 - Tillsynsplan 2019 rérande arkivvarden i Gavle
kommun, dnr 18KS467-2

Justerare Uppdragsbestyrkande
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Gavle Tillsynsplan
KOMMUN
Dnr 18KS467-1
2018-11-21
Lars Harbe

lars.harbe@gavle.se

Tillsynsplan 2019 rérande arkivvarden i Gavle
kommun

Bakgrund

Med stod av arkivlagen (1990:782) och arkivforordningen (1991:446) ska
kommunens arkivmyndighet regelbundet utéva tillsyn 6ver arkivvarden inom
kommunkoncernen vilket innebar samtliga nimnder och styrelsers
forvaltningar, bolagen inkluderade.

Syftet med tillsynen dr sammanfattningsvis att sikerstilla att allmédnna
handlingar hanteras tryggt och andamalsenligt. Malet ar att sdkerstilla goda
arkiv- dokumenthanteringsrutiner i hela den kommunala organisationen.
Ytterst ar motivet att sdkerstilla att information finns tillgdnglig for
allméanheten, vira medborgare och enskilda personer som av olika skl
kommit att direkt omfattas av olika kommunala beslut, for att uppratthalla
insynsratten och rattssikerheten. Det ar dven viktigt att forvaltningarnas eget
behov av information tillgodoses och att tillracklig information finns for att
styrka beslut, vidtagna &tgarder och andra behov av information for att styrka
utférda handlingar mot t.ex. enskilda, kommunens personal, skolelever m.fl.
Utover det tillkommer skyldigheten att bevara information for forskning och
for ett allmént behov av kunskap om kommunens verksamheter och om
héandelser langre tillbaka i tiden. Offentlighetsprincipen géller inte bara
aktuella handlingar utan &ven insyn i for 1ange sedan upphorda namnders och
bolags verksamheter. Oavsett med vilken teknik informationen hanteras géller
for kommunen att ha tillrackligt sdkra metoder och materiel for att pa kort och
lang sikt snabbt kunna atersoka och ta fram efterfragad information och
dokumentation.

Kommunarkivet verkstaller arkivmyndighetens uppdrag.

Av kommunens riktlinjer for hantering av arkiv framgar ocksa att det i
kommunarkivets uppdrag ingdr att arbeta forebyggande. Med stod av tydliga
rekommendationer om arkivvarden ska arkivmyndigheten informera och
underlitta for kommunens férvaltningar och foretag att folja foreskrivna regler
om allménna handlingar och arkiv. I tillsynsuppdraget, som verkstélls av
kommunarkivet, ingér att granska att forvaltningarna har sakerstallt
andamalsenliga rutiner for hantering av allménna handlingar och arkiv och att
dessa foljs. Om sa inte ar fallet maste arkivmyndigheten papeka detta och
kunna fo6lja upp de atgiarder som foreslas.

Gévle kommun Kommunledningskontoret 801 84 Gavle Besdk Stadshuset, Drottninggatan 22
Vaxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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Tillsyn 6ver arkivviarden i Givle kommun

Kommunstyrelsen, som ar arkivmyndighet i Gdvle kommun, har beslutat om
rutin om att verkstélla och redovisa tillsynen (KS 2016-04-12, § 84, 16KS82,
”Andamdlsenlig rutin for arkivmyndighetens tillsyn och forslag till
delegering av beslut kring arkivhanteringen”)

Kommunarkivet foreslér, enligt rutinen, att 2019 rs tillsyn gors enligt
nedanstdende handlingsplan. Av den framgar vilka nimnder/bolag som ska
granskas och vad som ska kontrolleras. Samtliga tillsynsinsatser ssmmanstills
i en sammanfattande rapport till arkivmyndigheten som presenteras i slutet av
nésta ar.

Ut6ver den planerade tillsynen foreslds att kommunarkivet ges mojlighet att
genomfora riktad tillsyn mot kommunens nimnder och bolag i de fall som
kommunarkivet far vetskap om férhéllanden som kan innebéra risker for
namnden eller bolagets arkivvard.

Planerade insatser 2019

Handlingsplanen omfattar fyra insatser.

Namnd/styrelse Vad som ska granskas

Socialndimnden I arkivvarden ingar att verkstalla foreskriven
gallring. I 12 kap 1 § socialtjanstlagen foreskrivs
om gallring i socialnamndens verksamhet.

Granskningen ska visa om gallringen genomfors
inom foreskriven tid och pa vilket sétt som
gallringen utfors.

Kommunstyrelsen Av 5 § arkivlagen framgdr att en myndighet som
grund for arkivvarden vid framstillningen av
handlingar ska anvinda materiel och metoder
som &r lampliga med hansyn till behovet av
arkivbestiandighet.

Granskningen ska visa hur kommunstyrelsen
tillampar bestimmelsen vid upphandling av
verksamhetssystem. Ett nyligen upphandlat
system kommer att granskas.

Omvérdnadsndmnden Att verkstilla foreskriven gallring ar en del av
namndens arkivvard. Handlingar eller uppgifter
som omfattas av ett gallringsbeslut ska gallras
sé snart gallringsfristen 16pt ut.

Granskningen ska visa pa forutsattningarna for
gallring i verksamhetssystemet Treserva.

Kultur- och fritidsndmnden | Ndmndens arkiv ska vara organiserat si att
ritten att ta del av allmdnna handlingar
underlittas.
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Granskningen ska visa hur nimnden
organiserat sitt arkiv med utgéngspunkt frén
den hantering av handlingar som sker i
kommunens kundtjanstsystem.

Lars Harbe
Kommunarkivarie
Kommunarkivet
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Tjansteskrivelse - Tillsynsplan 2019 rorande
arkivvarden i Gavle kommun

Forslag till beslut

Att kommunstyrelsen i egenskap av arkivmyndighet godkanner bifogad
tillsynsplan for 2019. Den innehéller en beskrivning 6ver 2019 ars tillsyn
over arkivvarden som ska utforas av kommunarkivet pa uppdrag av
kommunens arkivmyndighet.

Arendet i korthet

Enligt arkivlagen (1990:782) ska kommunens arkivmyndighet utéva
foreskriven tillsyn 6ver arkivvarden inom Géavle kommunkoncerns
forvaltningar och bolag. I Gdvle kommun adr kommunstyrelsen sedan den
1januari 2016 arkivmyndighet. Kommunarkivet ska verkstélla
arkivmyndighetens foreskrivna tillsyn enligt de nyss av
kommunfullmiktige antagna riktlinjer for hantering av arkiv i Gavle
kommun. (KF, 2016-10-24, § 4, dnr 16KS82). Enligt tidigare godkand
rutin for hur arkivmyndighetens tillsynsuppdrag ska verkstallas (KS
2016-04-12, § 84, 16KS82, "Andamalsenlig rutin for arkivmyndighetens
tillsyn och forslag till delegering av beslut kring arkivhanteringen”)
foreslas i bifogad tillsynsplan for 2019 om inriktningen pa tillsynen.

Beslutsunderlag
Tillsynsplan 2019 rorande arkivvarden i Givle kommun

Utredning i arendet

Med st6d av arkivlagen och arkivférordningen (1991:446) ska
kommunens arkivmyndighet regelbundet utova tillsyn 6ver arkivvarden
inom kommunkoncernen vilket innebar samtliga nimnder och styrelsers
forvaltningar, bolagen inkluderade. Gavle kommunarkiv verkstiller
arkivmyndighetens uppdrag.

Syftet med tillsynen ar sammanfattningsvis att sakerstalla att allménna
handlingar hanteras tryggt och andamalsenligt. Méalet ar att sdkerstilla
goda arkiv- och dokumenthanteringsrutiner i hela den kommunala
organisationen. Ytterst ar motivet att sdkerstélla att information finns
tillgdnglig for allmanheten, vara medborgare och enskilda personer som
av olika skil kommit att direkt omfattas av olika kommunala beslut for
att uppratthalla insynsratten och rattssikerheten. Det ar dven viktigt att
forvaltningarnas eget behov av information tillgodoses och att tillracklig
information finns for att styrka beslut, vidtagna atgiarder och andra
behov av information for att styrka utforda handlingar mot t.ex. enskilda,

Géavle kommun Kommunledningskontoret 801 84 Gavle Besdk Stadshuset Drottninggatan 22
Véaxel 026-17 80 00 avle.kon§1 n@avle. e www.gavle.se
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kommunens personal, skolelever m.fl. Utover det tillkommer
skyldigheten att bevara information for forskning och for ett allmant
behov av kunskap om kommunens verksamheter och om handelser
langre tillbaka i tiden. Offentlighetsprincipen giller inte bara aktuella
handlingar utan dven insyn i for lange sedan upphorda namnders och
bolags verksamheter. Oavsett med vilken teknik informationen hanteras
giller for kommunen att ha tillrackligt sikra metoder och materiel for att
pa kort och léng sikt snabbt kunna atersoka och ta fram efterfragad
information och dokumentation.

Bifogad tillsynsplan for 2019 omfattar fyra insatser. Har i beskrivs vad
och vilka nimnder som ska granskas och vad vi vill uppna med
foreslagen tillsyn. Vidare foreslas att kommunarkivet ska ges majlighet
att genomfora riktad tillsyn av arkivvirden mot kommunens nimnder
och bolag i de fall som kommunarkivet far vetskap om férhallanden som
kan innebaira risker for nimnden eller bolagets arkivvard.

Den enkit 6ver arkivvarden som enligt forslag i 2017 ars rapport 6ver
genomford tillsyn borde genomféras under 2019, bor med hansyn till
kommande omorganisation istéllet genomforas under 2020.

Resultaten och eventuellt vidtagna dtgirder kommer att redovisas i slutet av
2019 i en sarskild tillsynsrapport.

Beslutet ska skickas till
Alla namnder och bolag

Lars Harbe
kommunarkivarie

Géavle kommun Kommunledningskontoret 801 84 Gavle Besdk Stadshuset Drottninggatan 22
Véaxel 026-17 80 00 avle.kon§1 n@gavle.se www.gavle.se
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