Edorsson, Kristina

e ———

Fran:
Skickat:
Till:

Amne:

Kommunstyrelsen (e-post) <kommunstyrelsen@gavle.se>

den 5 december 2018 11:27

Naringsliv & arbetsmarknad Géavle (e-post); Omvérdnad Gavle (e-post); Kultur &
Fritid Gavle (e-post); Samhallsbyggnad Gavle (e-post); Utbildning Gavle (e-post);
Socialtjanst Gavle (e-post); Gavlegérdarna - Info (e-post); Gavlefastigheter Gavle
kommun AB - Info (e-post); Gavle Drift & Service AB - info (e-post); Gavle
Parkeringsservice AB - Info (e-post); Gavle Energi - E-Post

Arende 18KS409 Riktlinjer fér representation Gavle kommunkoncern

Till namnder och bolag enligt sandlista ovan.

Oversénder bilaga 1 och 2 som det hénvisas till i remissen géllande riktlinje fér representation Gavle
kommunkoncern som skickades till er 2018-11-19. Det &r tillampningsbilagor, som i sin utformning &r
sa har i nuldget, men som i sitt innehdll kan utvecklas for att pa basta séatt stodja tillimpning.

Vid frégor kan ni kontakta:

Maria Rosén
HR-direktor
026-17 84 96

maria.l.rosen@gavle.se

Med vanlig halsning

Erika Greis
Registrator

Administrativa avdelningen, Kommunledningskontoret
Gavle kommun, 801 84 GAVLE
Bestksadress: Drottninggatan 22

Telefon: 026-17 81 03
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Tillampningsexempel till Riktlinje for representation — Bilaga 1

Exempel 1 — Extern representation

Beskrivning

Avdelningschefen bjuder fem féretagsrepresentanter fran Givle pa lunch.
Syftet ar att inleda eller utveckla affirsforbindelser som aﬁ’lktlga for
kommunen. Vs N\
( )
\
Totalt kostnadsbelopp for lunch ar 840 kr varav moms 9o l}r.
\ x=
Krav pa redovisning PR \ <N
e TFakturan ska eskaleras 1, forva]tmngschefen for beslutsattest.
o Syftet ska framga i lmderlaget for bokforing av transaktionen.
e Datum for repregentz{tlonstlllfalle ska anges.
e Deltagarlista’ med information om namn, foretag och befattning ska

bifogas.” /
N )

Momshanterlng

Begriansat momsavdrag, se sista sidan i bilagan.

Férmansbeskattning
Ingen forménsbeskattning hos den anstéllde.

Kontering av kostnaden

Konto | Kontotext Belopp

1677 Momsersattning, skattefria 90 kr
verksamheter (f.d. Ludvikamomsen)

7101 Fortaring extern representation 750 kr
Totalt 840 kr

Gévle kommun Kommunledningskontoret 801 84 Gévle Besdk Drottninggatan 22
Kundtjanst 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se

Sid 1 (6)



Tillampningsexempel till Riktlinje for representation — Bilaga 1

Exempel 2 — Intern representation

Beskrivning

Forvaltningschefen samlar personalen i spegelsalen for att informera om
renoveringen av Stadshuset. Ombyggnationen innebér att medarbetare
kommer att behova flyttas till provisoriska lokaler. Pelle frin Gefle flyttservice
har anlitats for att beratta om flyttlogistiken, t.ex. i vilken turordning
vaningsplanen ska utrymmas. Det bjuds pa lunch i samband med métet, dir

alla medarbetare och Pelle frén flyttfirman ingdr i sillskapet.

Syftet i detta fall dr internt, eftersom det handlar om att sprida ut information
till alla anstéllda om flytten. Maltiden konteras som intern representation trots

att en extern person ingér i sdllskapet.

Totalt kostnadsbelopp for lunch ir 5 040 kr varav moms 54q_,kr"fb'r 30

personer.

Krav pa redovisning

Fakturan ska eskaleras till kommundirektoren for beslutsattest.
o 8 e | PR [ A 5
Syfttet ska framga i underlaget for bokf6ring av.transaktionen.
Datum for representationstilllfjille ska ﬁgq_s.
Deltagarlista med informdtion/om namn; foretag och befattning ska

bifogas. S
- // ) X
Momshantering .~ *

. & b, -, 5 _—
Begriansat momsavdrag, 'se sista sidan i bilagan.
\

\ )

Férmansbeskattning

Ingen forménsbeskattning hos den anstillde.

Kontering av kostnaden

P
s

"

y,

¢

Konto | Kontotext Belopp

1677 Momsersittning, skattefria 540 kr
verksamheter (f.d. Ludvikamomsen)

7111 Fortaring intern representation 4 500 kr

Totalt

5040 kr

Sid 2 (6)
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Tillampningsexempel till Riktlinje for representation — Bilaga 1

Exempel 3 — Intern konferens

Beskrivning

En avdelning har en tviidagars planeringskonferens i Hégbo. I programmet
framgar att minst 75% av tiden har dgnats at arbete. Konferenspaket med logi,
frukost, lunch och middag. Leverantoren har ej specificerat méltider och logi
samt att det inte gar att utlisa pa fakturan om specikt vad som kopts in.

Totalt kostnadsbelopp for konferenspaketet ir 30 ooo kr varav moms 6 000

kr. .
/

Krav pa redovisning R \'/"\\
e Fakturan ska eskaleras till overordnad chef for beslutsattest.
o  Syftet ska framgi i underlaget for bmkfoun§ av transaktionen.
e Datum for konferenstillfille s\ka anges\
e Deltagarlista med 1nf0,1mat101} om namn, foretag och befattning ska
bifogas. A \ ¢
e Detaljerat progrém ska bifogas.

Momshanterln’g >

Fullt momsavdrag \‘7

Formansbes kai:tm ng

Ingen formansbeskattmng hos den anstillde. Detta under forutsittningen att
minst 75 % av tiden har dgnats it arbete samt att ssmmankomsten varat
kortare dn en vecka och planeringsdagar intréffar inte ofta under ett
verksamhetséar.

Kontering av kostnaden
Konto | Kontotext Belopp

1677 Momsersittning, skattefria 6 000 kr
verksamheter (f.d. Ludvikamomsen)

765 Avgifter for kurser m.m. 24 000 kr

Totalt 30 000 kr
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Tillampningsexempel till Riktlinje for representation — Bilaga 1

Exempel 4 — Extern kurs

Beskrivning

En anstilld &ker till Stockholm f6r att g& pa en Excelkurs hos Addskills. Kursen
halls under tv heldagar. Lunch ingér i kursavgiften. En 6vernattning pa hotell
Scandic Sergel Plaza. I hotellpriset ingér frukost.

Kursavgiften ir pa 25 000 kr varav moms 5 000 kr. Gvernattningen kostar
1250 kr varav moms 250 kr. Totalt for kursen 26 250 kr.

Krav pa redovisning

o Beslutsattest hos niirmaste chef med personalansvar?

o  Syftet ska framgé i underlaget for bokféring av transaktionen.
e Datum for kurstillfille ska anfges. | .

e Detaljerat program ska ,bifo/gas. ) R

Momshantering /

Fullt momsavdrag, < \ /
% // ‘\\‘ \\.

Férmansbeskattning

Ingen forménsbeskattning hos den anstillde fér hotellfrukost, diremot ska

luncherna och eventuell middag tas upp som kostférmaén i reseriikningen.

Kontering av kostnaden
Konto | Kontotext Belopp

1677 Momsersittning, skattefria 5 000 kr
verksamheter (f.d. Ludvikamomsen)

765 Avgifter for kurser m.im. 20 000 kr

1677 Momsersattning, skattefria 250 kr
verksamheter (f.d. Ludvikamomsen)

7052 Hotell och logi, Sverige 1000 kr

Totalt 26 250 kr
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Tillampningsexempel till Riktlinje for representation — Bilaga 1

Exempel 5 — Skattefri personalvardsférman

Beskrivning
For att skapa trivsel pé arbetsplatsen bjuds det pé kaffe och frukt i fikarummet.

Totalt kostnadsbelopp pa 1 120 kr varav moms 120 kr. -~

L

N\
!
“

./'
Krav pa redovisning e
e Beslutsattest hos chefen med ekonomlsig ansvar fcn ‘enheten.
e  Syftet ska framga i underlaget for bokformg av)tlansaktmnen
\ ,
Momshantering <\ ‘

Fullt momsavdrag. P4 / ) .

Formansbeskattnmg
Ingen formansbeskattmng hos den anstillde.

)
Kontermg ay kost\ﬁ\aden

Konto | Kontotext Belopp

7691 Ovrig fortiring personal — ej 1000 kr
representation

1677 Momsersattning, skattefria 120 kr
verksamheter (f.d. Ludvikamomsen)
Totalt 1120 kr

Sid 5 (6)
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Tillampningsexempel till Riktlinje for representation — Bilaga 1

Momsavdrag

I nedanstdende tabell anges maximalt momsavdrag per deltagare for
representationskostnader. For information om gavor se det diarieférda

arendet 10KS203.

Vid begrinsning av momsavdrag ska 6verskjutande del av momsen bokforas

som kostnad. For justering av momsen i ekonomisystemet {olj sidan 16 i

manualen pa denna lank:

http://ankaret.gavle.se

oav%zoleverant%cq%b6rsfakturor%201%20Agresso%2nSelf%zoSemce G%c¢

9%aavle%20Kommun 1.2.pdf

i .

(

P

andra kringkostnader

Extern represeintatlor‘l\
Kostnadstyp }Zxkluélve . Inklusive Moms
" ‘moms moms
Lunch eller middag 300 kr 336 kr 36 kr
utan alkohol "\ [\ ¢
Lunch eller middag; 300 kr 346 kr 46 kr
med starkol 5 ‘
(ej vin/sprit)
Lunch eller middag 180 kr 208 kr 28 kr
med vin eller sprit
Intern representation
Kostnadstyp Exklusive Inklusive Moms
moms moms
Lunch eller middag 200 kr 224 kr 24 kr
utan alkohol
Lunch eller middag 200 kr 231 kr 31 kr
med starkol
(ej vin/sprit)
Lunch eller middag 180 kr 208 kr 28 kr
med vin eller sprit
Ovrigt
Kostnadstyp Exklusive Inklusive Moms
moms moms
Frukost, enklare 60 kr 67,20 kr 7,20 kr
fortaring
Teater 180 kr 190,80 kr 10,80 kr
Festunderhallning och 180 kr 225 kr 45 kr

Sid 6 (6)
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