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Gavle Kommunfullméktige
KOMMUN Sammantrddesdatum 2017-11-27

§5: Taxa vid utldamnande av kopior och avskrifter av
allmanna handlingar

Delges:
Samtliga ndimnder

Dnr 16KS308

Beslut
Kommunfullmaktige beslutar i enlighet med kommunstyrelsens forslag

att anta forslaget till taxa for utlimnande av kopior och avskrifter av allménna
handlingar,

att taxan ska gélla frin och med 2018-01-01,

att tidigare taxa enligt fullméktiges beslut 1995-12-18 § 239 upphor att géilla 2017-12-
31.

Arendebeskrivning

Enligt offentlighetsprincipen ska kommunala myndigheter och kommunala bolag vid
forfrégan 1amna ut kopior pa allménna handlingar (OSL 2 kap § 3). Vid utlimnande
av kopior far en kommun, om fullmaktige har faststillt en taxa, ta ut avgift for att
ticka vissa delar av de kostnader som ir férknippade med att ta fram handlingen.
Kommunledningskontoret har utarbetat ett forslag pa revidering av den taxa som
kommunfullméktige tidigare beslutat om (1995-12-18 § 239). Forslaget tydliggor vad
som géller vid utldimnande av handlingar digitalt och vad som géller vid inskanning
av papperskopior. Forslaget har laimnats pa remiss och arbetats om i vissa delar infor
kommunstyrelsens och kommunfullmiktiges behandling.

Inlagg gors av
Inger KéllgrenSawela (M).

Beslutsunderlag

e §207 KS Taxa vid utlimnande av kopior och avskrifter av allmdnna handlingar,
dnr 16KS308-13

o Tjinsteskrivelse - Taxa for utlimnande av kopior av allmdnna handlingar, dnr
16KS308-11

o Forslag till taxa for utlimnande av kopior och avskrifter av allmdnna handlingar,
dnr 16KS308-12

o Yittrande fran AB Gavlegérdarna - Taxa for utlimnande av kopior, dnr 16KS308-
4

o Protokollsutdrag och handling frdn Omvéardnadsndmnden 2017-08-31 § 135, dnr
16KS308-5

o Protokollsutdrag fran Utbildningsnédmnden - forslag till taxa for utlimnande av
kopior pa allménna handlingar, dnr 16KS308-6

e Protokollsutdrag fran Niringslivs- och arbetsmarknadsndmnden - Forslag till
taxor for utlimnande av allmdnna handlingar, dnr 16KS308-7

e Protokollsutdrag fran Samhéllsbyggnadsndamnden - forslag till taxa for
utlimnande av allmén handlingar, dnr 16KS308-8
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o Yttrande fran Socialndmnden - Avgifter for kopior och utskrifter av allminna
handlingar, dnr 16KS308-10

e Yttrande frin Kultur- och fritidsndmnden - Avgifter for kopior och avskrifter av
allménna handlingar, dor 16KS308-9

Justerare Uppdragsbestyrkande
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2017-10-17
% Dnr 16KS308-11

Gavle

KOMMUN

Kommunstyrelsen

Tjansteskrivelse — Taxa vid utlamnande av kopior
och avskrifter av allmdnna handlingar

Foérslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige besluta

att anta forslaget till Taxa for utlimnande av kopior av allmidnna handlingar,
att taxan ska galla frin 2018-01-01,

att tidigare taxa enligt fullmaktiges beslut 1995-12-18 § 239 upphor att gilla
2017-12-31.

Arendebeskrivning

Enligt offentlighetsprincipen ska kommunala myndigheter och kommunala
bolag vid forfragan lamna ut kopior pé allménna handlingar (OSL 2 kap § 3).
Vid utlimnande av kopior far en kommun, om fullmaktige har faststillt en
taxa, ta ut avgift for att tacka vissa delar av de kostnader som ar forknippade
med att ta fram handlingen. Kommunledningskontoret har utarbetat ett
forslag pa revidering av den taxa som kommunfullméktige tidigare beslutat om
(1995-12-18 § 239). Forslaget tydliggor vad som galler vid utlamnande av
handlingar digitalt och vad som géller vid inskanning av papperskopior.
Forslaget har lamnats pa remiss och arbetats om i vissa delar infor
kommunstyrelsens och kommunfullméktiges behandling.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse - Taxa vid utlimnande av kopior och avskrifter av allmanna
handlingar

Forslag till taxa vid utlimnande av kopior och avskrifter av allmdnna
handlingar

Remissvar och protokoll frin Samhallsbyggnadsndmnden

Remissvar och protokoll frin Kultur- och fritidsnamnden

Remissvar och protokoll frdn Socialnimnden

Remissvar och protokoll frin Utbildningsnamnden

Remissvar och protokoll fran Néringsliv- och arbetsmarknadsnimnden
Remissvar och protokoll frain Omvéardnadsnamnden

Beslutet skickas till
Kommunens namnder och bolag

Gévle kommun Kommunledningskontoret 801 84 Gavle Besék Stadshuset Drottninggatan 22
Véxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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Forslag till taxa for utlamnande av kopior och av-
skrifter av allmanna handlingar

Beslutad av Kommunfullmiktige i Gavle XXXX-XX-XX § X, att gélla fr.o.m.
XXXX-XX-XX.

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Allmant om uttag av avgifter

18

Kommunens ndmnder och bolag ska tillimpa denna taxa dé de efter begiran
lamnar ut kopior, avskrifter eller utskrifter av allmanna handlingar.

Kommentar

Allmanheten har ritt att utan avgift ta del av allmédnna handlingar pa plats hos
en kommun eller ett kommunalt bolag. Néar ndgon 6nskar en kopia en allmén
handling har kommunen dock ratt att ta ut en avgift. For att namnder och bo-
lag ska kunna ta ut avgifter som inte &r sarskilt foreskrivna i lag kravs att
kommunfullméktige har faststallt en taxa. Taxan ska tilldimpas av samtliga
kommunens nimnder och de kommunala bolag som enligt OSL 2 kap § 3 ska
tillimpa tryckfrihetsférordningens bestimmelser om allmédnna handlingar.

Syftet med paragrafen &r att klargora vilka som omfattas av taxan och nir den
ska tillampas.

28§

Kommunens ndmnder och bolag ska, om det inte innebar ett omfattande mer-
arbete eller om det finns andra hinder, tillhandahalla kopior pa allmédnna
handlingar elektroniskt 6ver e-post eller annan digital 10sning.

Kommentar

Géavle kommun 801 84 Gavle Besok Stadshuset Reception Drottninggatan 22
Véxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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Syftet med paragrafen &r att tydliggora att kommunen i forsta hand ska vilja
digitala kanaler vid utlimnande av allmdnna handlingar. Detta for att frimja
digitala arbetssatt och en god service.

Det finns dock réttsliga hinder i personuppgiftslagen och kommande data-
skyddsférordning som rér mojligheterna att tillhandahélla uppgifter elektro-
niskt. En myndighet &r enligt tryckfrihetsforordningen 2 kap § 13 inte skyldig
att lamna ut handlingar i annan form an utskrift p& papper om det inte &r sir-
skilt foreskrivet i lag. En konsekvens av att av detta &r att handlingar som in-
nehaller uppgifter som skyddas av sekretess eller dar hanteringen av uppgif-
terna begriansas av kommande dataskyddsf6érordning eller nuvarande person-
uppgiftslagstiftning ibland bara kan ldmnas ut som utskrift p4 papper. En
bedémning av mdjlighet att lJamna ut handlingarna digitalt maste darfor goras
vid varje utldimnande. Det kan ocksa finnas praktiska skal som talar for ett
utldmnande pé papper.

I vissa fall 4r det inte heller mojligt att tillhandahélla en kopia p4 en allmin
handling pa papper. I dessa fall ska den som begér ut handlingen erbjudas att
lasa handlingen pé stillet. Bestimmelser om detta finns i tryckfrihetsforord-
ningen 2 kap § 13, dir det framgar att en myndighet inte &r skyldig att fram-
stélla kopia av karta, ritning, bild eller annan i tryckfrihetsférordningen 2 kap
3 § forsta stycket avsedd upptagning om svérighet moter och handlingen kan
tillhandahallas pé stillet.

38§

Avgifter ska inte ut av stat, kommun, region- eller landsting, kommunalfor-
bund samt hel- eller deldgda kommunala bolag.

Avgift tas inte heller ut av de som i egenskap av part berors av det drende som
handlingarna hér. Inte heller tas avgift ut av lokal personalorganisation eller
av massmedia.

Avgiftsfrihet enligt det andra stycket géller fér en (1) kopia av den aktuella
handlingen.

Kommentar

Avgiftsfriheten enligt forsta stycket syftar till att forenkla utbytet av uppgifter
mellan myndigheter. Avgiftsfriheten géller inte elever och studenter knutna till
kommuner, hégskolor och universitet.

Prislista

48

Nér avgifter tas ut enligt bestimmelserna i § 1-3 ska foljande prislista tillim-
pas:
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Elektroniska kopior

Dokument som redan #r elektroniskt lagrade och 6versédnds som digitala ko-
pior ska tillhandahéllas utan kostnad.

Dokument som finns lagrade p& papper och som behéver skannas in for att
kunna oversdndas elektroniskt foljer prislistan nedan:

1-9 sidor: utan kostnad.

10 sidor: 50 kr.

11 sidor eller mer: 50 kronor for forsta 10 sidorna, darefter 2 kronor per sida.
Inskanning av en dubbelsidig sida riknas som tv4 sidor vid avgiftsuttag.
Papperskopior

1-9 sidor (svartvit, A4): gratis

10 sidor (svartvit, A4): 50 kronor

11 och fler sidor (svartvit, A4): 50 kronor for forsta 10 sidorna.
Dérefter 2 kronor per sida.

For fargkopior tillimpas samma avgifts som vid svartvita kopior, dock 4 kro-
nor per sida vid uttag om 11 sidor eller mer.

Kopiering av dubbelsidig sida raknas som tvé sidor vid avgiftsuttag.
Andra medier

Kopia pa foto, karta, ritning eller motsvarande for utlimnande p& usb-minne
eller cd/dvd: 25 kronor per bild samt tillkommande kostnad for lagringsme-
dium (USB-minne/CD/DVD)

Kopia pé videoupptagning, ljudupptagning eller mikrofilm: 125 kronor per
paborjad fjardedels arbetstimme (15 min).

Kopior p4 andra medier och format &n A4 faststills av utlimnande myndighet-
en enligt sjalvkostnadsprincipen.

Kommentar

Bestammelserna om andra medier tillampas i de fall ett utlimnande sker pa
andra medier 4n papperskopior. Myndigheter och bolag ar dock inte skyldiga
att tillhandah&lla kopior p# allmdnna handlingar i andra former &n utskrift pa
papper eller avskrift (TF 2 kap 13 §). Bestimmelserna ovan géller alltsd nar
myndigheten eller bolaget véljer att tillhandahalla handlingar pa detta sétt.
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Vid utlamnande pa ett fysiskt digitalt lagringsmedium, t ex USB-sticka, cd/dvd
eller motsvarande, dr det lampligt att lagringsmediet av sakerhetsskal tillhan-
dahallas av den utlimnande myndigheten/bolaget.

Avgift fér avskrift, bestyrkta avskrifter och bestyrkta kopior

Avskrift av allmén handling: 125 kronor per pabérjad fjardedels arbetstimme.
Bestyrkt avskrift: 125 kronor per péborjad fjardedels arbetstimme (15 min)
Bestyrkt kopia: 2 kronor per kopia, dock ldgst 50 kronor.

Begiran om utdrag ur allmén handling jamstélls med avskrift enligt ovan.

Fax

Overséndelser av kopior pa allminna handlingar via fax foljer prislista for
papperskopior.

Porto

Om handlingen skickas med post, bud eller likande férmedling ska erséttning
tas ut for portokostnad om forsindelsen viger mer dn 20 gram samt for even-
tuell postforskottsavgift eller annan kostnad som uppstar.

Avgifter i vissa sarskilda fall

58

Taxa far i vissa fall faststillas enligt sarskilt beslut.
Avgift far ocksa i vissa fall tas ut frén férsta sidan.
Kommentar

Vid omfattande eller sérskilt komplexa uttag kan en tillampning av ovansté-
ende taxa innebédra en oskiligt hog eller 14g avgift som inte 6verensstimmer
med de kostnader som &r férknippad med framstéallningen av kopiorna. Taxa

far i dessa fall faststéllas enligt sdrskilt beslut. Sjalvkostnadsprincipen ska gilla

dven vid ett sddana beslut.

For att stavja ett missbruk med aterkommande forfragningar under avgiftsni-
van om 9 sidor &r det ocksad mojligt att i vissa fall besluta om att ta ut en avgift
frén forsta sidan.
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