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Hantera behörigheter i Unit4 ERP och 
Proceedo

Ärendenummer: #308541 | Datum: 2025-03-27 16:23

1. Ärende

Välj typ av ärende
Leverantörsfakturor

Välj vad du vill göra

Lägg till/Ta bort arbetsledare (chef)

Vill du lägga till/ta bort flera samtidigt?
Ja

Hantera arbetsledare/ersättare genom Excel-uppladdning

Använd mallarna nedan när du har behov av att hantera ersättare för flera användare på samma 
gång.

 Används för att lägga till eller ta bort arbetsledare för mottagare/granskare på flera Mall 4:
användare samtidigt.

 Används för att lägga till eller ta bort arbetsledare för mottagare/granskare på flera Mall 5:
användare samtidigt.

 Används för att lägga till eller ta bort ersättare för beslutsattestenter på flera användare Mall 2:
samtidigt.

 Används för att lägga till eller ta bort ersättare för mottagare och konterare på flera Mall 3:
användare samtidigt.

    (10 KB)Mall 4 - Arbetsledare för beslutsattestanter.xlsx
    (10 KB)Mall 5 - Arbetsledare för mottagare-granskare.xlsx
    (10 KB)Mall 2 - Valbar ersättare för beslutsattestanter.xlsx
    (10 KB)Mall 3 - Valbar ersättare för mottagare och konterare.xlsx

Samtliga filer ovan finns bifogade i detta dokument, se bifogade filer.
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 Datum
2025-04-29

 Avdelning
Sektorsledning & Kommunledning

 Titel
Sektorchef

 E-postadress
eva.jackson@gavle.se

 Användarnamn
hux353

 För- och efternamn
Eva Jackson

Ladda upp Excel
    (15 KB)Konst och kultur ny beslutsattestant, mottagare och arbetsledare.xlsx

Samtliga filer ovan finns bifogade i detta dokument, se bifogade filer.

2. Attestering och övrig information

Nämnd
Kultur- och fritidsnämnden

Sektorschef för attest

För att en ändring ska gå igenom krävs att din sektorschef godkänner detta. Ange sektorschefen 
som ska godkänna nedan.

Vill du att nyupplägget/ändringen ska ske så snart som möjligt?

Nej, jag har ett planerat datum där ändringen tidigast får ske

Ange datum

Ange det datum där du önskar att ändringen ska träda i kraft.
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 Avdelning
Verksamhetsservice

 Organisation
Livsmiljö Gävle

 Titel
Ekonom

 E-postadress
taina.gustafsson@gavle.se

 För- och efternamn
Taina Gustafsson

Övrig information (valfritt)

Vi önskar att ändring träder i kraft tidigast 28 april - senast 29 april - hör av er om detta inte är 
möjligt.

LG KFN- ändringar gäller beslutsattestant/mottagare-granskare, ersättare och arbetsledare 
Konst och kultur område 4410-20.

Charlotte Oster avslutar sin tjänst inom Gävle kommun och ersätts tillfälligt av verksamhetschef 
Sofia Nohrstedt.

Ändring av gäller aktiva ansvar 1520, 1527, 1529, 1530, 1539, 1542.

Inaktiva ansvar 1522, 1528, 1540, 1541 - Charlotte Oster ligger som beslutsattestant har lagt till 
dem i listan.

Löneknapp - ta bort löneknappsbehörighet fr. Charlotte Oster,

Löneknapp - lägg till löneknappsbehörighet till Sofia Nohrstedt.

Opersonlig referens (granskare/mottagningsattestant) ansvar 1520/1539 Charlotte Oster bytes 
till Sofia Nohrstedt

Arbetsledare/Beslutsattestant - Eva Jackson är Sofia Nohrstedts arbetsledare

Arbetsledare/Mottagningsattestant-granskare - Eva Jackson är Sofia Nohrstedts arbetsledare

Övriga medarbetare som är mottagningsattestanter-granskare ska ha Sofia Nohrstedt som 
arbetsledare.

När alla ändringar är registrerad enligt bif. excelfil ska Charlotte Osters behörighet avslutas i 
UBW och Proceedo!

Ärendeskaparens kontaktuppgifter
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Arbetsledare



		Beslutsattestant

		Lägg till/ta bort arbetsledare



		Lägg till 		Ta bort 		Namn på användaren		Användarens användar-id 		Namn på arbetsledare		Användar-id på arbetsldare		Kommentar








Arbetsledare



		Mottagare/granskare

		Lägga till/ta bort arbetsledare



		Lägg till 		Ta bort 		Namn på användaren		Användarens användar-id 		Namn på arbetsledare		Användar-id på arbetsledare		Kommentar








Valbar ersättare



		Beslutsattestant





		Lägg till 		Ta bort 		Namn på användaren		Användarens användar-id 		Namn på valbar ersättare		Användar-id på valbar ersättare		Kommentar








Valbar ersättare



		Mottagare och konterare





		Lägg till 		Ta bort 		Namn på användaren		Användarens användar-id 		Namn på valbar ersättare		Användar-id på valbar ersättare		Kommentar








Parameters

		client		GK

		user_id		PYM311

		language		SE

		Ansvar lika med		

		Ansvar1 lika med		

		Beslutsattestant lika med		

		Klient lika med		GK





Attestanter med ersättare_1

		Charlotte Oster avslutar sin tjänst inom Gävle kommun - Sofia Nohrstedt tar över tills ny enhetschef finns på plats. 

		Charlotte Osters behörighet avslutas så snart allal ändringar nedan registrerad. 

		Sofia Nohrstedt blir arbetsledare till samtliga mottagare som ligger under respektive ansvar.

		Eva Jackson blir arbetsledare till Sofia Nohrstedt - Sofias ersättare ändras inte däremot ska alla valbara ersättare för Charlotte Oster tas bort. 

		Löneknappen ska kopplas bort för Charlotte Oster - läggs på till Sofia Nohrstedt 

		Ansvar		Ansvarsnamn		Beslutsattestant Användar-ID		Namn Beslutsattestant		Ny Beslutsattestant		Ny Beslutsattestant		Ersättare Användar-id		Namn Valbara Ersättare		Ta bort Valbar Ersättre		Mottagningsattestant		Namn Mottagningsattestant		Ändra namn på opersonlig referens		Användar-ID/Namn		Användar-id/Arbetsledare		Övrig info

		1520		KFN Enhetschef Kultur och föreningsstöd		WOQ230		Charlotte Oster						IOB842		Nina Tano Bekkhus LG KoF		X

		1520		KFN Enhetschef Kultur och föreningsstöd		WOQ230		Charlotte Oster						IUA447		Linda Williams Mattsson		X

		1520		KFN Enhetschef Kultur och föreningsstöd		WOQ230		Charlotte Oster		HEI489		Sofia Nohrstedt KoF																HUX353 Eva Jackson		Ändras till Sofia i väntan på ny enhetschef. Sofia har kvar sina valbara ersättare ingen ändring.

		1520		KFN Enhetschef Kultur och föreningsstöd						HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1520KBGAD		Åsa Harich						HEI489 Sofia Nohrstedt

		1520		KFN Enhetschef Kultur och föreningsstöd						HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1520UKFFR		Lisa Pehrsdotter						HEI489 Sofia Nohrstedt

		1520		KFN Enhetschef Kultur och föreningsstöd						HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1520AAKZD		Charlotte Oster		Sofia Nohrstedt		HEI489		HUX353 Eva Jackson		Ändras till Sofia i väntan på ny enhetschef. Sofia har kvar sina valbara ersättare ingen ändring.



		1527		KFN Kultursamordnare		WOQ230		Charlotte Oster						IUA447		Linda Williams Mattsson		X

		1527		KFN Kultursamordnare		WOQ230		Charlotte Oster						IOB842		Nina Tano Bekkhus LG KoF		X

		1527		KFN Kultursamordnare		WOQ230		Charlotte Oster		HEI489		Sofia Nohrstedt KoF																HUX353 Eva Jackson		Ändras till Sofia i väntan på ny enhetschef. Sofia har kvar sina valbara ersättare ingen ändring.

		1527		KFN Kultursamordnare						HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1527RTDBB		Ida Pettersson KoF						HEI489 Sofia Nohrstedt

		1527		KFN Kultursamordnare						HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1527BRDHR		Malin Degermark LG						HEI489 Sofia Nohrstedt



		1529		KFN Film		WOQ230		Charlotte Oster						IUA447		Linda Williams Mattsson		X

		1529		KFN Film		WOQ230		Charlotte Oster						IOB842		Nina Tano Bekkhus LG KoF		X

		1529		KFN Film		WOQ230		Charlotte Oster		HEI489		Sofia Nohrstedt KoF																HUX353 Eva Jackson		Ändras till Sofia i väntan på ny enhetschef. Sofia har kvar sina valbara ersättare ingen ändring.

		1529		KFN Film						HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1529ATERF		Martin Svedén						HEI489 Sofia Nohrstedt



		1530		KFN Kultursamordnare, arrangemang		WOQ230		Charlotte Oster						IUA447		Linda Williams Mattsson		X

		1530		KFN Kultursamordnare, arrangemang		WOQ230		Charlotte Oster						IOB842		Nina Tano Bekkhus LG KoF		X

		1530		KFN Kultursamordnare, arrangemang		WOQ230		Charlotte Oster		HEI489		Sofia Nohrstedt KoF																HUX353 Eva Jackson		Ändras till Sofia i väntan på ny enhetschef. Sofia har kvar sina valbara ersättare ingen ändring.

		1530		KFN Kultursamordnare, arrangemang						HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1530DDDRR		Karl Wedin KoF						HEI489 Sofia Nohrstedt

		1530		KFN Kultursamordnare, arrangemang						HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1530PAUER		Marcus Olsson KoF						HEI489 Sofia Nohrstedt



		1539		KFN Enhetschef Konstcentrum		WOQ230		Charlotte Oster						IUA447		Linda Williams Mattsson		X

		1539		KFN Enhetschef Konstcentrum		WOQ230		Charlotte Oster						IOB842		Nina Tano Bekkhus LG KoF		X

		1539		KFN Enhetschef Konstcentrum		WOQ230		Charlotte Oster		HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1539AAKZD		Charlotte Oster		Sofia Nohrstedt		HEI489		HUX353 Eva Jackson		Ändras till Sofia i väntan på ny enhetschef. Sofia har kvar sina valbara ersättare ingen ändring.

		1539		KFN Enhetschef Konstcentrum						HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1539BZPTU		Therese Parner LG						HEI489 Sofia Nohrstedt

		1539		KFN Enhetschef Konstcentrum						HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1539HDTBD		Malva Molund KoF						HEI489 Sofia Nohrstedt



		1542		KFN Konstindentent		WOQ230		Charlotte Oster						IUA447		Linda Williams Mattsson		X

		1542		KFN Konstindentent		WOQ230		Charlotte Oster						IOB842		Nina Tano Bekkhus LG KoF		X

		1542		KFN Konstindentent		WOQ230		Charlotte Oster		HEI489		Sofia Nohrstedt KoF																HUX353 Eva Jackson		Ändras till Sofia i väntan på ny enhetschef. Sofia har kvar sina valbara ersättare ingen ändring.

		1542		KFN Konstindentent						HEI489		Sofia Nohrstedt KoF								1542KGEZU		Jan Stene LG -KoF						HEI489 Sofia Nohrstedt









		Ansvar som inte används men där Charlotte Oster ligger inlagd som beslutattestant.



		1522		KFN Projektsamordnare		WOQ230		Charlotte Oster																						OBS! Ansvaret används inte!

		1528		K&F Kultursekreterare		WOQ230		Charlotte Oster																						OBS! Ansvaret används inte!

		1540		K&F Konstpedagog		WOQ230		Charlotte Oster																						OBS! Ansvaret används inte!

		1541		K&F Konsthallsassistent		WOQ230		Charlotte Oster																						OBS! Ansvaret används inte!







