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Arkivmyndighetens granskning av arkivredovisning
hos Kultur- och fritidsnamnden

Arkivmyndigheten i Gdvle kommun har med stéd av 7 § arkivlagen (1990:782)
genomfort tillsyn av arkivvarden hos Kultur- och fritidsnamnden. Granskning-
en har utforts i syfte att kontrollera om ndmnden uppréittat en arkivbeskriv-
ning och en systematisk arkivforteckning enligt 6 § 2 arkivlagen.

Beslut om tillsyn fattades av kommunstyrelsen i tillsynsplan 2023, dnr
22KS449. I Gavle kommun ar kommunstyrelsen arkivmyndighet. Gavle kom-
munarkiv verkstéller arkivmyndighetens uppdrag.

Tillsynen har skett skriftligt genom att arkivmyndigheten begért svar pa fragan
om nidmnden uppréttat en arkivbeskrivning och en systematisk arkivforteck-
ning. Granskningen har utférts av kommunarkivarie Lars Harbe. Svar for Kul-
tur- och fritidsndmnden har lamnats av enhetschef Rebecca Faltstrom.

Arkivmyndighetens bedomning och rekommendationer

Kultur- och fritidsndmnden har upprattat en arkivbeskrivning men inte en
systematisk arkivforteckning. Namnden uppfyller dirmed inte kraven om ar-
kivvard i 6 § 2 arkivlagen.

Namnden bor prioritera arbetet med att uppritta en systematisk arkivfor-
teckning. Namnden bor vidare sdkerstilla att den personal som ska utféra
arbetet ges nodviandig kompetens och tid for uppdraget. Arkivforteckningen
ska hallas uppdaterad allt eftersom nya handlingar tillfors arkivet.

Namnden ska sikerstilla att arkivbeskrivningen halls uppdaterad vid omorga-
nisationer eller nir arbetssatten fordndras pa ett satt som paverkar arkivbild-
ningen.

Redogorelse for drendet

Enligt 3 § arkivlagen ska nimnden ansvara for varden av sitt arkiv, om inte
arkivmyndigheten 6vertagit detta ansvar. Med arkiv avses allmédnna handling-
ar i slutbehandlade drenden, allménna handlingar som inte ingar i nagot
drende samt uppgifter i register, journaler, diarier och andra allmdnna hand-
lingar som fors 16pande. Till arkivet hor dven sddana handlingar som avses i 2
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kap 12 § tryckfrihetsférordningen (1949:105) och som ndmnden beslutar skall
omhéndertas for arkivering. Arkivbildningen sker 16pande. Det har ingen be-
tydelse om handlingarna fors pa papper, digitalt eller pa ndgot annat medium.
Var handlingarna forvaras har inte heller ndgon betydelse for om de ska anses
vara arkiverade eller inte.

Arkivet ska bevaras, héllas ordnade och vardas i syfte att tillgodose

. ratten att ta del av allménna handlingar,
. behovet av information for forvaltning och réattskipning, och
. forskningens behov.

Syftet med arkivbildningen forutsitter att namnden vet vilka handlingar som
ingdr i arkivet, dess funktion och i vilket ssmmanhang som de har anvénts.
Handlingarna ska dven kunna atersokas utan svarighet, dven nar de inte lingre
anvands i den dagliga verksamheten. Namnden ska darfor enligt 6 § 2 arkivla-
gen uppratta en arkivredovisning bestdende av dels en arkivbeskrivning som
ger information om vilka slags handlingar som kan finnas i arkiv och hur arki-
vet dr organiserat, dels en systematisk arkivforteckning.

Arkivbeskrivningen ska ge allmanheten en 6verblick 6ver nimndens verksam-
het och vilka handlingar den generar. Av beskrivningen bor framga vilka gall-
ringsregler som géller och vilka bestimmelser om sekretess som inskranker
handlingsoffentligheten. Det bor ocksa framga hur namndens organisation och
arbetssitt forandrats 6ver tid och hur det paverkat arkivbildningen. Vid orga-
nisationsforandringar eller vid forandringar av arbetssatt som paverkar arkiv-
bildningen ska nimnden uppritta en ny arkivbeskrivning.

Arkivforteckningen ar teknikneutral och ska redovisa de handlingar som ingar
i arkivet, fordelat efter process eller for dldre handlingar efter handlingstyper, t
ex protokoll, register, diarier e t c. Utover vilka handlingar som ingér i arkivet
bor det av forteckningen framga var handlingarna férvaras, hur de ar ordnade
och hur man soker i dem. Forteckningen ska ga att anvdanda som ett praktiskt
sokmedel till arkivet f6r allmdnheten och nimndens egen personal. Genom
forteckningen bestdms dven ordningen i arkivet. Den fungerar dven som ett
kontrollinstrument vid tillsyn och inspektioner.

Arkivforteckningen ska foras 16pande allt efterhandlingar tillfors arkivet.

Kultur- och fritidsndmnden har upprittat en arkivbeskrivning men inte en
arkivforteckning. Det finns ddrmed ingen samlad redovisning av nimndens
arkiv. I forlingningen kan det innebara att det i nimndens verksamhet saknas
eller kommer att tappas vetskap om och kontroll ver vilka handlingar som
ingar i arkivet. Detta kommer i sin tur leda till att nimnden inte uppfyller syf-
tet med arkivbildningen i 3 § arkivlagen.
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Granskningen visar ocksa att nimnden paborjat ett arbete med att forteckna
arkivet.

Lars Harbe
Kommunarkivarie
Gavle kommunarkiv
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