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Kultur- och fritidsndmnden

Tjansteskrivelse - Dokumenthanteringsplan

Forslag till beslut
Att anta dokumenthanteringsplan.

Arendet i korthet

Rekryteringshandlingar diariefors pé olika sitt inom Livsmiljé Gavle. Kultur- och
fritidsndmnden diariefor i Platina och Samhallsbyggnadsnamnden diariefor i
rekryteringssystemet Visma Recruit. I 6vriga sektorer diariefors dven detta i
Visma Recruit.

For ett enhetligt arbetssatt inom Géavle kommun och for att spara in administrativ
tid, sa forslar HR inom Livsmiljo Gévle att rekryteringshandlingar som sparas
inom Kultur- och fritidsndmndens verksamhetsomrade ska diarieforas i
rekryteringssystemet Visma Recruit istillet for arendehanteringssystemet
Platina.

Forslaget innebar dven forandrad gallringstid for f6ljande handlingar i enlighet
med kommande kommunovergripande riktlinjer om gallring av handlingar i
anstallningsiarenden. Gallringstider har dndrats for kravspecifikation, annons,
ansokningshandlingar erhéallen tjanst och sammanstéllning sokanden frén bevara
till tva ar. Ansokningshandlingar ej erhéallen tjanst, urval och
intresseanmailningar/spontanansokningar har dndrats fran tre ar till tva ar.

Beslutsunderlag
Dokumenthanteringsplan

Beslutet ska skickas till

Chef Verksamhetsstod
Eva Jackson Susanne Laurin
Sektorchef Chef Verksamhetsstod

Géavle kommun Livsmiljé Gavle Box 801 801 30 Gavle Besok Slottstorget 1
Vaxel 026-17 80 00 Kultur-fritid@gavle.se www.gavle.se
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