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Allmanna bestammelser om Gavle kommuns
organisation

1 § En ndmnds forvaltning tillhor en sektor.

En sektor ar en gemensam forvaltningsorganisation for en eller flera

namnders forvaltande verksambhet.

2 § Namnderna beslutar i frigor som ror forvaltningen och i fragor
som de enligt lag eller annan forfattning ska ha hand om eller som

framgar av ett reglemente.

Kommunstyrelsen far fatta beslut som ror andra namnders

forvaltningsangeldgenheter om fullmaktige har bestamt det.
3 § En sektor leds av en eller flera sektorchefer.

4 § Sektorchefen ar forvaltningschef 6ver de forvaltningar som tillhor

sektorn.

5 § Kommundirektoren ar chef 6ver sektorcheferna.

Kommundirektoren ska bitradas av en bitradande kommundirektor.

Personal- och arbetsgivarpolitik

6 § Kommunstyrelsen ar anstillande myndighet for samtliga medarbetare i Gavle
kommun forutom revisorskollegiet som dr anstdllande myndighet for
revisionskontoret. Ansvar for tillsattande av personella resurser for nimndernas

verksamhet delegeras fran kommunstyrelsen.

7 § Kommunstyrelsen ar ansvarig for kommunens gemensamma arbetsgivarepolitik.
Utover detta har styrelsen ett 6vergripande ansvar for arbetsmiljoarbetet inom hela

kommunfoérvaltningen och beslutar om férdelning av arbetsmiljouppgifter.

8 § Respektive ndmnd har ett arbetsmiljoansvar for de medarbetare som arbetar inom
den verksamhet nimnden ansvarar for. Respektive nimnd har ett ansvar for att

bedoma hur arbetsmiljoforhéllandena paverkas av fattade beslut.

9 § Kommunstyrelsen far, med bindande verkan for kommunen, genom kollektivavtal
reglera fragor rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess

medarbetare. Styrelsen far uppdra at en sammanslutning av kommuner med uppgift att
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tillvarata medlemmarnas intressen sasom arbetsgivare att med bindande verkan for
kommunen genom kollektivavtal eller pa annat satt enhetligt reglera
anstallningsvillkoren for sidana medarbetare i kommunens tjanst, vars villkor inte ska

faststéllas av ndgon statlig myndighet.

10 § Kommunstyrelsen ska ge namnder och bolag rad och bitrade i arbetsgivarpolitiska

fragor.

Namndernas uppdrag, verksamhet och ansvar

11 § En namnd ska sakerstilla att verksamheten bedrivs i enlighet med
de mal och riktlinjer som fullmaktige har bestimt. Namnderna har
ansvar for att dess uppdrag och verksamhet ar tydligt och genomfors
pa ett dndamalsenligt satt med hansyn till fullmaktiges mal och

styrning, samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.
12 § Samtliga namnder ska

1. se till att verksamheten skots pa ett andamalsenligt och fran
ekonomisk synpunkt tillfredsstillande och effektivt satt

2. kontinuerligt folja upp, utvirdera och sikra verksamhetens
kvalitet,

3. svara for langsiktig planering och strategisk utveckling av
verksamheten,

4. se till att rakenskaperna ar rattvisande, att den interna
kontrollen ar tillracklig samt att budgeten inte 6verskrids,

5. 1 samverkan med berérda nidmnder, svara for Ovriga
berednings- och planeringsuppgifter &t kommunfullmaktige,

6. med uppmirksamhet folja den allminna utvecklingen och
verka for att, i de forslag till mal och ramar som utarbetas, en
god milj6 och goda levnadsbetingelser fraimjas i kommunen,

7. sitt arbete beakta jamstilldhets-, milj6-, integrations-,
mangfalds- och folkhalsofragor samt fragor som ror personer

med funktionsnedséattning,
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8. identifiera behov av anskaffning i verksamheten och kravstalla
for upphandling samt folja upp av verksamheten bestillda
leveranser

9. se till att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gillande bestammelser. Nimnderna ska
underritta styrelsen som i sin tur ansvarar for att uppdatera
den kommunala forfattningssamlingen och se till att den halls i

tillganglig lagstadgad form.

13 § Namnderna ska tre ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de
har fullgjort de uppdrag som fullméktige i kommunplan eller uppgifter

som delegerats till dem frén fullmiktige.

Samverkans- och informationsplikt mellan namnderna

14 § Namnderna ska samverka med varandra och limna varandra
upplysningar och information om en annan nimnd sa kraver. Denna
samverkans- och informationsplikt giller inte i den maéan

informationsbytet strider mot gillande lag.

Namndernas sammansattning och arbetsformer

Mandattid

15 § Ledamoéter och ersdttare i kommunstyrelsen viljs for fyra ar,
raknat frdn och med den 1 januari aret efter det ar da val av
kommunfullmiktige dgt rum. Detsamma giller for ledaméter och
ersittare i overformyndarnaimnden. Ledamoter och ersittare i 6vriga
namnder viljs for en period om 1 — 4 ar. Tiden for forsta perioden om
valet avser kortare tid 4n 4 ar riaknas fran och med den 1 januari aret

efter det ar da val av kommunfullmaktige dgt rum.

Namndernas sammansattning

16 § Namndernas sammansittning framgar av bilaga 1
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Sjalvforvaltningsorgan

17 § En namnd far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller
delvis skota driften av en viss anldggning eller en viss institution.
Niamnden far uppdra &t sjilvforvaltningsorganet att besluta pa
namndens vignar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden, dock
inte i drenden avses i 6 kap. 38 § kommunallagen. Namnden ska i en
arbetsordning  faststilla  sjalvforvaltningsorganets  uppgifter,

sammansattning, arbetsformer och mandattid.

Tidpunkt for sammantraden
18 § En ndmnd sammantridder pa dag och tid som namnden

bestammer.

Sammantriade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens
ledamoter begar det eller om ordféranden anser att det behovs. En
begidran om extra sammantriade ska goras skriftligen hos ordféranden
och innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas

pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om
tiden for extra sammantrade. Om det foreligger sarskilda skal far
ordforanden stélla in ett ssmmantréade eller 4ndra dagen eller tiden for

sammantradet.

Om mgjligt ska samrad ske med vice ordférandena. Om ordféranden
beslutar att ett ssmmantrade ska stillas in eller att dagen eller tiden for
ett ssmmantrade ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot

och ersattare snarast underrattas om beslutet.

Kallelsen

19 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena.
Nar varken ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till
sammantrade ska den som varit ledamot i nimnden langst tid gora
detta (&lderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang
tjanstgoringstid ska den till &ldern &ldste ledamoten vara

alderspresident.
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Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet. Kallelsen ska tillstidllas varje ledamot och ersattare
senast 5 dagar fore sammantradesdagen. Kallelse ska tillgangliggoras
digitalt till varje ledamot och ersattare. I undantagsfall far kallelse ske

pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i
vilken utstrackning handlingar som tillhor ett &rende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen

ange om utelamnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

20 § En ndmnd, men inte kommunstyrelsen, far besluta om offentliga
sammantraden. Offentliga sammantraden far inte héllas i arenden som
avser myndighetsutovning eller i vilka det forekommer uppgifter som

omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen.

Sammantrade pa distans

21 § En namnd far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med
ledamoter och ersittare narvarande pa distans. Sidant sammantrade
far endast d4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett
sddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud. Ordféranden avgoér om
nirvaro far ske pa distans. Naimnden far bestimma vad som niarmare

ska gilla om deltagande pa distans i nimnden.

Ett utskott fir sammantriada med ledamoter och ersattare narvarande

pa distans om ndmnden har beslutat om det.

Narvaroratt

22 § Kommunalrdad, kommunalrad i opposition samt ordférande i
ovriga namnder har ratt att narvara vid styrelsens eller nimndernas
sammantraden och delta i 6verladggningarna, dock €j i arenden som ror

myndighetsutovning mot enskild.
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23 § Kommunfullmiktiges ordférande har ratt att narvara vid
kommunstyrelsens och 6vriga naimnders sammantraden. Namnd far

medge ledamot av styrelsen att delta.

24 § Namnden far besluta att 1ata en fortroendevald enligt 19-20 fa sin
mening antecknad i protokollet. Harutover far styrelsen eller nimnden
medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i nimnden
att niarvara vid sammantriade med styrelsen eller nimnden for att
limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig
kan medges denna ritt. Om styrelsen eller nimnden beslutar det, far
den som kallats delta i 6verldggningarna. Styrelsen eller nimnden far
harutover bestimma att annan ska ha ritt att niarvara vid nimndens

sammantraden.

Ordférande
25 § Ordfoéranden ska

1. leda namndens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ledamoter och ersittare,

4. infor sammantriadena se till att drendena som ska behandlas i
namnden vid behov ar beredda,
se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i namnden,
bevaka att nimndens beslut verkstalls,

7. uppmairksamt folja fragor av betydelse for utvecklingen av
namndens verksamhet och ekonomi samt effektivitet och ta
initiativ i dessa fragor,

8. frimja samverkan med kommunens oOvriga niamnder och
styrelse,

9. representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, i
konferenser och i sammantraden om inte nimnden bestamt

annat 1 sarskilt fall.

Sarskilda bestimmelser om kommunstyrelsens ordférande finns i

Reglementet for kommunstyrelsen.
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Presidium

26 § Styrelsen och ndmndernas presidium ska bestd av ordférande,
forste vice ordforande och andre vice ordférande. Den andre vice
ordféranden ska representera oppositionen. Vice ordférandena ska
bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i

den man ordforanden anser att det behovs.

Ersattare for ordférande och vice ordférande

27 § Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantriade eller en del av ett sammantriade, fir ndimnden utse en
annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors
ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i styrelsen eller
namnden langst tid. Om flera ledamoter har lika 1ang tjanstgoringstid
fullgors ordforandens uppgifter av den till dldern aldste av dem.
Motsvarande giller om ordforanden eller annan i presidiet inte kan
fullgora sitt uppdrag under en langre tid. Ersattaren ska fullgora

samtliga ordférandens/ovriga presidiets uppgifter.

Forhinder

28 § En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i
en del av ett ssmmantrade, ska snarast anmaéla detta till styrelsens eller
namndens sekreterare eller annan utsedd kontaktperson. Den

ersittare som star i tur att tjanstgora ska underrittas.

Ersattares tjanstgoring

29 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stille. Den
ersittare ska kallas in som star i tur att tjanstgora och som inte redan
har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pégaende
sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en ersittare tratt i

ledamotens stélle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den

ordning som fullméaktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestamd,
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kallas ersiattarna i den ordning de tagits upp i fullméaktiges protokoll
fran valet. Ersdttare som inte tjanstgor har ratt att delta i
overlaggningarna men har inte ratt att fi sin mening antecknad till

protokollet.

En ersdttare som borjat tjanstgora har foretrdde till tjanstgoring
framfor annan ersattare oberoende av turordningen, om denne

tjanstgor inom sitt eget parti.

Jav och avbruten tjanstgoring

30 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa
grund av jav i ett drende far tjanstgora igen da drendet handlagts.
Ledamot som en géng avbrutit tjinstgoringen under ett sammantriade
pa grund av annat hinder an jav, fir tjanstgora igen endast om
inplacerad tjanstgorande ersittare tillhor annat parti. Mojligheten att
aterintrada i tjanstgoring under pdgaende sammantriade galler endast

vid ett tillfalle per ledamot (jiv undantaget).

Yrkanden

31 § Nar styrelsen eller namnden forklarat 6verlaggningen i ett arende
avslutad, gar ordforanden igenom de yrkanden som har framstallts
under Overlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far
inte nagot yrkande dndras eller liggas till, om inte styrelsen eller
namnden enhilligt beslutar att medge det. Om ordféranden anser att
det behovs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut

32 § En ledamot som, dar detta a4r mojligt, avser att avsta fran att delta
i ett beslut, ska anmaila detta till ordféranden innan beslut fattas. En
ledamot som inte har gjort en sddan anmilan anses ha deltagit i

beslutet, om styrelsen eller nimnden fattar det med acklamation.
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Reservation

33 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten
vill motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt.
Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid

omedelbar justering.

Justering av protokoll

34 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
Styrelsen/ndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska
justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid

sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Utskott

35 § Inom styrelsen ska finnas ett krisledningsutskott som ska
fullgéra kommunstyrelsens uppgifter som krisledningsnamnd.
Krisledningsutskottet bestar av tre ledamoter och sex erséttare.
Krisledningsutskottets uppgifter, befogenheter och skyldigheter

framgar av bilaga till kommunstyrelsens reglemente.
Kommunfullméaktige kan besluta om ytterligare utskott.
Styrelsen eller nimnderna far darutéver inratta ytterligare utskott.

Inom ett utskott valjer styrelsen eller namnden bland utskottets
ledamoter en ordforande och en vice ordférande. Om ordféranden i
utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar férhindrad att
fullgora sitt uppdrag for langre tid far styrelsen eller nimnden utse en
annan ledamot i utskottet att som ersittare for ordféranden fullgora
dennes uppgifter. Avgéar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som

inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantraden ska ocksé héallas nir ordforanden anser att det behovs

eller nar minst en tredjedel av ledamé6terna begar det. Utskottet ar
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beslutsfort i &renden bara nar mer an halften av ledamoterna ar

narvarande.

Namnden far i 6vrigt besluta om instruktioner och regler for de

utskott den inrattar.
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Ovriga bestimmelser

E-petitioner
36 § Arenden som limnats 6ver till en i form av e-petitioner ska om
mojligt beredas sd att naimnden kan fatta beslut inom ett ar fran att

forslaget lamnats for beredning till nAmnden.

Niamnden ska fortlopande informera fullmiktige om de beslut som

fattats med anledning av en e-petition.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa de forslag som dnnu inte
avgjorts. Fullmiktige ska informeras om anledning till att darendena

inte har avgjorts och nir beslut kan forvantas fattas.

Nar beslut ska fattas med anledning av forslaget bor forslagsstallaren
underrattas om vid vilket sammantrade forslaget kommer att
behandlas.

Namnden far ge forslagsstillaren mojlighet att presentera sitt forslag
for styrelsen/ndmnden innan beslut fattas med anledning av forslaget.
Styrelsen/ndmnden far dven ldta den som ldmnat in en e-petition delta
i overldggningarna. Forslagsstéllaren har inte ritt att fi sin mening

antecknad till protokollet eller att framstilla yrkanden.

Bestammelser om e-petitioner finns dven i Riktlinjer for e-petitioner.

Arkiv
37 § For varden av arkiv galler bestimmelserna i arkivlagen
(1990:782), arkivforordningen (1991:446) och Riktlinjer for hantering

av arkiv i Gavle kommun.

Namndernas personuppgiftsansvar
38 § Namnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra
behandlingar av personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Om nidmnden behandlar personuppgifter i ett for flera nimnder
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gemensamt system dr namnden gemensamt personuppgiftsansvarig
tillsammans med de andra namnderna. Hanteringen ska da regleras av
en overenskommelse. Om en nimnd behandlar personuppgifter for en
annan namnds uppdrag utgér nimnden personuppgiftsbitrade. Den
personuppgiftsansvariga ndmnden ska utfirda instruktioner for
personuppgiftsbehandlingen. Av instruktionen ska foremaélet for
behandlingen, behandlingens varaktighet, art och andamal, typen av
personuppgifter och kategorier av registrerade framga. Nar nimnden
utgor personuppgiftsbitride ska hanteringen ske i enlighet med
uppstillda krav i artikel 28.3 a-h i Europaparlamentets och radets

forordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016.

Om en namnd bedriver kamerabevakning ansvarar namnden som
personuppgiftsansvarig for att all behandling av personuppgifter som
sker genom kamerabevakningen uppfyller kraven 1
Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2016/679 och
kamerabevakningslagen (2018:1200), inklusive bestimmelserna om
kommuners kamerabevakning av platser i kommunen dit allmanheten
har tilltride. Namnden ska sikerstélla att de bedomningar och den
dokumentation som krivs enligt kamerabevakningslagen genomfors
och bevaras i enlighet med lagens bestimmelser samt att tillstands-

och informationsskyldighet f6ljs.

Kommunstyrelsen beslutar om utndmnande av dataskyddsombud for

namnderna.

Undertecknande av handlingar

39 § En handling, exempelvis ett avtal, en skrivelse eller annan
rattshandling, som behover undertecknas ska undertecknas av
namndens ordforande eller, vid forfall, vice ordférande. Beslut som
fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning dirav undertecknas av den
som fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den

som utses dartill.
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Kommunal férfattningssamling
40 § Kommunstyrelsen far meddela foreskrifter med bindande verkan
for samtliga namnder avseende kungodrelse i den kommunala

forfattningssamlingen.

Processbehorighet

41 § Varje namnd har, inom ramen for sitt verksamhetsomrade, ratt att
sjalv eller genom ombud foretrada och fora kommunens talan i mal och
drenden hos myndigheter och domstolar, om inte lag eller annan
forfattning eller sarskilt beslut fran kommunfullméktige foreskriver

annat.

Varje namnd har ocksd behorighet att, sjidlv eller genom ombud,
foretrdida och fora kommunens talan i civilrittsliga tvistemal hos

allmin domstol efter medgivande fran kommunstyrelsen.

Utover vad som foreskrivs i forsta och andra stycket har varje namnd
behorighet att, inom sitt verksamhetsomrade, foretraida kommunen
gentemot fysiska och juridiska personer som riktar enskilt ansprak

eller andra krav mot namnden eller kommunen som sidan.

Inom ramen for behorigheten i andra och tredje stycket har nimnden
ratt att med bindande verkan inga forlikning, sluta avtal, avskriva

fordran och anta ackord.

Om namndens beslut oOverklagas enligt 13 kap. kommunallagen
(2017:725) ankommer det pa nimnden att fora kommunens talan i

malet.
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Bilaga 1

16

Namnd Ledamoter | Ersattare
Javsnamnden 5 5
Gymnasie- och vuxenutbildningsndmnden 13 9
Kommunstyrelsen 13 13
Krisledningsnamnden 3 6
Kultur- och fritidsnamnden 13 9
Stod- och omsorgsnamnden 13 9
Samhallsbyggnadsnamnden 13 9
Socialndmnden 13 9
Forskole- och grundskolendimnden 13 9
Valndmnden 7 5
Overférmyndarnamnden 3 3
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