( Leverantorsfakturor/bestallningar -

Proceedo
* Attesteras av mottagnings- och

S beslutsattestant )

(" ERI h
Kost.bokféringar fér féreningsutbetalningar

* Utbetalningslista attesteras av chef S

\_* Samordnare skickar in lista via e-tjanst for utb. Y,

[ Treserva >\

Férsérjningsstéd och ekonomiskt bistand

e F.stod attesteras av enhetschef, utbetalningen
fran Nordea signeras av tva personer

e Ek.bistand signeras pa papper av enhetschef eller

\_ soc.sekreterare med delegation J
(Habiliteringserséttning , )
Utbetalning av habiliteringsersdttning ﬁ

* Fil kommer in via e-tjanst. Paskriven av
\__beslutsattestant, till lika Enhetschef. )
( APL A

Mat/reseerscttning till gymn.elever pa praktik ﬁ
* Lista skickas in via e-tjanst. Rektor som ar
\_ beslutsattestant pa ansvaret attesterar i e-tjdnsten

N

p
Aterbetalning till kunder

* Attesteras av redovisningschef
| J/

~

=3

fProcapita
Utbetalning av elevpeng till friskolor
* Attesteras av beslutsattestanten pa

\_ ekonomiska ansvaret for elevpeng )
("Tid & Projekt (Ersatter TK Tid) )
Tidsredovisning, intern omférdelning av kost.
* Projektledaren ska attestera
\__Projektmedlemmarnas tid Y,
(Partistéd )

Bidrag till politiska partier ‘

* Beslut i KS/KF. Lista skickas in via e-tjanst och

\_ attest av chef. Kostnad stdms av mot budget )

uniT

Ekonomiska

transaktioner (ut)
som har attesterats

Betalas ut genom
I6netransaktion

> VISMA

- )

Personec P

* Chefsattest

* Avvikelse- och ersdittnings
rapportering, t ex
sjukfranvaro, semester, VAB,
tiénstledighet,

k reseersdttning etc. j

0

p
Treserva
Kontaktpersoner
\_* Attest av enhetschef

/Troman

Ersdttning till politiker och inkomstbortfall
for politiska uppdrag.
» Slutattest av utsedd chef.

* Delar attesteras av sektorchef (UG),

enhetschef (LG), attesteras ej (VG)
\_* Samtliga filer slutattesteras av SG chef

/Provisum )

Arvode till godemdn/férvaltare S

* Attest av handlaggare, superuser,

-

enhetschef
* Superuser har behérighet att kora I6nelistan
\_ som gar till Personec. J
(" Time Care h

Bestdillning av vikariepass ﬁ
* Arbetspassen attesteras av person som

\_ bestallt vikarie. Oftast inte chef. (Aven Konrad)

J
(Familjehem S\
Ersdttning till Familjehem

* Familjehemsfil r helt manuell och skickas in via e-
N\

( .
Ferieungdomar
Sommarjobb till ungdom genom GK
e Attest av chef saknas. Handledare undertecknar

J
e ‘ N
Kaskelot ﬁ
Ersdttnings till valarbetare S
\_°* Attest av Avdelningchef - Personec y,
e N
BEA -anstallda S
Trygghetsanstillda

| C Attest av enhetschef i P som inte har ansvaret Y

e - - R
Manuella registreringar S
* Skickas in via e-tjanst fran assistenter

och l6nekonsult rattar i Personec
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