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Time
Care

Provisum

Troman

Treserva

Personec

Proceedo

FRI

Ekonomiska 
transaktioner (ut) 

som har attesterats

Treserva
Kontaktpersoner
• Attest av enhetschef

Troman
Ersättning till politiker och inkomstbortfall 
för politiska uppdrag.
• Slutattest av utsedd chef.
• Delar attesteras av sektorchef (UG), 

enhetschef (LG), attesteras ej (VG)
• Samtliga filer slutattesteras av SG chef

Kaskelot
Ersättnings till valarbetare
• Attest av Avdelningchef -  Personec

Provisum
Arvode till godemän/förvaltare
• Attest av handläggare, superuser, 

enhetschef
• Superuser har behörighet att köra lönelistan 

som går till Personec.

Time Care
Beställning av vikariepass
• Arbetspassen attesteras av person som 

beställt vikarie. Oftast inte chef. (Även Konrad)

Leverantörsfakturor/beställningar - 
Proceedo
• Attesteras av mottagnings- och 

beslutsattestant

FRI
Kost.bokföringar för föreningsutbetalningar
• Utbetalningslista attesteras av chef
• Samordnare skickar in lista via e-tjänst för utb.

Treserva
Försörjningsstöd och ekonomiskt bistånd
• F.stöd attesteras av enhetschef, utbetalningen 

från Nordea signeras av två personer
• Ek.bistånd signeras på papper av enhetschef eller 

soc.sekreterare med delegation

Habiliteringsersättning
Utbetalning av habiliteringsersättning
• Fil kommer in via e-tjänst. Påskriven av 

beslutsattestant, till lika Enhetschef. Personec P
• Chefsattest
• Avvikelse- och ersättnings 

rapportering, t ex 
sjukfrånvaro, semester, VAB, 
tjänstledighet, 
reseersättning etc.

Lönetransaktioner

Betalas ut genom 
lönetransaktion

Procapita
Utbetalning av elevpeng till friskolor
• Attesteras av beslutsattestanten på 

ekonomiska ansvaret för elevpeng

Återbetalning till kunder
• Attesteras av redovisningschef

Procapita

Tid & Projekt (Ersätter TK Tid)
Tidsredovisning, intern omfördelning av kost.
• Projektledaren ska attestera 

projektmedlemmarnas tid

T & P

Familjehem 
Ersättning till Familjehem
• Familjehemsfil är helt manuell och skickas in via e-

tjänst

Ferieungdomar
Sommarjobb till ungdom genom GK
• Attest av chef saknas. Handledare undertecknar

Politiker-
stöd

APL
Mat/reseersättning till gymn.elever på praktik
• Lista skickas in via e-tjänst. Rektor som är 

beslutsattestant på ansvaret attesterar  i e-tjänsten 

Partistöd
Bidrag till politiska partier
• Beslut i KS/KF. Lista skickas in via e-tjänst och 

attest av chef. Kostnad stäms av mot budget

Treserva

BEA -anställda
Trygghetsanställda
• Attest av enhetschef i P som inte har ansvaret

Personec

Manuella registreringar
• Skickas in via e-tjänst från assistenter 

och lönekonsult rättar i Personec

Personec

Treserva

Personec
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