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Kommunstyrelsen har i sin roll som arkivmyndighet beslutat om tillsynsplan
for 2022 (21KS433, 2021-11-23, §224). Av tillsynsplanen framgar att
kommunarkivet under 2022 ska granska Utbildningsndmndens tillimpning av
gallringsbeslut inom grundskolornas administrativa verksamhet och
Kommunstyrelsens tillimpning av gallringsbeslut inom HR- och IT support.

Tillsynen har utforts av arkivarie John Frolander.

Hir nedan foljer ett ssmmandrag av gjorda bedémningar och
rekommendationer.

Tillsyn av kommunstyrelsen rorande gallring i
supportfunktionernas verksamhetssystem vid HR-service resp IT-
och utvecklingsavdelningen, 22KS359

Granskningen visar att det saknas specifika gallringsbeslut for allménna
handlingar som uppstir inom HR-support, men att det likval utfors gallring av
sddana handlingar i verksamhetssystemet Internservice. Systemet anvinds
inom HR-support for att administrera forandringar i organisationswebben och
handlingarna gallras manuellt efter tvé ar. Da gallringen inte sker med stéd av
négot gallringsbeslut av kommunstyrelsen och inte heller ar reglerad i lag ar
den otillaten.

Arkivmyndigheten rekommenderar att gallringen upphor och att
forutsattningarna for gallring utreds.

For handlingar som uppstar inom IT- support saknas i dag relevanta
gallringsbeslut och ingen gallring genomfors heller. Granskningen visar att det
finns ett behov av att utreda forutsiattningarna for gallring vilket ocksa ar
arkivmyndighetens rekommendation.

Tillsyn av utbildningsndmnden rorande gallring av administrativa
handlingar vid kommunala grundskolor, 22 KS360
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Granskningen som utférdes vid tva grundskolor visar pa brister bade vad
giller verkstéllande av beslutad gallring och hur gallringsbesluten ar
utformade.

Av nimndens gallringsbeslut framgér inte nar handlingar som ska gallras vid
inakualitet ska anses inaktuella. Det framgar inte heller om handlingar som
ska gallras nir eleven avslutat sin skolging ska gallras i samband med att
eleven avlutat grundskolan eller gymnasiet. Det faktiska beslutet om nar
handlingen ska gallras ldamnas i bada fallen till den som ska utfora gallringen
vilket leder till en inkonsekvent och godtycklig gallring.

Niamnden har dven tagit beslut om gallring baserat pa om handlingar
“registrerats” eller “diarieforts”, vilket i sin tur styrts av handlingarnas
“dignitet” som avgors av skolans rektor eller bitridande rektor. Hur
handlingarnas dignitet ska bedomas framgar inte av
dokumenthanteringsplanen. Aven hir blir gallringen inkonsekvent och
godtycklig.

Vid den ena av de granskade skolorna forstod inte personalen som ska utfora
gallringen vad som menas med att gallra. I stillet for att forstora handlingarna
nar gallringsfristen 16pt ut, flyttades de till annan plats pa skolan for fortsatt
forvaring.

Personalen pa skolorna kénde inte heller till att tidigare nimnders
gallringsbeslut ska tillampas pa handlingar som hor till dessa ndimnder, savida
Utbildningsndmnden inte beslutat annat.

Granskningen visade ocksa att en elev som bytt skola inom kommunen kan ha
flera elevakter med delvis samma innehall, férvarade pa olika skolor. Om
gallringen inte samordnas mellan skolarna finns en risk for att handlingar som
gallrats pa en skola anda kommer att finnas kvar p& en annan skola. Det
innebar att handlingen per definition inte kan anses som gallrad. I dagsliget
gallrade ingen av skolorna nagra handlingar ur akterna.

Arkivmyndigheten rekommenderar Utbildningsnamnden att revidera
gallringsbesluten for en konsekvent och korrekt gallring pa skolorna samt att
samordna gallringen mellan skolorna for att sdkerstilla att handlingar i
elevakterna som forekommer i original pa en skola och som kopia pa en annan
gallras vid samma tillfalle. Namnden bor vidare inventera vilka
arkivhandlingar som hor till vilket arkiv samt sikerstilla att ratt
gallringsbeslut f6ljs i verksamheterna.

Lars Harbe
Kommunarkivarie & Enhetschef
Administrativa avdelningen
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