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Gavle o :
KOMMUN Rutin for direktupphandlingar
< 25000 kr 25000 — 615 312" kr > 615 312* kr
Innan Kontrollera om varan/tjansten ar tillganglig i e-handel/inkdpssystem eller avtalsdatabasen/upphandlingssystemet. Om den efterfragade varan/tjansten

upphandlingen

finns tillganglig aktualiseras inte direktupphandling.

Fundera 6ver vad som &r malet och syftet med varan/tjansten. Vad ar viktigt for att varan/tjansten ska uppfylla férvantningarna. Bedém om behovet av
den aktuella varan/tjansten ar aterkommande eller ej och om andra sektorer har liknande behov, for att se om samordning kan vara mdjlig.

Konkurrens- Beddm om priset ar rimligt och | Bedém om priset &r rimligt och konkurrenskraftigt, vilket kan ske via priskontroll pa Upphandling bestalls
utséattning konkurrenskraftigt, vilket kan hemsidor, utskick, erfarenhet eller annat. via e-tjanst fran Inkop

ske via priskontroll pa och upphandling pa

hemsidor, utskick, erfarenhet Bestallaren avgor behov av konkurrensutsattning utifran féljande kriterier: Styrning och st6d.

eller annat. e  Finns ekonomisknytta/férdel med konkurrensutsattning eller ar produkt/tjanst av

standardkaraktar dar konkurrensutsattning inte ger nagon ekonomisk effekt.
e Innebar utebliven konkurrensutsattning risk for sdmre teknisk 16sning.
Beslut motiveras i e-tjansten.

Generellt Alla kdp ska goras i enlighet med kommunens rutiner, riktlinjer och mal (se kommunens strategiska program).

bolag).

Séakerstall att kdpet inte orsakar sakerhets eller informationsrisker for kommunen (ex IT, GDPR, tillganglighet mm.).
K&p ska goras fran godtagbara leverantorer (Seridsa foretag som erlagt skatter & avgifter, kontrolleras ex via webbsidan alla

| de fall Inkép och upphandling pa Styrning och stdd genomfér (direkt) upphandling i upphandlingssystemet ansvarar
bestallaren for ifyllande av e-tjansten.

Tilldelningsbesked

ar sant.

Tilldelningsbesked med information om vem som vunnit upphandlingen ska sandas ut samtidigt till samtliga tillfragade
leverantdrer i de fall upphandlingen har konkurrensutsatts. Likasa galler da absolut sekretess tills det att tilldelningsbeskedet

Avtal

Inget krav pa skriftligt avtal.

Skrivet avtal dar sa ar [dmpligt. Kommunens mallar anvands (vid behov, med stéd av inkdp
och upphandling). Signering av avtal ska undertecknas av respektive sektor. Mall finns
tillganglig pa Ankaret och i upphandlingssystemet.

Dokumentation

Registrering i e-tjanst valfri.

Registrering ska ske i e-tjanst. Nyttja upphandlingssystemet da det bedéms relevant.
Originalavtal arkiveras pa respektive sektor.

*Vid tillfallet gallande direktupphandlingsgrans.




