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Gavle Samhillsbyggnadsndamnden
KOMMUN Sammantridesdatum 2019-02-20

§ 46: Remiss - Riktlinje representation Gavle

kommunkoncern 18KS409
Dnr 19SBN60

Beslut

Sambhillsbyggnadsndmnden beslutar enligt ordférandes reviderade forslag att
niamnden antar yttrandet som sitt eget med dndring att forsta stycket under
"synpunkter fran Samhillsbyggnadsndmnden:" ska lyda:

Sambhillsbyggnadsnamnden ar positiva till en riktlinje som innebar att
representation inom Gévle kommunkoncern ska vara alkoholfri déar inga undantag
medges.

Arendebeskrivning

Forslaget ar en revidering av dagens Riktlinje for representation och sker pé
uppdrag fran Personalutskottet, med sirskilt fortydligande om representation med
alkohol. Samhillsbyggnadsndmnden har att yttra sig angéende forslaget.

Nuvarande riktlinje frdn 1999, med kompletteringar, ger utrymme fér undantag for
kommunens representation, som ska vara alkoholfri.

Synpunkter frdn Samhillsbyggnadsnamnden:

Sambhillsbyggnadsndmnden ar positiva till en riktlinje som innebér att
representation inom Gavle kommunkoncern ska vara alkoholfri. Ddremot bor man
fundera Gver om det inte maste finnas utrymme for undantag till exempel d& Géavle
kommunkoncern star vird for vissa arrangemang eller tar emot utldndska géster.
Beslut om undantag skulle d& fattas av Kommunfullmiktige.

”Krav pa redovisning vid representation” behdver fortydligas med vem som kan
drabbas av loneavdrag om inte korrekta underlag bifogas en bokférd transaktion.
Om man som medarbetare bjuds in att delta vid representation inom Gavle
kommunkoncern av en bestillare, ar det da bestillaren som bjuder in som far ta
konsekvenserna nir inte korrekta underlag bifogas bokford transaktion eller
medarbetaren som har deltagit? Nar repressalier skrivs in i en riktlinje far det inte
finnas tveksamheter var ansvar ligger och vem som tar konsekvenserna om fel har
begatts.

Néamnden stiller sig fragande till hur rapporteringen av forméanen ska ske? Idag
finns inga upprattade rutiner eller systemstod.

I Bilaga 1 under rubriken "Momsavdrag” finns olika belopp angivna men d&
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beloppen styrs av Skattelagstiftningen och mervardeskattelagen ar det darfor
lampligt att hanvisa till lagstiftningen istallet for att ange belopp som kan @ndras
over tid.

Liknande exempel &terfinns i Bilaga 2, dar det anges belopp som ar fordanderliga
och det ar darfor lampligt att hanvisa till gallande skattelagstiftning och
mervardeskattelag.

Yrkanden
Thomas Lindberg (SD) yrkar att yttrandet ska utformas enligt Livsmiljo Gavles
skrivelse.

Beslutsgang
Ordférande staller sitt reviderade forslag mot Thomas Lindbergs forslag och finner
att nimnden beslutar i enlighet med ordférandes reviderade forslag.

Beslutsunderlag
e Tjansteskrivelse, dnr 19SBN60-1
e Riktlinjer for representation Gavle kommunkoncern 18KS409, dnr 19SBN60-2
o Representation Bilaga 1 Tillampningsexempel, dnr 19SBN60-3
e Representation Bilaga 2 Oversiktstabell, dnr 19SBN60-4
e Riktlinjer for kommunal representation i Gdvle kommun (1999), dnr 19SBN60-
5

Justerare Uppdragsbestyrkande
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Samhallsbyggnadsnédmnden

Tjansteskrivelse - Remiss riktlinje representation Gavle
kommunkoncern 18KS409

Forslag till beslut
Att anta nedanstaende yttrande som sitt eget.

Arendet i korthet
Forslaget ar en revidering av dagens Riktlinje for representation och sker pa uppdrag fran
Personalutskottet, med séarskilt fértydligande om representation med alkohol.
Samhillsbyggnadsndmnden har att yttra sig angéende forslaget.

Nuvarande riktlinje fran 1999, med kompletteringar, ger utrymme f6r undantag fér
kommunens representation, som ska vara alkoholfri.

Synpunkter fran Samhaéllsbyggnadsnimnden:

Samhallsbyggnadsnamnden ar positiva till en riktlinje som innebér att representation inom
Gévle kommunkoncern ska vara alkoholfri. Daremot bér man fundera 6ver om det inte maste
finnas utrymme for undantag till exempel da Gavle kommunkoncern stér vard for vissa
arrangemang eller tar emot utlandska géster. Beslut om undantag skulle d4 fattas av
Kommunfullméaktige.

”Krav pa redovisning vid representation” behover fortydligas med vem som kan drabbas av
loneavdrag om inte korrekta underlag bifogas en bokford transaktion. Om man som
medarbetare bjuds in att delta vid representation inom Gévle kommunkoncern av en
bestallare, ar det da bestéllaren som bjuder in som far ta konsekvenserna nar inte korrekta
underlag bifogas bokford transaktion eller medarbetaren som har deltagit? Nar repressalier
skrivs in i en riktlinje far det inte finnas tveksamheter var ansvar ligger och vem som tar
konsekvenserna om fel har begétts.

Namnden staller sig fragande till hur rapporteringen av formanen ska ske? Idag finns inga
uppréttade rutiner eller systemstod.

I Bilaga 1 under rubriken "Momsavdrag” finns olika belopp angivna men dé beloppen styrs av
Skattelagstiftningen och mervardeskattelagen &r det darfor 1ampligt att hanvisa till
lagstiftningen istéllet for att ange belopp som kan andras 6ver tid.

Liknande exempel aterfinns i Bilaga 2, dér det anges belopp som ar féranderliga och det ar
darfor lampligt att hanvisa till gdllande skattelagstiftning och mervéardeskattelag.

Gévle kommun Samhaéllsbyggnad Gavle 801 84 Gavle Bestk Kyrkogatan 22
Véaxel 026-17 80 00 samhallsbyggnad@gavle.se www.gavle.se

Sida 1 av 25




W
2(2)

Datum 2019-02-11
Dnr 19SBN60-1

Gavle

KOMMUN
Samhallsbyggnadsnamnden

Beslutsunderlag
Remiss Riktlinje representation Gavle kommunkoncern
Bilaga 1 — Tillampningsexempel

Bilaga 2 - Oversiktstabell

Beslutet ska skickas till
Klicka hir for att tvlla i vilka beslutet ska skickas till.

Eva Jackson Tuija Otterstam

Sektorchef Administrativ-/ekonomichef

Géavle kommun Samhallsbyggnad Gavle 801 84 Gavle Besdk Kyrkogatan 22
Vaxel 026-17 80 00 samhallsbyggnad@gavie.se www.gavle.se
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Riktlinjer for kommunal representation i Gévle kom-
mun

KF 1997-11-24 (§ 211) Dnr EG 1997:282, kompl med punkterna g-h KF 1999-
06-21 § 135

Med kommunal representation avses de tillféllen dd Gévle kommun &r vérd for
gést/gaster som inte dr anstéllda eller har fortroendeuppdrag i kommunen. Re-
presentation kan utévas forutom i Gévle kommun &ven vid besék i kommunala
angeldgenheter pa andra orter inom och utom landet, om syftet med besoket &r
att framja kommunens intressen.

En gemensam forutsittning for all med kommunens medel utévad representation
skall vara att den i varje sarskilt fall kan anses férsvarbar med hénsyn till att
fraga 4r om anviandande av allménna medel. All representation skall utdvas un-

der ansvar samt med iakttagande av storsta mojliga sparsamhet.

Enligt kommunfullmé&ktiges beslut 29.9.1980 § 206 skall kommunens represen-
tation vara spritfri. Aven de kommunala foretagen skall tillimpas spritfri repre-

sentation.

Kommunal representation kan utévas vid foljande tillfallen:
a) Nar representanter for annan kommun, statlig myndighet, organisation, insti-
tution eller foretag besoker kommunen i angelédgenhet, som rér kommunen.

b) Vid utldndska bestk av officiell karaktér eller med annan kommunal anknyt-

ning av sarskilt intresse.

GAVLE KOMMUN

Géavle kommun, 801 84 Gavle Bestksadress Drottninggatan 22
Tfn 026-178000 (vx)

www.gavle.se
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Sid 2 ()

c) [ samband med till kommunen férlagda arsméten och kongresser av riksin-

tresse.

d) Nar ideell organisation i Gévle med sérskilt betydande samhéallsnyttig verk-
samhet firar 50- respektive 100-drsjubileer.

e) I idrottssammanhang nér det ar friga om VM- eller EM-arrangemang, Nor-
diska misterskap, Svenska mésterskap eller Landskamper.

f) [ andra fall nér representation framstar som motiverad av sdrskilda skl.

g) Uppvaktning kan ske av seniorer som blir méstare i de storre internationella
och nationella tévlingarna OS, VM, EM, NM och SM. Uppvaktningen kan ske
genom mindre minnesgéva till mastaren. Méstarens klubb kan uppvaktas med ett
bidrag pd maximalt 5.000 kronor. Bidraget skall specialdestineras till klubbens

ungdomsverksamhet.

h) Uppvaktning av méstare inom de stora publikdragande sporterna (elit) omfat-
tas inte av ovan angivna beloppsbegransning enligt punkt g. Kontanta bidrag till
de stora sporterna far prévas av kommunstyrelsen i sérskild ordning.

Formerna for representation
Representation kan bestd av maéltid, mottagning, ekonomiskt bidrag, hyresfri
upplatelse av lokal, bussrundturer, industribesok, kulturinslag o dyl eller nagot

av detta i forening.

Nar representation bestar av en méltid bekostar kommunen inte servering av vin
eller starkol vid luncher, om inte beslut om undantag har fattats. Endast vid mid-
dagar och supéer kan servering av vin och starksl forekomma under iakttagande
av den méttfullhet och sparsamhet, som alltid maste forknippas med anvéndan-

det av allménna medel.

Virdskapet

Vid representation enligt a) foretrdads kommunen sdsom vérd av kommunstyrel-
sens ordférande, kommunalrdd eller tjansteman hos kommunstyrelsen. Om re-
presentationen roér annan av kommunens styrelser eller namnder utdvas vérdska-
pet av styrelsens/ndmndens ordforande eller tjansteman hos styrelsen/ndmnden.

Vid 6vrig representation foretrdds kommunen som vérd av kommunfullmaktiges
ordférande eller den av kommunfullméktiges forste eller andre vice ordforande,
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Sid 3 (6)

annan fortroendevald eller tjansteman hos kommunen &t vilken ordféranden

uppdragit att féretrida kommunen.

Beslut om representation och kostnaderna for densamma

Beslut om representation enligt a) samt beslut om sédant undantag som stadgas i
andra stycket under Formerna for representation fattas av respektive styrel-
se/ndmnd eller den till vilken styrelsen/ndmnden delegerat beslutanderatten.

Respektive styrelse/ndmnd svarar for kostnaderna for representation enligt a). I
Ovrigt svarar kommunstyrelsen for kostnaderna.

Tillimpning
Om representation utdvas genom att bidrag lamnas till kostnaderna for en maltid
bor bidraget utges med ett visst belopp per kuvert.

Punkten f) Representation pa grund av sérskilda skil bor tillampas restriktivt.

Interna sammankomster, d v s ndr nagon gdst som stér helt utanfér kommunal-
forvaltningen inte deltar, dr enligt ovanstdende inte att hénfora till representa-
tion. Riktlinjerna skall dock i tillampliga delar beaktas om fortédring eller annat

vid sammankomsten bekostas av kommunala medel.

Fortiring vid interna sammankomster

Fortaring vid interna sammankomster férekommer dels som allmént personalbe-
framjande atgdrder (personalfester, julluncher o dylikt) dels i form av kaffe,
arbetslunch, maltid i samband med egna kurser och seminarier o dyl. Beslut i det
forra fallet fattas av respektive styrelse nimnd i sin helhet eller genom delega-
tion. Beslut i det senare fallet torde i regel vara att betrakta som verkstillighets-
beslut och kostnaden en del av den verksamhet sammankomsten ror.

Bilaga 1 Kompletterande uppgifter till antagna riktlinjer syfte
och deltagare, kontoplan, moms mm
Syfte och deltagare

[ Skatteverkets rekommendation SKV A 2004:5 finns instruktioner under avsnitt
6 om hur uppgifter om syfte och deltagare skall hanteras.
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Pa verifikat antecknas uppgift om datum for representationen, namn, yrke
eller funktion i foretaget avseende samtliga personer mot vilka representa-
tionen utovats och det eller de foretag som de foretrdder samt syftet med
representationen. Uppgifter pé verifikat bor antecknas pé varaktigt sitt.

I de fall som verifikatet dr en elektronisk eller scannad faktura anges syfte
och deltagare med anmérkningsfunktionen i datasystemen.

Link till skatteverkets rekommendation
http://www.rsv.se/skatter/moms/index.html

Kontoplan for representation
Representation redovisas i enlighet med Kommun-bas 02 under kontogrupp 710

Citat ur Kommun-bas 02; ’Pa detta konto redovisas kostnader for representation
som har direkt samband med kommunens verksamhet. Representationskostnader
som debiteras detta konto skall vara ett uttryck for sedvanlig géstfrihet i form av
virdskap till exempel i samband med véanortsbesok. De kostnader som kan fore-
komma kan avse mat, dryck, betjdning, hotellrum, teaterbiljetter, biljetter till
sportevenemang och dylikt. Vid momsavdrag géller en beloppsgrans som uppgér
till maximalt belopp/person. Detta betyder att 6verskjutande moms skall bokf6-
ras som kostnad.

Kontot kan underindelas i:
e Representation
e Vin och sprit
o Ovriga kostnader (representationsgévor och dylikt )

Representation som huvudsakligen riktar sig till kommunens anstillda redovisas
pé konto 587.”

Summan av kostnaderna for representation efterfrdgas av SCB i RS (Réken-

skapssammandrag)

Kontoplanen for representation dr utformad enligt foljande;

710000 Representation
710100 Fortédring
710200 Vin och sprit
710300 Ovriga kostnader
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710310 Blommor Gavor och uppvaktning

For intern personalrepresentation nyttjas i enlighet med Kommun-bas 02
Konto/slag 587000

Citat ur Kommun-bas 02: ”P4 detta konto redovisas representation for anstillda i
samband med arbetsplatstriffar, informationsméten, personaltréffar med mera.”

Moms vid representation

Skatteverkets rekommendation SKV A 2004:5 ger instruktioner for utgifter
kring representation. Rekommendationen har inte direkt baring p4 kommunens
verksamhet d4 kommunen inte dr inkomstskattepliktig men kommunen &r skyl-
dig att f6lja regelverket kring redovisning av moms vilket dr kopplat till avdrags-
rdtten. P4 intranitet finns under gemensamt/ekonomi/mervardesskatt information
samlad kring mervérdesskatten och ddr finns ett sdrskilt avsnitt; ”Moms repre-
sentation” som dr knutet till riktlinjerna for representation.

Lank http://intranet/in/i sida.asp?id=2657

Representation och intern traktering skall frimja kommunens verksamhet och
intressen samt visa ett rimligt matt av gistfrihet. Det skall finnas relevant an-
knytning, klara sakliga motiv och en medvetenhet om att anvédndningen av of-
fentliga medel krdaver omdéme och aktsamhet.

Extern representation

Vid extern representation far endast 22,50 kr per person av den ingdende mom-
sen dras av. Understiger representationskostnaden 112,50 kr per person far en-
dast moms inom denna ram dras av. Vid representations gdvor medges endast
avdrag med maximalt 45 kr fér ingdende moms. Nér det géller gavor av reklam-
karaktér eller information medges momsavdrag fullt ut.

Intern representation

Intern representation riktar sig enbart till kommunens anstéllda eller fortroende-
min. Intern representation dr i momshinseende avdragsgill inom vissa grénser.
En forutsdttning for momsavlyft 4r att sammankomsten har en varaktighet av
hdgst en vecka och att denna inte halls regelbundet med korta mellanrum varje
eller varannan vecka och #r ett gemensamt maltidsarrangemang. Huvudregeln &r
att moms far dras av for en representationskostnad upp till 112,50 kr per person
och tillfdlle, maximalt 22,50 kr.

For personalfester giller maximalt 2 fester per &r och interna kurser och konfe-
renser och informationsméten maximalt 4 gdnger per ar. For s k kringkostnader
vid personalfester far moms dras av for en kostnad upp till 225 kr per person,
maximalt 45 kr per person och tillfille.
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Interna kurser behandlas i momsavseende som intern representation. D& kom-
munen arrangerar kurser och konferenser med medverkan av ej anstilld personal
rédknas dessa ej som intern representation. All moms kan alltsa lyftas.

Vid kostnader for f6rmén avseende personalvérd kan hela momsen lyftas. Till
personalvardsférmén rdknas fritt kaffe, bulle eller enklare smorgés.
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