Arbetsgivarfragor — Personal och organisation

Lagrum &
kollektiv-
avtal

Beslut

Delegat

Vid forfall/
Ersattare

Anmarkning

Manadsvis forteckning av
tillsvidareanstallningar
anmals till
Kommunstyrelsen

Rapport tas fram
av HR-service

3.1 Beslut rérande
kommundirektéren
(I6nesattning och arlig
[6nedversyn, forlangning,
tjanstledighet, beviljande av
langre utbildning, bisysslor,
disciplinpafdljder och
uppsagning/entledigande).

KSO

1:e vice
ordférande i
KS

3.2 Beslut rérande
sektorchefer (anstallning,
I6nesattning och arlig
I6nedversyn, beviljande av
langre utbildning,
forlangning, tjdnstledighet,
disciplinpafdljder och
uppsagning/entledigande).

KD

tf KD

3.3 Beslut om forvaltningens
organisation och
sektorsindelning

KD

Samrad med KS
innan beslut

Arbetsmiljo
lag,(1977:1
160) m.m.

3.4 Vidta alla de atgarder
som kravs for att forebygga
att arbetstagaren utsatts for
ohalsa eller olycksfall och i
Ovrigt vidta de atgarder som
aligger namnden i egenskap
av arbetsgivare
(uppgiftsfordelning)

KSO

Verkstalls genom
fordelning av
arbetsmiljo-
uppgifter fran
KSO till KD och
vidare i linjen.

3.5 Beslut rérande
sektorernas personal
(anstallning, l6nesattning,
forlangning, tjdnstledighet,
bisyssla, disciplinpaféljder
och uppsagning).

Sektorchef

Notering: Far
delegeras vidare

3.6 Deltagande i kurser,
konferenser och studieresor
for kommunstyrelsens
ledamoter och ersattare

KSO

KFO




Bestammel | 3.7 Deltagande i kurser, KFO
serom konferenser och studieresor
ersattning | for kommunstyrelsens
for ordférande.
fortroende
uppdrag
3.8 Anstéllning av Adm. chef pa Sektorchef
sekreterare/handlaggare at sektor styrning-
kommunalraden. och stod
3.9 Antagande av centrala Forhandlings- HRD Samrad m HRD
kollektivavtal chef
3.9 Teckna lokala Forhandlings- HRD Samrad m HRD
kollektivavtal chef
3.10 Fora tvisteférhandling Forhandlings- HRD | samrad med
chef sektorernas HR-
funktion
3.11 Beslut om stridsatgard KSO
3.12 Avgora fragor om Forhandlings- HRD
tolkning och tillampning av chef
lag, avtal och andra
bestammelser rorande
forhallandet mellan
kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare.
lagen 3.13 Fora kommunens talani | Forhandlings- HRD Samrad med HRD
(1974:371) | arbetstvister chef
om
rattegang i
arbets-
tvister
3.14 Beslut kopplade till HRD
utveckling och samordning
av kommunens personal-
och arbetsgivarpolitik i
enlighet med beslutade
styrdokument
3.14 Besluta om utdelning
fran Oscar och Adele Ek-dir
Flensburgs understédsfond
3.15 Beslut rorande HRD
arbetsgivarvarumarket
35§ AB22 | 3.17 Faststallande av Forhandlings- HRD
och 29 §§ driftsenhet enligt chef




LAS turordningsregler, i fall
oenighet i samverkan
uppstar i sektor

3.18 Stadigvarande Forhandlings- HRD Samrad med HRD
overenskommelser pa grupp | chef och Sektorchef
och individniva, som ar
utanfor gallande
kollektivavtal

3.19 Stadigvarande Sektorchef Overordnad | Samr&d med HR-
overenskommelser pa grupp chef funktion pa
och individniva, som &r inom sektor

gallande kollektivavtal

Bilaga 1 — Verkstallighetsforteckning Personal och Organisation

Utover delegationsbeslut fattas manga beslut i namndens verksamheter som har karaktaren
av faktiskt handlande eller rutinmassig beskaffenhet. Dessa verkstdllighetsbeslut fattas av
olika befattningshavare i kraft av deras tjanstestéallning. Verkstallighet redovisas inte i
delegationsordningen och anmals inte till namnden. Vem som har ratt att fatta ett visst
verkstallighetsbeslut eller genomfdra en viss verkstallighetsatgard foljer av den
arbetsfordelning som finns for att varje verksamhet ska kunna fungera.

Nedan anges exempel pa vad som normalt anses utgora verkstallighetsatgarder.
Verkstallighetsatgarder utgor inte beslut i kommunalrattslig mening och ska darfér inte
delegeras av eller anmalas till styrelse/namnd. Forteckningen ar inte tankt att vara
uttdommande utan avser att tjana som vagledning. Vid gransdragningsproblematik boér
arendet hanteras inom vad som géller for delegation.



Lagrum & Beslut Beslutsfattare | Vid forfall/ Anmarkning
styr- for Ersattare
dokument verkstallighet
Organisation
Organisationsfragor och Berord chef Samrad med HR
organisationsandringar pa sektor
rorande egen verksamhet -
mindre férandring av
organisationsstrukturen som
inte leder till férandring av
mal, inriktning eller
betydande kostnader
Forandring av Sektorchef Vid viktigare /
organisationsstruktur, inom storre andringar
en sektor som inte leder till ska samrad ske
fordndring av mal, inriktning med KD och HRD
eller betydande kostnader
Infor anstallning
LAS, Aterbesattandeprévning av Overordnad Samrad med HR-
framjandel | vakans chef funktion inom
agen, AB §§ sektorn
3-5
LAS 4-6§ Beslut om anstallning Berord chef Anmals genom
AB 4-5§ listor manadsvis
fran HR-service,
exkl
timanstallningar.
Lonesattning
raknas som
verkstallighet och
anstallning sker i
samrad med HR
Loneséattning av Berord chef Samrad med HR-
medarbetare funktion inom
sektor
Under anstallning
Tjdnstgoring, arbetstid mm
Arbetstidsl | Arbetstidsforlaggning Berord chef

agen (ATL),

(Schema)




AB § 13 Upprattande av och
faststallande av
arbetstidschema
Faststadllande av arbetsar for | Chef med
personal med befogenhet att
uppehallstjanst eller fatta beslut i
ferieanstallning fragan
Arbetstidsl | Beordrande av 6vertid, Berord chef
agen (ATL), | forskjuten arbetstid
AB §8§6, 20-
23
Férhandling enligt
medbestéimmandelagen
§ 11 MBL Primar forhandling | Den som har Samrad med HR-
befogenhet att funktion inom
fatta beslut i sektorn
den fraga
forhandlingen
avser
§ 12 MBL Den som har Samrad med HR-
Personalorganisationernas befogenhet att funktion inom
forhandlingsratt fatta beslut i sektorn
den fraga
forhandlingen
avser
§ 14 MBL Forhandling med Den som har Samrad med HR-
facklig organisation befogenhet att funktion inom
fatta beslut i sektorn
den fraga
forhandlingen
avser
§ 19 Primar Den som har Samrad med HR-
informationsskyldighet befogenhet att funktion inom
fatta beslut i sektorn
den fraga
forhandlingen
avser
§ 38 Forhandling — konsult, Den som har Samrad med HR-
entreprendr etc. befogenhet att funktion inom
fatta beslut i sektorn
den fraga
forhandlingen
avser
Bisyssla
AB § 8, LOA | Forbud mot utévande av Berord chef Efter samrad med
78 bisyssla HR-funktion inom

sektorn och vid




beddmning enligt
LOA 7§
forhandlingschef

Lénebildning och
I6nesdttning

Lonesattning av understalld
medarbetare

Berord chef

Samrad med HR-
funktion inom
sektorn

Kommunovergripande HRD Samrad med KD

I6nedversynsprioriteringar

Loneprioriteringar inom Sektorchef Samrad med HR-

sektor funktion inom
sektorn

Lonejustering utanfor HRD Samrad med

I6nedversyn

forhandlinscef

Kompetens

Medarbetares deltagande i
utbildning till en kostnad av
hogst 20 tkr

Berord chef

Medarbetares deltagande i
utbildning till en kostnad
over 20 tkr. Utbildning
utomlands som varar éver
en vecka.

Sektorchef

Deltagande i kurs eller
konferens, tjansteresa inom
Norden eller Island.

Overordnad
chef

Samrad med
Sektorchef

Deltagande i kurs eller
konferens, tjansteresa vid
resor utanfor Norden och
Island

Sektorchef

Kompetenskonto/arbetstidsk
onto

Berord chef

| enlighet med
faststallda rutiner

Studieledig
hetslagen
och AB §26

Ledighet for studier

Berord chef

Avslag eller
forskjutning i
samrad med HR-
funktion inom
sektorn

Skolverkets
fore-

Beslut att inte [amna ut
erfarenhetsintyg

Sektorchef

Avser fall dar
arbetsgivaren ej




skrifter

kan intyga
sokandes
lamplighet eller
erfarenhet i
samband med
ansOkan om
legitimation.

Avstdngning, disciplindra
atgdrder

AB § 10 Beslut om tillfalligt Berord chef | samrad med HR
mom 1 forsattande ur tjanst och Sektorchef
AB § 10 Avstdngning och beslut om Sektorchef Samrad med HR-
mom 2 indragning eller innehallande funktion inom
av [6n och andra férmaner sektorn
AB11§ DiSektorchefiplinpafoljd; Sektorchef Samrad med HR-
Beslut att utfarda skriftlig funktion inom
varning sektorn
Férflyttning och Omplacering
AB§6 Stadigvarande forflyttning Sektorchef Samrad med HR-
inom sektor funktion inom
sektorn
LAS§7 Omplacering inom sektor Sektorchef Samrad med HR-
funktion inom
sektorn
AB§6 Stadigvarande forflyttning HRD Samrad med HR
mellan sektorer pa respektive
sektor
LAS §7 Omplacering mellan sektorer | HRD Verkstalls i

enlighet med
beslutad process
och m h a KIA

Ledighet

Bevilja ledighet i enlighet
med gallande avtal och
lagstiftning.

Berord chef

Beslut om ledighet utan I6n
som inte ar avtals- eller
lagreglerad upp till 6
manader

Berord chef

Samrad med HR
pa sektor

Beslut om ledighet utan l6n
som inte ar avtals- eller
lagreglerad pa 6 manader
eller mer

Overordnad
chef

Samrad med HR-
funktion inom
sektorn




Kommunal- | Ledighet for offentlighet

lagen, AB § | uppdrag (politiskt)

31

Kommun- Ledighet utan |6n (uppdrag Berord chef

ens utanfér kommunens

arvodes- namnder) Berord chef

regler for Ledighet med |6n (uppdrag

politiskt inom kommunens namnder)

fortroende

valda

FML, MBL § | Ledighet for facklig

17 utbildning/fackligt uppdrag
Ledighet utan 16n Berord chef Samrad med HR-
Ledighet med 16n Berord chef funktion inom

sektorn gallande
ledighet med I6n

Ovrig ledighet

AB § 32 Ledighet med 16n for enskild | Berord chef Samrad med HR-
angelagenhet da synnerliga funktion inom
skal foreligger sektorn

Lagen om Ledighet for Berord chef Samrad med HR-

ledighet for | naringslivsverksamhet funktion inom

naringslivsv sektorn

erksamhet

Lagen om Ledighet for Berord chef Samrad med HR-

narstdende | narstaendeverksamhet funktion inom

vard, beslut
fran
Forsakrings

sektorn

kassan

Semester
SemlL, AB § | Upprattande av Berord chef
27, mom semesterlista och beviljande
]o) av semester
AB § 27 Andring av beviljad Berord chef
mom 10 semesterledighet till annan

ledighet

Aterta beviljad
semesterledighet som inte ar
paborjad

Berord chef

Samrad med HR-
funktion inom
sektorn




AB § 27 Kompensation vid Overordnad Samrad med HR-
mom 4 forlaggning av semester chef funktion inom
sektorn
AB § 28 Ledighet for sjukdom Berord chef
AB § 28, Akuta lakarbesok Berord chef Vid osdkerhet
mom 11 Akut tandldkarbesok samrad med HR-
AB §28, funktion inom
mom 11, se sektorn
kommunen
s riktlinjer/
140501
AB §28, Mammografi, sjukgymnast Berord chef
mom 11, se | m.m
kommunen
s riktlinjer /
140501
Férdéldraledighet
Forl AB § Ledighet pa hel- eller deltid Berord chef
29 Ledighet for vard av sjukt
Forl AB & barn
29
Arbetsmiljé och héilsa
Enligt Inkl. rehabilitering Berord chef
fordelning
av
arbetsmiljo
ansvar
AB §9 Halsoundersokningar Berord chef Samrad med HR-
funktion inom
sektorn
AB § 28 Begdran om forstadagsintyg | Berord chef Samrad med HR-
mom 2 mm funktion inom
sektorn
Diskrimineringslagen
Diskriminer | Diskrimineringslagen Berord chef Hanvisning
ingslag Utreda omstandigheter och Riktlinjer mot
(2008:567) | vidta atgarder. trakasserier,
2kap.7§ sexuella
trakasserier och
krankande

sarbehandling




inom Gavle
kommunkoncern.

Avslut av anstdllning

LAS 11§, Entledigande — egen Berord chef
AB § 33 uppsagning, pension
LAS 11§, Forkortad uppsagningstid vid | Berord chef
AB § 33 egen uppsagning
LAS-hantering, uppsdgning
m.m
LAS 15-17, | Upphorande av Berord chef Samrad med HR-
30,31 8§ tidsbegransad anstallning — funktion inom
AB § 33-35 | varsel och besked (om LAS- sektorn
foretrade foreligger)

Besked enligt LAS 33 § Berord chef Samrad med HR-
funktion inom
sektorn

Avbrytande av Berord chef Samrad med HR-

provanstallning funktion inom
sektorn

LAS 4,7 §§ | Uppséagning fran Sektorchef KD | samrad med
arbetsgivarens sida, pa forhandlingschef,
grund av arbetsbrist eller pa efter beredning
grund av personliga skal av arende inom
HR-funktion pa
sektorniva
LAS 18 § Avskedande Sektorchef KD I samrad med
forhandlingschef,
sker efter
beredning av
arende inom HR-
funktion pa
sektorniva
Enskild overenskommelse Sektorchef KD Samrad med HR-

om avslut

funktion inom
sektorn







