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Bakgrund

Med stod av arkivlagen (1990:782) och arkivforordningen (1991:446) ska
kommunens arkivmyndighet regelbundet utéva tillsyn 6ver arkivvarden inom
kommunkoncernen vilket innebar samtliga nimnder och styrelsers
forvaltningar, bolagen inkluderade.

Syftet med tillsynen dr sammanfattningsvis att sikerstilla att allmédnna
handlingar hanteras tryggt och andamalsenligt. Malet ar att sdkerstilla goda
arkiv- dokumenthanteringsrutiner i hela den kommunala organisationen.
Ytterst ar motivet att sdkerstilla att information finns tillgdnglig for
allméanheten, vira medborgare och enskilda personer som av olika skl
kommit att direkt omfattas av olika kommunala beslut, for att uppratthalla
insynsratten och rattssikerheten. Det ar dven viktigt att forvaltningarnas eget
behov av information tillgodoses och att tillracklig information finns for att
styrka beslut, vidtagna &tgarder och andra behov av information for att styrka
utférda handlingar mot t.ex. enskilda, kommunens personal, skolelever m.fl.
Utover det tillkommer skyldigheten att bevara information for forskning och
for ett allmént behov av kunskap om kommunens verksamheter och om
héandelser langre tillbaka i tiden. Offentlighetsprincipen géller inte bara
aktuella handlingar utan &ven insyn i for 1ange sedan upphorda namnders och
bolags verksamheter. Oavsett med vilken teknik informationen hanteras géller
for kommunen att ha tillrackligt sdkra metoder och materiel for att pa kort och
lang sikt snabbt kunna atersoka och ta fram efterfragad information och
dokumentation.

Kommunarkivet verkstaller arkivmyndighetens uppdrag.

Av kommunens riktlinjer for hantering av arkiv framgar ocksa att det i
kommunarkivets uppdrag ingdr att arbeta forebyggande. Med stod av tydliga
rekommendationer om arkivvarden ska arkivmyndigheten informera och
underlitta for kommunens férvaltningar och foretag att folja foreskrivna regler
om allménna handlingar och arkiv. I tillsynsuppdraget, som verkstélls av
kommunarkivet, ingér att granska att forvaltningarna har sakerstallt
andamalsenliga rutiner for hantering av allménna handlingar och arkiv och att
dessa foljs. Om sa inte ar fallet maste arkivmyndigheten papeka detta och
kunna fo6lja upp de atgiarder som foreslas.
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Tillsyn 6ver arkivviarden i Givle kommun

Kommunstyrelsen, som ar arkivmyndighet i Gdvle kommun, har beslutat om
rutin om att verkstélla och redovisa tillsynen (KS 2016-04-12, § 84, 16KS82,
”Andamdlsenlig rutin for arkivmyndighetens tillsyn och forslag till
delegering av beslut kring arkivhanteringen”)

Kommunarkivet foreslér, enligt rutinen, att 2018 &rs tillsyn gors enligt
nedanstdende handlingsplan. Av den framgar vilka nimnder/bolag som ska
granskas och vad som ska kontrolleras. Samtliga tillsynsinsatser ssmmanstills
i en sammanfattande rapport till arkivmyndigheten som presenteras i slutet av
nésta ar.

Insatser 2018

Handlingsplanen omfattar 5 insatser, varav ett giller ett av kommunens bolag.

Namnd/styrelse, bolag Vad som ska granskas

Kommunstyrelsen Kommunstyrelsen beslutar om gallring av
allmidnna handlingar i styrelsens férvaltning om
inte annat ar foreskrivet i lag. Beslutad gallring
ska genomf6ras nar gallringsfristen 16pt ut.

Granskningen ska visa vilka gallringsbeslut som
finns i kommunstyrelsens férvaltning och hur
de tillampas.

Kommunstyrelsen Allméan handling som omfattas av sekretess ska
registreras. Syftet med registreringen ar att
garantera att allmanheten kan fa kinnedom om
vilka allmanna handlingar som finns hos
namnden.

Granskningen ska visa om sittet att registrera
sekretessreglerade allmdnna handlingar
underlittar allmédnhetens ratt att ta del av
handlingarna.

Overféormyndarnamnden Arkiv ska forvaras sa att det ar skyddade mot
forstorelse, skada, tillgrepp och obehérig
dtkomst. Det ska organiseras s att
allménhetens ratt att ta del av allmén handling
underlittas och beslutad gallring ska
genomforas.

Granskningen ska visa hur arkiven forvaras, hur
man soker i arkiven samt vilka beslut om
gallring som finns och hur de tillimpas.

Sambhillsbyggnadsnimnden | Nimnden anvénder ett antal olika system for
registrering av allmdnna handlingar.
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Granskningen ska visa vilka system som
anvinds, vilka handlingar som registreras och
om registreringen sker pa sddant sitt att
allménhetens ratt att ta del av allmén handling
underlittas.

Gavle Hamn AB Gévle Hamn AB beslutar om gallring av bolagets
allmanna handlingar om inte annat ar
foreskrivet i lag. Beslutad gallring ska
genomforas nar gallringsfristen 16pt ut.
Granskningen ska visa vilka gallringsbeslut som
finns for Gavle Hamn AB och hur de tillimpas.

Lars Harbe

Kommunarkivarie

Géavle kommunarkiv
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