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Forslag till taxa for utlamnande av kopior och
avskrifter av allmanna handlingar

Beslutad av Kommunfullmaiktige i Gavle XXXX-XX-XX § X, att gilla fr.o.m.
XXXX-XX-XX.

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Allméant om uttag av avgifter
18

Kommunens nimnder och bolag ska tillimpa denna taxa da de efter begiran
lamnar ut kopior, avskrifter eller utskrifter av allmdnna handlingar.

Kommentar

Allménheten har ratt att utan avgift ta del av allménna handlingar pa plats hos
en kommun eller ett kommunalt bolag. Nar nadgon 6nskar en kopia en allman
handling har kommunen dock ritt att ta ut en avgift. For att nimnder och
bolag ska kunna ta ut avgifter som inte ar sarskilt foreskrivna i lag kravs att
kommunfullmiktige har faststillt en taxa. Taxan ska tillimpas av samtliga
kommunens nimnder och de kommunala bolag som enligt OSL 2 kap § 3 ska
tillampa tryckfrihetsforordningens bestimmelser om allménna handlingar.

Syftet med paragrafen ar att klargora vilka som omfattas av taxan och nir den
ska tillampas.

2§
Kommunens nimnder och bolag ska, om det inte innebir ett omfattande
merarbete eller om det finns andra hinder, tillhandahélla kopior pé allménna

handlingar elektroniskt 6ver e-post eller annan digital 16sning.

Kommentar
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Sid 1 (4)



LAAA AL

v vavay

I3
o

)

I
Gavle

KOMMUN

Syftet med paragrafen ar att tydliggora att kommunen i forsta hand ska vilja
digitala kanaler vid utlimnande av allminna handlingar. Detta for att frimja
digitala arbetssitt och en god service.

Det finns dock rattsliga hinder i personuppgiftslagen och kommande
dataskyddsforordning som ror majligheterna att tillhandahélla uppgifter
elektroniskt. En myndighet ar enligt tryckfrihetsférordningen 2 kap § 13 inte
skyldig att lamna ut handlingar i annan form an utskrift pd papper om det inte
ar sarskilt foreskrivet i lag. En konsekvens av att av detta ar att handlingar som
innehéller uppgifter som skyddas av sekretess eller diar hanteringen av
uppgifterna begrinsas av kommande dataskyddsforordning eller nuvarande
personuppgiftslagstifining ibland bara kan lamnas ut som utskrift pa papper.
En bedomning av mdjlighet att lamna ut handlingarna digitalt méste darfor
goras vid varje utlimnande. Det kan ocksa finnas praktiska skil som talar for
ett utlimnande pa papper.

I vissa fall dr det inte heller mgjligt att tillhandahélla en kopia pé en allmén
handling pa papper. I dessa fall ska den som begar ut handlingen erbjudas att
lasa handlingen pa stéllet. Bestimmelser om detta finns i
tryckfrihetsforordningen 2 kap § 13, dir det framgér att en myndighet inte ar
skyldig att framstélla kopia av karta, ritning, bild eller annan i
tryckfrihetsforordningen 2 kap 3 § forsta stycket avsedd upptagning om
svarighet moter och handlingen kan tillhandahéllas pa stéllet.

38

Avgifter ska inte ut av stat, kommun, region- eller landsting,
kommunalférbund samt hel- eller deligda kommunala bolag.

Avgift tas inte heller ut av de som i egenskap av part berors av det drende som
handlingarna hor. Inte heller tas avgift ut av lokal personalorganisation eller
av massmedia.

Avgiftsfrihet enligt det andra stycket giller for en (1) kopia av den aktuella
handlingen.

Kommentar

Avgiftsfriheten enligt forsta stycket syftar till att forenkla utbytet av uppgifter
mellan myndigheter. Avgiftsfriheten giller inte elever och studenter knutna till
kommuner, hégskolor och universitet.

Prislista

48

Nar avgifter tas ut enligt bestimmelserna i § 1-3 ska foljande prislista
tillampas:
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Elektroniska kopior

Dokument som redan ar elektroniskt lagrade och 6versands som digitala
kopior ska tillhandahéllas utan kostnad.

Dokument som finns lagrade pa papper och som behover skannas in for att
kunna 6versandas elektroniskt foljer prislistan nedan:

1-9 sidor: utan kostnad.

10 sidor: 50 kr.

11 sidor eller mer: 50 kronor for forsta 10 sidorna, darefter 2 kronor per sida.
Inskanning av en dubbelsidig sida raknas som tva sidor vid avgiftsuttag.
Papperskopior

1-9 sidor (svartvit, A4): gratis

10 sidor (svartvit, A4): 50 kronor

11 och fler sidor (svartvit, A4): 50 kronor for forsta 10 sidorna.
Darefter 2 kronor per sida.

For fargkopior tillimpas samma avgifts som vid svartvita kopior, dock 4
kronor per sida vid uttag om 11 sidor eller mer.

Kopiering av dubbelsidig sida raknas som tvé sidor vid avgiftsuttag.
Andra medier

Kopia pa foto, karta, ritning eller motsvarande for utlimnande pa usb-minne
eller cd/dvd: 25 kronor per bild samt tillkommande kostnad for
lagringsmedium (USB-minne/CD/DVD)

Kopia pa videoupptagning, ljudupptagning eller mikrofilm: 125 kronor per
péborjad fjardedels arbetstimme (15 min).

Kopior p& andra medier och format &n A4 faststélls av utlimnande
myndigheten enligt sjdlvkostnadsprincipen.

Kommentar

Bestimmelserna om andra medier tillimpas i de fall ett utlimnande sker pa
andra medier 4n papperskopior. Myndigheter och bolag ar dock inte skyldiga
att tillhandahalla kopior pa allmdnna handlingar i andra former adn utskrift pa
papper eller avskrift (TF 2 kap 13 §). Bestimmelserna ovan giller alltsi nar
myndigheten eller bolaget viljer att tillhandahalla handlingar pa detta sitt.
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Vid utlamnande pa ett fysiskt digitalt lagringsmedium, t ex USB-sticka, cd/dvd
eller motsvarande, ar det lampligt att lagringsmediet av sdkerhetsskal
tillhandahallas av den utlimnande myndigheten/bolaget.

Avgift for avskrift, bestyrkta avskrifter och bestyrkta kopior

Avskrift av allmén handling: 125 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme.
Bestyrkt avskrift: 125 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme (15 min)
Bestyrkt kopia: 2 kronor per kopia, dock lagst 50 kronor.

Begiran om utdrag ur allman handling jaimstalls med avskrift enligt ovan.

Fax

Oversindelser av kopior p allminna handlingar via fax foljer prislista for
papperskopior.

Porto

Om handlingen skickas med post, bud eller likande férmedling ska ersittning
tas ut for portokostnad om férsdndelsen vager mer dn 20 gram samt for
eventuell postforskottsavgift eller annan kostnad som uppstar.

Avgifter i vissa sarskilda fall

58§

Taxa far i vissa fall faststéllas enligt sarskilt beslut.
Avgift far ocksa i vissa fall tas ut fran forsta sidan.
Kommentar

Vid omfattande eller sirskilt komplexa uttag kan en tillimpning av
ovanstdende taxa innebira en oskiligt hog eller lag avgift som inte
overensstaimmer med de kostnader som &r forknippad med framstéllningen av
kopiorna. Taxa fér i dessa fall faststillas enligt sdrskilt beslut.
Sjalvkostnadsprincipen ska gélla dven vid ett sidana beslut.

For att stavja ett missbruk med aterkommande forfragningar under
avgiftsnivin om 9 sidor ar det ocksa majligt att i vissa fall besluta om att ta ut
en avgift fran forsta sidan.
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