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Forslag till beslut
Att anta informationshanteringsplan for Arbetsmarknads- och funktionsrattsndmnden

med de gallringskriterier som planen redovisar.

Arendebeskrivning

| offentlighets- och sekretesslagslagen (OSL) bestams att myndigheter ska uppratta en
beskrivning som bland annat ger information om organisationen och hur den hanterar
allmanna handlingar (OSL 4 kap. 2 §). Ett satt att uppratta en sadan beskrivning pa ar i

form av en informationshanteringsplan (tidigare dokumenthanteringsplan).
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Huvudregeln ar att allmanna handlingar ska forvaras i enlighet med de krav och syften
som lagen uppstaller. Gallring far endast ske om namnden fattat sarskilda

gallringsbeslut for handlingstypen.

Ambitionen har sedan forsta versionen varit att beskrivningen ska utga ifran processer
sharare an organisation. Foreliggande version utgor ytterligare ett steg i den riktningen.
Genom att beskriva hanteringen pa detta satt mojliggors dverskadlighet och tydlighet

oavsett organisatoriska forandringar

Informationshanteringsplanen fungerar som ytterligare ett styrande dokument och
hjalpmedel for arkivbildningen. | planen finns redovisat vad som galler samtliga
handlingar som forekommer inom organisationen, aven de som inte utgor avslutade
arenden eller pa annat satt 6verlamnats for arkivering. | planen finns aven

bestdmmelser fér bevarande och gallring, bestdmmelser som aven galler retroaktivt.

Ytterst ar det namnden som ansvarar for beskrivningens upprattande, underhall och
korrekthet. Ovrig behdrighet framgar av aktuell besluts- och delegationsférteckning.
| samband med komplettering och revidering kan avgransning, namngivning samt
placering av processer vidare komma att forandras. Storre forandringar redovisas i

sarskild bilaga med specificerad versionshistorik.

Informationshanteringsplanens processbeskrivning utgar fran en klassificeringsstruktur.
Strukturen ar uppbyggd enligt punktnotation for att tydligare samla och redovisa
processer i sina specifika sammanhang.

Klassifikationsstrukturen ar i foreliggande fall en forsta ansats mot en mer
processinriktad struktur och beskrivning av namndens sammantagna
informationshantering. Strukturen har sin utgangspunkt i KLASSA-modellen (version
2.1) men ar mer eller mindre anpassad efter namndens sarskilda férutsattningar, behov
och verklighet.

KLASSA-modellen ar framtagen av Sveriges kommuner och regioner (SKR) som satt
att genom en viss form av kartldggning och beskrivning av kommunal
informationshantering ta fram en mer eller mindre heltdckande verksamhetsbaserad
arkivredovisning (VBA). Strukturen ar standigt féremal for justering och revidering vad

galler precisering samt férskjutning av olika processer.
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Informationshanteringsplanen har varit ute pa en intern remiss infér denna revidering.
En utvardering av remissvaren samt en redogorelse for revideringar och forslag pa

vidare arbete framgar av bilaga 1.

Magnus Hoijer
Sektorchef
Sektor Valfard
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