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Dnr 15NAN39 Naringslivs- och arbetsmarknadsnamnden

2015-10-07
Handlaggare: Martin Wagner

Internkontroll delar 2, 2015

Malomrade 1: Tillforlitlig finansiell rapportering

e Attintikter och kostnader inte ar ritt periodiserade vid
bokslut. Risken ér att periodens resultat ej ger tillricklig
vigledning for beslut och prognosarbete.

e Kontroll: Dokumentera avvikelser. Fortlopande utbildning.

Anvisningar for uppréttande av deldrsrapport 2 &r uppréittat och
kommunicerat. Regelbundna tréaffar sker med nyckelpersoner (tjinstemén
inom det ekonomiadministrativa arbetet) for genomging och
erfarenhetsutbyten. Periodisering av statsbidrag inom ramen for
etableringsreformen &r genomford manadsvis. Kommunbidrag fordelas av
KLK ménadsvis i 12-delar och far ej periodiseras pa annat vis. Vi ser istillet
over mojligheten att periodisera budgeten béttre framdver géllande
kommunbidrag.

e Att budget och utfall inte ir nedbrutna pi samma
uppfoljningsbara begrepp. Risken ér att det ar svart att se

avvikelser och att vidta liimpliga atgirder.
Kontroll: Inventera omfattningen, precisera problemet.

Budget 2016 foreslds vara mer periodiserad i enlighet med utfallet.
Tydliggora ekonomiska manadsrapporter med fokus pa kopplingen utfall-

prognos. Inventering pagér i vrigt.
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e Att loneutbetalningar och ovriga utbetalningar inte ir
korrekta. Risken ir att uppkommen formogenhetsskada eller
arbetsmiljoproblem.

Kontroll: Utbetalningar mot attester och delegationsordning.

Absoluta merparten av konteringar pa lonekonton kommer fran
lonehanteringssystemet Personec, vilket mojliggor kontroll via uttag av en
miingd statistikuppgifter. Oversyn har gjorts av att Ioneutbetalningar r pa
rimliga nivder och bokade pd ritt kostnadsstillen sker via

resultatuppfoljning ménadsvis.

e Att anvisningar, instruktioner, rutinbeskrivningar saknas.
Risken ar handhavandefel.
Kontroll: Littillgiingliga lathundar for Agresso och
konteringar.

Anvisningar finns upprittade och presenterade &verlag. Regelbundna
avstimningar med stodekonom inom det gemensamma stddet inom
Utbildning Gévle sker fortlopande. Regelbundna triffar med
ekonomer/administratdrer inom forvaltningen genomfors. Klk presenterar
lopande lathundar och tillhandahaller vidareutbildningar inom olika
omraden.

e Att oplanerad frinvaro av nyckelpersoner i planerings- och
uppfoljningsprocesserna inte kan hanteras. Risken ar
felaktiga beslut pga. felaktiga underlag och beslut.
Kontroll: Backup-funktion for nyckelpersoner.

I samband med semesterplaneringen har erséttare utsetts och tillgdnglighet
dokumenterats. Attestordningen och hur attestrétter ser ut gillande erséttare i

ekonomisystemet agresso ses over i tillsammans med KLK-ekonomi.
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Malomrade 2: Efterlevnad av externa och interna
regelverk

e Att lagar, policys och anvisningar som styr verksamhetens
huvud- och stodprocesser inte ir kinda. Risken bestir av
risk for vite, skadestind, skattetilligg, domstolsprocess och
risk for fortroendeskada.

Kontroll: Kartliiggning, information, lathundar, utbildning.

Moéten inom forvaltningen, t ex genom ledningsgrupper, chefsdagar och
Ovriga utbildningar, traffar med ekonomer och administratorer, bidrar till en
hogre kunskapsniva. Aven information p4 intraniitet och triffar anordnade

av kommunen 6kar de anstélldas kinnedom om verksamheternas processer.

e Att lagar, policys, anvisningar inte foljs. Risken bestir i risk
for domstolsprocess, skadestiand, skattetilliigg och risk for
fortroendeskada

Kontroll: Redovisning av representation. Inkép med
upphandlade leverantorer enligt regelverk (LOU). Regler for
inkopskort/korrekta kvittounderlag.

Kontroll har gjorts av ett stor andel av representations- och
utbildningskostnaderna under aret. Granskningen har resulterat i ett antal
rittelser av avdragsgill/ej avdragsgill, intern/extern representation och
moms samt kompletteringar av deltagarlistor.

Slumpmadssiga kontroller har genomforts av en stor andel av den totala
fakturavolymen for att sdkerstilla att leverantdrsfakturor har réitt attest,
rorelsetillhorighet, belopp, korrekt mottagarkonto enligt faktura och korrekt
kontering. Kontrollurval sker dels genom stoérre belopp dels genom ett
slumpmassigt urval av Gvriga verifikationer. Nagra avvikelser av mindre
karaktér har uppdagats (felaktiga konteringar).

Kontroll av inkdp mot upphandlade leverantorer har genomforts med ett
fatal avvikelser av mindre karaktir. Dessa avvikelser bestar i att
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direktupphandlingsunderlag saknas vid tre tillfallen
(direktupphandlingsunderlag ska scannas och bifogas faktura i agresso).
Dessa kompletteras i efterhand.

Hanteringen av ink&pskort dr kontrollerade via verifikationer i bokforingen.
Inga avvikelser finns.
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