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&g\MI!J(E Reglemente for styrelsen och évriga namnder

Dnr 241292

Reglemente for Naringsliv- och
arbetsmarknadsnamnden

Beslutad av Kommunfullmaiktige i Gavle XXXX-XX-XX § x, att gilla fr.o.m.
2016-01-01.

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Utover vad som foljer av kommunallag och annan forfattning giller
bestammelserna i detta reglemente.

Namndens uppgifter och verksamhet

Namndens verksamhetsomraden och uppgifter

18§
Namnden svarar for

1. samtliga uppgifter som aliaggs Gavle kommun som huvudman eller
som hemkommun inom skolvisendet enligt skollagen eller annan
forfattning. Uppgifterna avser skolformerna kommunal
vuxenutbildning, sirskild utbildning f6r vuxna och utbildning i
svenska for invandrare. Ndimnden svarar dven for hemkommunens
aktivitetsansvar for ungdomar enligt 29 kap. 9 § skollagen (2010:800).

2. For verkstillighet av daglig verksamhet for funktionshindrade enligt 9
§ punkt 10 i lag (1998:387) om stod och service till vissa
funktionshindrade. Dock inte daglig verksamhet som &r integrerad i
bostad med sarskild service enligt 9 § punkt 9 i samma lag,

3. for genomfoérandet av atgarder som forebygger arbetsloshet eller
minskar verkningarna av arbetsloshet,

4. for samverkan med organ for forskning och hogre studier,

5. for fragor om bidrag till utomstaende som bedriver verksamheter
inom ndmndens verksamhetsomréde,

6. utveckling av niringsliv och sysselsittning,
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Uppgifter gemensamma fér samtliga namnder
2§

Forutom vad som framgar i 1 § ska namnden folja det fullmaktige i reglemente,
i samband med budget eller i annat sdrskilt beslut har bestimt att nimnden
ska fullgora, verka for att faststidllda mal uppnas och i 6vrigt folja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Varje namnd ska inom sina verksamhetsomraden

1. setill att verksamheten skots pa ett andamaélsenligt och fran
ekonomisk synpunkt tillfredsstéillande och effektivt satt,

2. fo6lja upp, utvirdera och sikra verksamhetens kvalitet,

3. svara for langsiktig planering och strategisk utveckling av
verksamheten,

4. se till att rakenskaperna ar rattvisande, att den interna kontrollen ar
tillracklig samt att budgeten inte 6verskrids,

5. inom av kommunstyrelsen bestdmd tid och riktlinjer, utarbeta forslag
till budget som ska faststillas av kommunfullméiktige,

6. inom av kommunstyrelsen bestimd tid och riktlinjer, avge
delarsrapport, arsredovisning och verksamhetsberittelse,

7. isamverkan med Ovriga berérda namnder, svara for ovriga
berednings- och planeringsuppgifter 4t kommunfullméaktige,

8. med uppmaéirksamhet f6lja den allminna utvecklingen och verka for
att, i de forslag till mél och ramar som utarbetas, en god miljo och
goda levnadsbetingelser fraimjas i kommunen,

9. 1sitt arbete beakta jamstalldhets-, miljo-, integrations-, mangfalds-
och folkhilsofragor samt fragor som ror personer med
funktionsnedsattning,

10. verka utifrén FN:s konvention om barnens rattigheter,

11. till kommunstyrelsen yttra sig 6ver forslag, framstéllningar, motioner
och annat liknande samt fullgéra de 6vriga uppgifter som
kommunfullméktige delegerar till nimnden och, vid behov, samrada

med 6vriga berérda naimnder,

12. svara for de informations- och kommunikationstekniska system
namnden anvinder som inte 4r kommungemensamma,

13. svara for férenkling av regelbestand, och

14. svara for information till allménheten.
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Delegering fran kommunfullmaktige

38
Namnden far dven besluta

1. isédana mal och drenden, dar det ankommer pd namnden att féra
kommunens talan och pd kommunens viagnar traffa
overenskommelser om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal och, med den begransning som i varje
sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststilld av
kommunfullmiktige, besluta om avskrivning av kommunens fordran.

2. att med bibehéllet ansvar for verksamheten, traffa 6verenskommelse
med annan om utférande av uppgifter som ankommer pa nimnden.

Organisation inom verksamhetsomradet

48

Under ndmnden ska det finnas en forvaltning bendmnd Naringsliv- och
arbetsmarknad Géavle.

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamélsenlig med
hénsyn till av fullméktige faststillda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Namnden ska utfirda erforderliga instruktioner for forvaltningen. Kommun-
styrelsen dger dock ritt att utfarda for nimndens forvaltningsorganisation
bindande instruktioner.

Personalansvar

58§

Niamnden har arbetsgivaransvar for personal inom sitt verksamhetsomréade,
dock inte for forvaltningschef, och beslutar dérvid i frigor som inte ar
forbehéllna kommunstyrelsen.

Arbetsgivaransvaret omfattar, i enlighet med faststallda riktlinjer och
policydokument, ansvar bl.a. for personalférsorjning, kompetens,
jamstalldhet, mangfald, arbetstid, anstillning och 16n samt ansvar for att
verksamheten inom nimndens verksamhetsomrade bedrivs i enlighet med
arbetsmiljolagen och foreskrifter om arbetsmilj6. Nimndens
arbetsmiljoansvar omfattar ocksa férvaltningschef inom ndmndens
verksamhetsomrade.

Niamnden svarar, i forekommande fall, f6r forhandlingar enligt 11 - 14 och 38
8§ och information enligt 19 § lagen (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet inom ndmndens verksamhetsomraden.
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Personuppgifter
68

Namnden ir personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
78
Namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullméktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige.
Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Information och samrad
8§

Kommunstyrelsen, 6vriga nimnderna och kommunalrad ska frén ndmnden i
mojligaste man erhélla den information och de underlag de behéver i sin
verksamhet.

Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess
rader.

Namnderna ska innan den fattar beslut som dven ror en annan namnds
verksamhetsomrade samrédda med den namnden.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sarskilt
berdrda.

Namnden beslutar om formerna for samradet.

Sid 4 (11)
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Sjalvforvaltningsorgan

9§

Namnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota
driften av en viss anldggning eller en viss institution. Nimnden far uppdra at
sjalvforvaltningsorganet att besluta pd namndens vignar i ett visst drende eller
en viss grupp av drenden.

Namnden ska i en arbetsordning faststélla sjialvforvaltningsorganets uppgifter,
sammanséattning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarférslag
10 §

Medborgarforslag, dar fullméaktige 6verlatit till nAmnden att fatta beslut, ska
om mdjligt beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett &r frén det att
forslaget vacktes i fullméiktige.

Namnden ska fortlopande informera fullmiktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.

Efter anvisningar frdn kommunstyrelsen ska namnden tvéa ginger per ar
redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran det att
forslagen vacktes i fullmiktige. Fullmiktige ska informeras om anledningen till
att drendena inte har avgjorts och nar beslut kan forvintas fattas.

Nir ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor
forslagsstéllaren underriattas. Namnden far besluta att den eller de som har
vickt ett drendegenom medborgarforslag far narvara nar naimnden behandlar
drendet och delta i 6verldggningarna men inte nar beslut fattas.

Arkiv

11 §

For varden av arkiv giller bestimmelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget
arkivreglemente.

Namndens arbetsformer
Mandattid
12 §

Ledamdéter och erséttare viljs for fyra ar, raknat fran och med den 1 januari
aret efter det ar da val av kommunfullmaktige dgt rum.
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Namndens sammansattning
13§
Namnden bestar av 13 ledamoter och 9 ersittare.

Tidpunkt fér sammantraden

148
Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestimmer.

Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begiran om extra
sammantriade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om
det eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samréada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantrade
eller &ndra dagen eller tiden f6r sammantradet. Om mgjligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

15§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som
varit ledamot i namnden langst tid gora detta (&lderspresidenten). Om flera
ledamaéter har lika lang tjanstgoringstid ska den till dldern dldste ledamoten
vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for
sammantriadet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast ... dagar fore
sammantridesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte adr oldmpligt.
Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.
Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken

utstrackning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.
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Ordforanden ska i kallelsen ange om utelaimnande av handlingar har skett.
Offentliga sammantraden

16 §

Namnden far besluta om offentliga sammantréaden.

Sammantrade pa distans

17 §

Namnden far, om sdrskilda skil foreligger, sammantriada med ledamoter
narvarande pa distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen och de tekniska hjalpmedlen ska
vara s beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller Jjud.

Ledamot som onskar delta pa distans ska i god tid anmala detta till ndimndens
kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Niamnden far bestimma vad som niarmare ska gélla om deltagande pa distans i
niamnden.

Narvaroratt
18§

Kommunalrad, kommunalrad i opposition samt ordférande i 6vriga nimnder
har ritt att narvara vid nimndens sammantraden och delta i
overldggningarna, dock inte i drenden som rér myndighetsutévning mot
enskild.

Namnden far darut6ver, om sarskilda skil foreligger for detta, medge ledamot
av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstriackning ndmnden
beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersittare i nimnden att ndrvara vid sammantriade med ndmnden for att lamna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i
overldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

Ordfoéranden

19 §
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Ordforanden ska

[y

leda styrelsens/namndens arbete och sammantriaden,
2 kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente,
3 kalla ersittare enligt ersattarordning,

4 infor sammantridena se till att Arendena som ska behandlas i
namnden vid behov dr beredda,

5 setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
6 bevaka att namndens beslut verkstills.

Presidium

20§

Namndernas presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriadet i den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden
21§

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantrade, fir nimnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordforandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden langst tid. Om flera ledaméter
har lika 1ang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den ildste av
dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en langre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga
ordférandens/ovriga presidiets uppgifter.

Forhinder
22§

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare eller ndgon
annan anstilld vid aktuellt kansli. Kansliet ska underritta den ersittare som
star i tur om att denne ska tjanstgora.
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Ersattares tjanstgoring
23 §

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssmmantrade
ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som
stdr i tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instiller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgora dven om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Erséttarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjainstgora enligt den
ordning som fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas
ersdttare i den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjanstgora har foretrade till tjinstgoring framfor annan
ersittare oberoende av turordningen, om denne tjanstgor inom sitt eget parti.

Jav, avbruten tjanstgoring
24 §

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en ging avbrutit tjdnstgoringen under ett ssmmantriade pa
grund av annat hinder &n jav, far tjinstgora igen endast om inplacerad
tjanstgorande ersittare tillhor annat parti.

Reservation
25§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
26 §
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Niamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
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Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Kungoérelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
27§

Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedéms nodvéandig.

Delgivningsmottagare
28 §

Delgivning med namnden sker med ordféranden, férvaltningschefen eller
annan anstilld som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar
29 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin nimnden ska p& nimndens vignar
undertecknas av ordforanden eller vid forfall for ordforanden, av vice
ordforanden och vid forfall for denne av den ledamot som ndmnden utser.
Handlingar ska kontrasigneras av forvaltningschef eller anstélld som ndimnden
bestimmer.

Namnden far 4ven uppdra at fortroendevald eller tjainsteman att enligt av
namnden ldimnade direktiv underteckna handlingar pd nimndens vagnar.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning darav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i féorekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott

308

Namnden far inritta de utskott den finner nédvandigt.

Inom ett utskott viljer nimnden for den tid nimnden beslutar bland
utskottets ledamoter en ordforande och en vice ordférande.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid fair nimnden utse en annan

10
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ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes
uppgifter.

Erséttare ska nirvara vid utskottets sammantriaden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av
namnden vid valet bestimda ordningen.

Avgar en ledamot eller en erséttare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestaimmer.
Sammantriaden ska ocksa héllas nar ordféranden anser att det behovs eller nar
minst en tredjedel av ledaméterna begér det. Utskottet far handldgga drenden
bara nir mer &n hilften av ledamoéterna ar narvarande.

Namnden far i 6vrigt besluta om instruktioner och regler for de utskott den
inrattar.

11
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Reglemente for Socialnamnden

Beslutad av Kommunfullmaiktige i Gavle XXXX-XX-XX § x, att gilla fr.o.m.
2016-01-01.

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Utover vad som foljer av kommunallag och annan forfattning giller
bestammelserna i detta reglemente.

Namndens uppgifter och verksamhet
Namndens verksamhetsomraden och uppgifter
18

Niamnden svarar for

1. kommunens uppgifter inom socialtjansten (2001:453), med undantag
av sidan omsorg och service som har som mal att kompensera for
bortfall av fysiska och psykiska funktioner samt den kommunala
halso- och sjukvarden,

2. budget- och skuldradgivning och andra uppgifter enligt
skuldsaneringslagen (2006:548) om férsorjningsstod enligt 4 kap. 1 §
socialtjanstlagen (2001:453) varaktigt utgar,

3. familjeratt,

4. att avge yttranden eller upplysningar enligt siarskild lagstiftning om
dessa enligt forfattningen skall avges av socialndmnd eller den namnd
som enligt fullméktiges beslut fullgor uppgifter inom socialtjansten,
om inte verksamheten handhas av annan ndmnd, eller eljest faller
inom nadmndens verksamhetsomréade,

5. familjeradgivning,

6. uppgifter som avilar kommunen enligt alkohollagen (2010:1622) och
tobakslagen (1993:581) dock inte tillsyn av lokaler och offentliga
miljoer, och

Géavle kommun 801 84 Gavle Besok Stadshuset Reception Drottninggatan 22
Vaxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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7. yttrande enligt lotteriférordningen (1994:1451),
8. yttrande enligt hemvirnsforordningen (1997:146), samt

9. kontroll enligt lagen om handel med vissa receptfria lakemedel
(2009:730)

10. att tillsammans med Kultur- och fritidsndmnden ta emot
fristadskonstnarer.

Uppgifter gemensamma fér samtliga namnder
2§

Forutom vad som framgar i 1 § ska namnden folja det fullmaktige i reglemente,
i samband med budget eller i annat sirskilt beslut har bestimt att nimnden
ska fullgora, verka for att faststidllda mél uppnas och i 6vrigt folja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Varje namnd ska inom sina verksamhetsomraden

1. se till att verksamheten skdts pa ett andamaélsenligt och frén
ekonomisk synpunkt tillfredsstéllande och effektivt satt,

2, folja upp, utviardera och sikra verksamhetens kvalitet,

3. svara for 1angsiktig planering och strategisk utveckling av
verksamheten,

4. se till att rakenskaperna ar rattvisande, att den interna

kontrollen ar tillracklig samt att budgeten inte 6verskrids,

5. inom av kommunstyrelsen bestamd tid och riktlinjer, utarbeta
forslag till budget som ska faststillas av kommunfullméaktige,

6. inom av kommunstyrelsen bestamd tid och riktlinjer, avge
delarsrapport, arsredovisning och verksamhetsberittelse,

7. i samverkan med 6vriga berérda namnder, svara for 6vriga
berednings- och planeringsuppgifter &t kommunfullméiktige,

8. med uppmairksamhet félja den allménna utvecklingen och verka
for att, i de forslag till mal och ramar som utarbetas, en god
miljo och goda levnadsbetingelser frimjas i kommunen,

0. i sitt arbete beakta jamstalldhets-, miljo-, integrations-,
maéngfalds- och folkhalsofragor samt fragor som ror personer
med funktionsnedsittning,

10. verka utifran FN:s konvention om barnens rittigheter,

13
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11. till kommunstyrelsen yttra sig 6ver forslag, framstéllningar,
motioner och annat liknande samt fullgora de 6vriga uppgifter
som kommunfullméktige delegerar till nimnden och, vid behov,
samrada med 6vriga berérda namnder,

12. svara for de informations- och kommunikationstekniska system
namnden anvidnder som inte &r kommungemensamma,

13. svara for forenkling av regelbestdnd, och

14. svara for information till allménheten.

Delegering fran kommunfullmaktige

38
Namnden far dven besluta
1. isédana mal och drenden, dar det ankommer pa ndmnden att féra

kommunens talan och pd kommunens végnar tréaffa
overenskommelser om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal och, med den begrinsning som i varje
sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststilld av
kommunfullméktige, besluta om avskrivning av kommunens fordran.

2. att med bibehéllet ansvar for verksamheten, traffa 6verenskommelse
med annan om utférande av uppgifter som ankommer pa nimnden.

Organisation inom verksamhetsomradet
48
Under nimnden ska det finnas en forvaltning bendmnd Socialtjanst Gavle.

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamaélsenlig med
hinsyn till av fullm#ktige faststillda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Niamnden ska utfirda erforderliga instruktioner for forvaltningen. Kommun-
styrelsen dger dock ritt att utfarda for nimndens forvaltningsorganisation
bindande instruktioner.

Personalansvar

58

Namnden har arbetsgivaransvar for personal inom sitt verksamhetsomréade,
dock inte for forvaltningschef, och beslutar darvid i fragor som inte ar

forbehallna kommunstyrelsen.

Arbetsgivaransvaret omfattar, i enlighet med faststillda riktlinjer och
policydokument, ansvar bl.a. for personalforsorjning, kompetens,

14
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jamstalldhet, mangfald, arbetstid, anstillning och 16n samt ansvar for att
verksamheten inom nimndens verksamhetsomrade bedrivs i enlighet med
arbetsmiljolagen och foreskrifter om arbetsmilj6. Nimndens
arbetsmiljoansvar omfattar ocksa férvaltningschef inom ndmndens
verksamhetsomréde.

Namnden svarar, i forekommande fall, f6r forhandlingar enligt 11 - 14 och 38
88 och information enligt 19 § lagen (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet inom ndmndens verksamhetsomraden.

Personuppgifter

68§

Namnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
78
Namnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ginger per ar redovisa till fullmiktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullméktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Niamnden ska vid redovisningen @ven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullméktige.
Redovisningen lamnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Information och samrad

8§

Kommunstyrelsen, 6vriga nimnderna och kommunalrad ska frén ndmnden i
mojligaste mén erhélla den information och de underlag de behéver i sin

verksambhet.

Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess
rader.

15
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Namnderna ska innan den fattar beslut som aven ror en annan namnds
verksamhetsomrade samridda med den namnden.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berorda.

Namnden beslutar om formerna for samradet.
Sjalvfoérvaltningsorgan

98

Namnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota
driften av en viss anldggning eller en viss institution. Nimnden far uppdra at
sjalvforvaltningsorganet att besluta pa nimndens végnar i ett visst drende eller
en viss grupp av drenden.

Namnden ska i en arbetsordning faststilla sjdlvférvaltningsorganets uppgifter,
sammansattning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarférslag
10 §

Medborgarforslag, dar fullmaktige 6verlatit till nAimnden att fatta beslut, ska
om mojligt beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett ar frin det att
forslaget vacktes i fullméaktige.

Niamnden ska fortlopande informera fullméktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.

Efter anvisningar frdn kommunstyrelsen ska naimnden tva ganger per ar
redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran det att
forslagen vécktes i fullméktige. Fullméktige ska informeras om anledningen till
att drendena inte har avgjorts och nar beslut kan forvintas fattas.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor
forslagsstéllaren underrattas. Namnden far besluta att den eller de som har
vackt ett arendegenom medborgarforslag far narvara nar nimnden behandlar
drendet och delta i 6verldggningarna men inte nar beslut fattas.

Arkiv

11 §

For varden av arkiv giller bestimmelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget
arkivreglemente.
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Namndens arbetsformer
Mandattid
12 §

Ledamoter och ersattare valjs for fyra ar, rdknat fran och med den 1 januari
aret efter det ar da val av kommunfullméaktige dgt rum.

Namndens sammansattning

13 §

Namnden bestér av 13 ledamoter och 9 erséattare.

Tidpunkt fér sammantraden

14§

Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestimmer.

Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begiran om extra
sammantriade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om
det eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sdrskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade
eller indra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen
eller tiden for ett ssmmantriade ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underréttas om beslutet.

Kallelse

15§

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantridena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som
varit ledamot i namnden langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera
ledamoter har lika 1ang tjanstgoringstid ska den till dldern adldste ledamoten
vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehéalla uppgift om tid och plats for

sammantriadet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far narvara vid ssmmantrédet senast ... dagar fore
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sammantriadesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt.
Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

Ordforanden ska i kallelsen ange om utelaimnande av handlingar har skett.
Offentliga sammantraden

16 §

Namnden far besluta om offentliga sammantraden.

Sammantrade pa distans

17 §

Namnden far, om sirskilda skil foreligger, sammantriada med ledamoter
narvarande pa distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen och de tekniska hjalpmedlen ska
vara s beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pa distans ska i god tid anmaila detta till ndimndens
kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Namnden far bestimma vad som niarmare ska gélla om deltagande pa distans i
niamnden.

Narvaroratt
18§

Kommunalrad, kommunalrad i opposition samt ordférande i 6vriga nimnder
har ritt att narvara vid namndens sammantraden och delta i
overldggningarna, dock inte i drenden som rér myndighetsutovning mot
enskild.

Namnden far darut6ver, om sarskilda skil foreligger for detta, medge ledamot
av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstriackning ndmnden
beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte 4dr ledamot eller

ersittare i nimnden att ndrvara vid sammantriade med ndmnden for att lamna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
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denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i
overldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

Ordféranden

19 §

Ordforanden ska
1 leda styrelsens/namndens arbete och sammantriaden,
2  kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente,
3 kalla ersittare enligt ersattarordning,

4 infor sammantridena se till att Arendena som ska behandlas i
namnden vid behov dr beredda,

5 setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
6 bevaka att namndens beslut verkstills.

Presidium

20§

Namndernas presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriadet i den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden
21§

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantrade, fir nimnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordféorandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden langst tid. Om flera ledaméter
har lika 1ang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den ildste av
dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra

sitt uppdrag under en lingre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga
ordforandens/évriga presidiets uppgifter.
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Forhinder
22 §

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett ssmmantréde eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare eller ndgon
annan anstélld vid aktuellt kansli. Kansliet ska underratta den ersattare som
star i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring
23 §

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssmmantrade
ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som
stdr i tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instiller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgora dven om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Erséttarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjainstgora enligt den
ordning som fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas
ersdttare i den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjanstgora har foretrade till tjinstgoring framfor annan
ersittare oberoende av turordningen, om denne tjanstgor inom sitt eget parti.

Jav, avbruten tjanstgoring
24 §

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgoringen under ett ssmmantriade pa
grund av annat hinder &n jiv, far tjinstgora igen endast om inplacerad
tjanstgorande ersittare tillhor annat parti.

Reservation
25§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.
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Justering av protokoll

26 §

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Niamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt vid ssmmantrédet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Kungoérelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.
27§

Niamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Niamnden ska underriatta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedoms nodvindig.

Delgivningsmottagare
28 §

Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller
annan anstilld som nimnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

29 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pd nimndens vagnar

undertecknas av ordforanden eller vid forfall for ordforanden, av vice
ordféranden och vid forfall for denne av den ledamot som ndmnden utser.

Handlingar ska kontrasigneras av férvaltningschef eller anstilld som nimnden

bestammer.

Namnden far d&ven uppdra &t fortroendevald eller tjansteman att enligt av
namnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pd namndens vignar.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning darav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i férekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott

308
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Namnden far inrdtta de utskott den finner nédvandigt.

Inom ett utskott viljer nimnden for den tid nimnden beslutar bland
utskottets ledamoéter en ordforande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far nimnden utse en annan
ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgoéra dennes
uppgifter.

Erséttare ska nirvara vid utskottets sammantriaden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Ersittare ska inkallas till tjinstgoring i den av
namnden vid valet bestimda ordningen.

Avgér en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskottet sammantriader pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det beho6vs eller nar
minst en tredjedel avledaméterna begéar det. Utskottet far handlidgga drenden
bara nir mer dn hilften av ledamoéterna ar niarvarande.

Namnden far i 6vrigt besluta om instruktioner och regler for de utskott den
inrattar.
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&g\MI!J(E Reglemente for styrelsen och évriga namnder

Dnr 241290

Reglemente for Javsnamnden

Beslutad av Kommunfullmaiktige i Gavle XXXX-XX-XX § x, att gilla fr.o.m.
2016-01-01.

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Utover vad som foljer av kommunallag och annan forfattning giller
bestammelserna i detta reglemente.

Namndens uppgifter och verksamhet
Namndens verksamhetsomraden och uppgifter
1§

Samhallsbyggnadsndmnden fér inte utéva myndighetsutévning gentemot
sddan verksamhet och sddana objekt som Samhéllsbyggnadsndmnden sjalv
bedriver. I sidana fall aligger det Javsndmnden att svara for tillsyn, beslut och
ovrig forekommande myndighetsutovning.

Uppgifter gemensamma fér samtliga namnder

2§

Forutom vad som framgar i 1 § ska namnden folja det fullmaktige i reglemente,
i samband med budget eller i annat sarskilt beslut har bestdmt att nimnden
ska fullgora, verka for att faststdllda mal uppnés och i 6vrigt f6lja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Varje namnd ska inom sina verksamhetsomraden

1. se till att verksamheten skéts pa ett andamaélsenligt och frén
ekonomisk synpunkt tillfredsstéllande och effektivt satt,

2, folja upp, utviardera och siakra verksamhetens kvalitet,
3. svara for langsiktig planering och strategisk utveckling av
verksamheten,

Géavle kommun 801 84 Gavle Besok Stadshuset Reception Drottninggatan 22
Vaxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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se till att rikenskaperna ar rattvisande, att den interna
kontrollen ir tillracklig samt att budgeten inte 6verskrids,

inom av kommunstyrelsen bestamd tid och riktlinjer, utarbeta
forslag till budget som ska faststillas av kommunfullméktige,

inom av kommunstyrelsen bestamd tid och riktlinjer, avge
delérsrapport, drsredovisning och verksamhetsberittelse,

i samverkan med 6vriga berérda namnder, svara for Gvriga
berednings- och planeringsuppgifter &t kommunfullméiktige,

med uppmarksamhet félja den allménna utvecklingen och verka
for att, i de forslag till mal och ramar som utarbetas, en god
miljo och goda levnadsbetingelser frimjas i kommunen,

isitt arbete beakta jamstalldhets-, miljo-, integrations-,
mangfalds- och folkhilsofragor samt fragor som ror personer
med funktionsnedsittning,

verka utifran FN:s konvention om barnens rittigheter,

till kommunstyrelsen yttra sig 6ver forslag, framstéllningar,
motioner och annat liknande samt fullgora de 6vriga uppgifter
som kommunfullméktige delegerar till nimnden och, vid behov,

samrada med Ovriga berérda namnder,

svara for de informations- och kommunikationstekniska system
namnden anvinder som inte 4&r kommungemensamma,

svara for forenkling av regelbestdnd, och

svara for information till allméanheten.

Delegering fran kommunfullmaktige

38

Namnden far dven besluta

1.

2.

i sddana mél och drenden, dar det ankommer pad nimnden att féra
kommunens talan och pd kommunens végnar tréffa
overenskommelser om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal och, med den begrinsning som i varje
sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststilld av
kommunfullmiktige, besluta om avskrivning av kommunens fordran.

att med bibehallet ansvar for verksamheten, triffa 6verenskommelse
med annan om utférande av uppgifter som ankommer pa nimnden.

Organisation inom verksamhetsomradet

48
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Namnden har ingen egen férvaltningsorganisation. Kommunledningskontoret
svarar for naimndsekreterare och 6vrig nimndsadministration. Namnden
bitrades i handldggningen av tjinsteméin péa forvaltningen Samhillsbyggnad
Gavle.

Namnden har, i drenden inom ndmndens verksamhetsomréde, ledningsan-
svar for avdelningschefer och tjainstemin vid Samhallsbyggnad Géavle.

Namnden har ocksé ratt att utfarda instruktioner inom namndens verksam-
hetsomrade.

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamaélsenlig med
hénsyn till av fullmiktige faststillda mél och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Niamnden ska utfirda erforderliga instruktioner for forvaltningen. Kommun-
styrelsen dger dock ritt att utfirda for namndens férvaltningsorganisation
bindande instruktioner.

Personuppgifter

58§

Namnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
68
Namnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ginger per ar redovisa till fullmiktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullméktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Niamnden ska vid redovisningen @ven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige.
Redovisningen lamnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika

namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.
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Information och samrad

78

Kommunstyrelsen, 6vriga nimnderna och kommunalrad ska frén ndmnden i
mojligaste man erhélla den information och de underlag de behéver i sin
verksamhet.

Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess
rader.

Namnderna ska innan den fattar beslut som dven ror en annan namnds
verksamhetsomrade samrédda med den namnden.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sarskilt
berdrda.

Namnden beslutar om formerna for samradet.
Sjalvforvaltningsorgan
8§

Namnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota
driften av en viss anldggning eller en viss institution. Naimnden far uppdra at
sjalvforvaltningsorganet att besluta pd ndamndens vignar i ett visst drende eller
en viss grupp av drenden.

Namnden ska i en arbetsordning faststélla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammanséttning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarférslag

9§

Medborgarforslag, dar fullméiktige overlatit till nAmnden att fatta beslut, ska
om mdjligt beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett &r frén det att
forslaget vicktes i fullméiktige.

Namnden ska fortlopande informera fullmiktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.

Efter anvisningar frdn kommunstyrelsen ska namnden tva ginger per ar
redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran det att
forslagen vacktes i fullmiktige. Fullmiktige ska informeras om anledningen till
att drendena inte har avgjorts och nar beslut kan forvintas fattas.

Nir ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor
forslagsstéllaren underriattas. Namnden far besluta att den eller de som har
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viackt ett arendegenom medborgarforslag far narvara nar namnden behandlar
arendet och delta i 6verldggningarna men inte nir beslut fattas.

Arkiv
10 §

For varden av arkiv galler bestimmelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget
arkivreglemente.

Namndens arbetsformer
Mandattid
11 §

Ledamoter och ersattare valjs for fyra ar, rdknat fran och med den 1 januari
aret efter det ar da val av kommunfullméaktige dgt rum.

Namndens sammansattning

12 §

Namnden bestér av 5 ledamoter och 5 ersittare.

Tidpunkt fér sammantraden

13 §

Niamnden sammantrader pa dag och tid som nimnden bestimmer.
Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begiran om extra
sammantriade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om

det eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sdrskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade

eller indra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen
eller tiden for ett ssmmantriade ska dndras, ska ordféranden se till att varje

ledamot och ersattare snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

14§
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Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantridena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sasmmantride ska den som
varit ledamot i nimnden langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera
ledamoter har lika ldng tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten
vara élderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet. Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far narvara vid ssmmantradet senast ... dagar fore
sammantridesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt.
Ordféranden bestimmer formen f6r kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

Ordforanden ska i kallelsen ange om utelaimnande av handlingar har skett.
Offentliga sammantraden

15§

Namnden far besluta om offentliga ssmmantraden.

Sammantrade pa distans

16 §

Namnden far, om sirskilda skal foreligger, sammantriada med ledaméter
narvarande pa distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen och de tekniska hjalpmedlen ska
vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska i god tid anmila detta till nAimndens
kansli. Ordféranden avgor om nirvaro far ske pa distans.

Namnden fir bestimma vad som nirmare ska gilla om deltagande pé distans i
namnden.

Narvaroratt
17§

Kommunalrad, kommunalrad i opposition samt ordférande i 6vriga namnder
har ratt att narvara vid naimndens sammantriaden och delta i
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overldggningarna, dock inte i drenden som rér myndighetsutovning mot
enskild.

Namnden far darutover, om sérskilda skil foreligger for detta, medge ledamot
av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstrackning namnden
beslutar ritt att fi sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far nimnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller
ersittare i ndimnden att ndrvara vid sammantriade med nimnden for att lamna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om nidmnden beslutar det, far den som kallats delta i
overldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

Ordféranden
18 §

Ordforanden ska

[y

leda styrelsens/namndens arbete och sammantriden,
2  kalla till ssmmantréide i enlighet med lag och reglemente,
3 kalla ersittare enligt ersattarordning,

4 infor sammantridena se till att drendena som ska behandlas i
namnden vid behov ar beredda,

5 setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
6 bevaka att naimndens beslut verkstills.

Presidium

19 §

Namndernas presidium ska besta av ordforande, forste vice ordférande och
andre vice ordférande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriadet i den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordfoéranden

20 §
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Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sammantrade, fir namnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden langst tid. Om flera ledaméter
har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av den dldste av
dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en lingre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga
ordforandens/6vriga presidiets uppgifter.

Forhinder
218§

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmala detta till nimndens sekreterare eller ndgon
annan anstalld vid aktuellt kansli. Kansliet ska underritta den ersiattare som
str i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgdring

22 §

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssmmantrade
ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som

star i tur att tjinstgoéra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgora d&ven om en ersittare tratt i ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjanstgora enligt den
ordning som fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestimd, kallas

ersittare i den ordning de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjinstgora har foretrade till tjanstgoring framfor annan
ersittare oberoende av turordningen, om denne tjanstgor inom sitt eget parti.

Jav, avbruten tjanstgdring
23 §

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.
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Ledamot som en ging avbrutit tjdnstgoringen under ett ssmmantriade pa
grund av annat hinder &n jiv, far tjinstgora igen endast om inplacerad
tjanstgorande ersittare tillhor annat parti.

Reservation
24§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

25§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantréadet och justeras av
ordforanden och en ledamot.

Kungédrelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
26 §

Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gdllande bestimmelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedoms nodviandig.

Delgivningsmottagare
27§

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller
annan anstilld som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar
28 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin nimnden ska p& nimndens vignar
undertecknas av ordforanden eller vid forfall for ordforanden, av vice
ordforanden och vid forfall for denne av den ledamot som ndmnden utser.
Handlingar ska kontrasigneras av forvaltningschef eller anstélld som ndimnden
bestammer.
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Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjainsteman att enligt av
namnden ldimnade direktiv underteckna handlingar pd nimndens vagnar.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning darav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott

29 §
Namnden far inratta de utskott den finner nédvandigt.

Inom ett utskott viljer namnden for den tid ndmnden beslutar bland
utskottets ledaméter en ordforande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pd grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far nimnden utse en annan
ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes
uppgifter.

Ersittare ska narvara vid utskottets ssmmantriaden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Erséttare ska inkallas till tjanstgoring i den av
namnden vid valet bestimda ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskottet sammantréader pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantriaden ska ocksa héllas nar ordféranden anser att det behovs eller nir
minst en tredjedel av ledaméterna begar det. Utskottet far handlagga drenden
bara nar mer dn hilften avledamoterna dr nirvarande.

Namnden far i 6vrigt besluta om instruktioner och regler for de utskott den
inrattar.
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Gavle Reglemente for styrelsen och évriga namnder
KOMMUN
Dnr 241289

Reglemente for Overférmyndarnamnden

Beslutad av Kommunfullmaktige i Gavle XXXX-XX-XX XX, att gélla fr.o.m.
2016-01-01

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Utover det som foreskrivs i kommunallagen och foraldrabalken om
overformyndarnamnder giller bestimmelserna i detta reglemente.

Namndens uppgifter och verksamhet
Namndens verksamhetsomraden och uppgifter
1§

Namnden svarar for de uppgifter som enligt lag eller annan forfattning
ankommer pa en ¢verféormyndarnimnd.

Det dligger nimnden att sarskilt

1. utova tillsyn 6ver gode man, forvaltare och formyndare
(stallforetradare) for myndiga personer som inte sjdlva kan ta tillvara
sin ratt eller omyndiga barn som missgynnas ekonomiskt eller
rattsligt,

2. om overformyndarndmnden ar beslutande, kontinuerligt verka for att
det finns gode man och forvaltare sa att sddan skall kunna utses sa
snart enskild behover sddant bistind, och

3. 1ilamplig utstrackning lamna stéllforetradare uppgifter och generell
information om hur de skall ga tillviga.

Uppgifter gemensamma fér samtliga namnder
2§

Forutom vad som framgar i 1 § ska ndimnden folja det fullméktige i reglemente,
i samband med budget eller i annat sarskilt beslut har bestdmt att nimnden

Géavle kommun 801 84 Gavle Besok Stadshuset Reception Drottninggatan 22
Vaxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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ska fullgora, verka for att faststidllda mal uppnés och i 6vrigt f6lja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Varje namnd ska inom sina verksamhetsomraden

1. se till att verksamheten skéts pé ett andamaélsenligt och frén
ekonomisk synpunkt tillfredsstéllande och effektivt satt,

2, folja upp, utviardera och sikra verksamhetens kvalitet,

3. svara for langsiktig planering och strategisk utveckling av
verksamheten,

4. se till att rakenskaperna ar rattvisande, att den interna

kontrollen ar tillracklig samt att budgeten inte 6verskrids,

5. inom av kommunstyrelsen bestamd tid och riktlinjer, utarbeta
forslag till budget som ska faststillas av kommunfullméaktige,

6. inom av kommunstyrelsen bestdmd tid och riktlinjer, avge
delarsrapport, drsredovisning och verksamhetsberittelse,

7. i samverkan med 6vriga berérda namnder, svara for 6vriga
berednings- och planeringsuppgifter &t kommunfullméktige,

8. med uppmairksamhet f6lja den allmidnna utvecklingen och verka
for att, i de forslag till mél och ramar som utarbetas, en god
miljo och goda levnadsbetingelser frimjas i kommunen,

9. i sitt arbete beakta jaimstilldhets-, milj6-, integrations-,
maéngfalds- och folkhalsofragor samt fragor som ror personer
med funktionsnedsittning,

10. verka utifran FN:s konvention om barnens rittigheter,

11. till kommunstyrelsen yttra sig 6ver forslag, framstéllningar,
motioner och annat liknande samt fullgéra de 6vriga uppgifter
som kommunfullméktige delegerar till nimnden och, vid behov,

samrada med Ovriga berérda namnder,

12. svara for de informations- och kommunikationstekniska system
namnden anvinder som inte 4&r kommungemensamma,

13. svara for forenkling av regelbestdnd, och

14. svara for information till allménheten.

Delegering fran kommunfullmaktige

38

Namnden far dven besluta
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1. isédana mal och drenden, diar det ankommer pa nimnden att féra
kommunens talan och pd kommunens vignar traffa
overenskommelser om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal och, med den begrinsning som i varje
sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststilld av
kommunfullméktige, besluta om avskrivning av kommunens fordran.

2. att med bibehéllet ansvar for verksamheten, traffa 6verenskommelse
med annan om utférande av uppgifter som ankommer pa nimnden.

Organisation inom verksamhetsomradet

48

Niamnden bitrdds av kommunledningskontorets 6verférmyndarenhet.
Personuppgifter

58§

Namnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Uppféljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
68
Namnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva gdnger per ar redovisa till fullmiktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullméaktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Niamnden ska vid redovisningen @ven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige.
Redovisningen lamnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika

namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som élagts dem enligt
speciallag.

Information och samrad

78
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Kommunstyrelsen, 6vriga naimnderna och kommunalrad ska fran ndmnden i
mojligaste man erhalla den information och de underlag de behéver i sin
verksamhet.

Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess
rader.

Namnderna ska innan den fattar beslut som dven ror en annan namnds
verksamhetsomride samrédda med den namnden.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sarskilt
berorda.

Namnden beslutar om formerna for samréadet.
Sjalvférvaltningsorgan
8§

Namnden far uppdra it ett sjidlvférvaltningsorgan att helt eller delvis skota
driften av en viss anldggning eller en viss institution. Nimnden far uppdra at
sjalvforvaltningsorganet att besluta pa namndens végnar i ett visst drende eller
en viss grupp av drenden.

Niamnden ska i en arbetsordning faststilla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammansittning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarforslag

98

Medborgarforslag, dar fullméktige 6verlatit till namnden att fatta beslut, ska
om mdjligt beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett &r fran det att
forslaget vicktes i fullmiaktige.

Niamnden ska fortlopande informera fullméktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.

Efter anvisningar frdn kommunstyrelsen ska naimnden tva ganger per ar
redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran det att
forslagen vacktes i fullmaktige. Fullmiktige ska informeras om anledningen till
att drendena inte har avgjorts och nar beslut kan forvintas fattas.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor
forslagsstillaren underriattas. Namnden far besluta att den eller de som har
vackt ett arendegenom medborgarforslag far narvara nar nimnden behandlar
drendet och delta i 6verldggningarna men inte nar beslut fattas.
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Arkiv
10 §

For varden av arkiv géller bestimmelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget
arkivreglemente.

Namndens arbetsformer

Vissa sarskilda bestimmelser om 6verformyndarndmnden arbetsformer finns i
Foraldrabalken kap 19.

Mandattid
11 §

Ledamoter och ersattare valjs for fyra ar, rdknat fran och med den 1 januari
aret efter det ar da val av kommunfullméaktige dgt rum.

Namndens sammansattning
12 §
Namnden bestar av 3 ledamoter och 3 ersattare.

Om val av ledaméter i 6verformyndarndmnd finns sirskilda bestimmelser i 19
kap. foraldrabalken.

Tidpunkt fér sammantraden

13 §
Namnden sammantrader pa dag och tid som nimnden bestammer.

Sammantriade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begédran om extra
sammantriade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om
det eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantrade
eller 4ndra dagen eller tiden f6r sammantradet. Om mgjligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantriade ska stéllas in eller att dagen

eller tiden for ett ssmmantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underrattas om beslutet.
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Kallelse

14§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som
varit ledamot i namnden langst tid gora detta (&lderspresidenten). Om flera
ledamaéter har lika lang tjanstgoringstid ska den till dldern dldste ledamoten
vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for
sammantriadet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast ... dagar fore
sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar oldmpligt.
Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

Ordforanden ska i kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.
Offentliga sammantraden

15§

Namnden far besluta om offentliga ssmmantraden.

Sammantrade pa distans

16 §

Namnden far, om sirskilda skil foreligger, sammantriada med ledamoter
narvarande pé distans. Sddant sammantride fir endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pé ett sddant satt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen och de tekniska hjalpmedlen ska
vara sd beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,

bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska i god tid anmila detta till nAmndens
kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Namnden far bestimma vad som narmare ska gilla om deltagande pa distans i
namnden.

Narvaroratt

17§
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Kommunalrad, kommunalrad i opposition samt ordférande i 6vriga nimnder
har ratt att narvara vid naimndens sammantriaden och delta i
overldggningarna, dock inte i drenden som rér myndighetsutovning mot
enskild.

Namnden far darut6ver, om sarskilda skil foreligger for detta, medge ledamot
av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstriackning ndmnden
beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersittare i nimnden att ndrvara vid sammantriade med ndmnden for att lamna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i
overldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

Ordféranden

18 §

Ordforanden ska
1 leda styrelsens/namndens arbete och sammantriaden,
2 kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,
3 kalla ersittare enligt ersittarordning,

4 infér sammantradena se till att Arendena som ska behandlas i
namnden vid behov ar beredda,

5 setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
6 bevaka att nimndens beslut verkstills.

Presidium

19 §

Niamndernas presidium ska besté av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordférande.

Viceordforandena ska bitriada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriadet i den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordforanden

20§
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Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sammantrade, fir namnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden langst tid. Om flera ledaméter
har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av den dldste av
dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en lingre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga
ordforandens/6vriga presidiets uppgifter.

Forhinder
218§

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmala detta till nimndens sekreterare eller ndgon
annan anstalld vid aktuellt kansli. Kansliet ska underritta den ersiattare som
str i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgdring

22 §

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssmmantrade
ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som

star i tur att tjinstgoéra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgora d&ven om en ersittare tratt i ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjanstgora enligt den
ordning som fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestimd, kallas

ersittare i den ordning de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjinstgora har foretrade till tjanstgoring framfor annan
ersittare oberoende av turordningen, om denne tjanstgor inom sitt eget parti.

Jav, avbruten tjanstgdring
23 §

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.
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Ledamot som en ging avbrutit tjdnstgoringen under ett ssmmantriade pa
grund av annat hinder &n jiv, far tjinstgora igen endast om inplacerad
tjanstgorande ersittare tillhor annat parti.

Skiljaktig mening och reservationer
248§

Om det framkommer skiljaktiga meningar i en 6verformyndarndmnd

i ett drende tillampas foreskrifterna i 16 kap. rattegangsbalken om omrdéstning
i tvistemal. Rorande ritten att fa en skiljaktig mening antecknad i protokollet
tillampas 19 § forvaltningslagen (1986:223).

Justering av protokoll

25§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantréadet och justeras av
ordforanden och en ledamot.

Kungédrelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
26 §

Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gdllande bestimmelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedoms nodviandig.

Delgivningsmottagare
27§

Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, férvaltningschefen, chefen
for 6verformyndarenheten eller annan anstilld som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar
28 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin nimnden ska p& nimndens vignar
undertecknas av ordforanden eller vid forfall for ordforanden, av vice
ordforanden och vid forfall for denne av den ledamot som ndmnden utser.
Handlingar ska kontrasigneras av forvaltningschef eller anstélld som ndimnden
bestammer.
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Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjainsteman att enligt av
namnden ldimnade direktiv underteckna handlingar pd nimndens vagnar.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning darav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott

29 §
Namnden far inratta de utskott den finner nédvandigt.

Inom ett utskott viljer namnden for den tid ndmnden beslutar bland
utskottets ledaméter en ordforande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pd grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far nimnden utse en annan
ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes
uppgifter.

Ersittare ska narvara vid utskottets ssmmantriaden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Erséttare ska inkallas till tjanstgoring i den av
namnden vid valet bestimda ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskottet sammantréader pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantriaden ska ocksa héllas nar ordféranden anser att det behovs eller nir
minst en tredjedel av ledaméterna begar det. Utskottet far handlagga drenden
bara nar mer dn hilften avledamoterna dr nirvarande.

Namnden far i 6vrigt besluta om instruktioner och regler for de utskott den
inrattar.
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&g\MI!J(E Reglemente for styrelsen och évriga namnder

Dnr 241288

Reglemente for Utbildningsnamnden
Beslutad av Kommunfullmaiktige i Gavle XXXX-XX-XX, att gilla fr.o.m. 2016~

01-01

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Utover vad som foljer av kommunallag och annan forfattning giller
bestammelserna i detta reglemente.

Namndens uppgifter och verksamhet
Namndens verksamhetsomraden och uppgifter
18

Niamnden svarar for

1. samtliga uppgifter som aldggs Gavle kommun som huvudman eller
som hemkommun inom skolvisendet enligt skollagen eller annan
forfattning. Uppgifterna avser skolformerna forskola, forskoleklass,
grundskola, grundsérskola, fritidshem, gymnasieskola och
gymnasiesarskola samt vissa sirskilda utbildningsformer och annan
pedagogisk verksamhet enligt skollagen. Namnden svarar inte for
hemkommunens aktivitetsansvar fér ungdomar enligt 29 kap. 9 §
skollagen.

2. verkstillighet enligt lag (1993:387) om st6d och service till vissa
funktionshindrade avseende

a. korttidsvistelse (§ 9 punkt 6) i form av korttidshem for barn
och unga 0-19 ar

b. korttidstillsyn for skolungdom 6ver 12 ar (§ 9 punkt 7)
3. kommunal laromedelscentral

4. SSA-verksamhet (Samverkan Skola Arbetsliv)

Géavle kommun 801 84 Gavle Besok Stadshuset Reception Drottninggatan 22
Vaxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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Uppgifter gemensamma fér samtliga namnder
2§

Forutom vad som framgar i 1 § ska namnden folja det fullmaktige i reglemente,
i samband med budget eller i annat sdrskilt beslut har bestimt att nimnden
ska fullgora, verka for att faststidllda mal uppnas och i 6vrigt folja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Varje namnd ska inom sina verksamhetsomraden

1. se till att verksamheten skots pa ett indamalsenligt och fran
ekonomisk synpunkt tillfredsstéllande och effektivt satt,

2. folja upp, utviardera och sikra verksamhetens kvalitet,

3. svara for langsiktig planering och strategisk utveckling av
verksamheten,

4. se till att rakenskaperna ar rattvisande, att den interna

kontrollen ir tillracklig samt att budgeten inte 6verskrids,

5. inom av kommunstyrelsen bestdmd tid och riktlinjer, utarbeta
forslag till budget som ska faststillas av kommunfullméktige,

6. inom av kommunstyrelsen bestamd tid och riktlinjer, avge
delérsrapport, drsredovisning och verksamhetsberittelse,

7. i samverkan med 6vriga berorda naimnder, svara for 6vriga
berednings- och planeringsuppgifter &t kommunfullméaktige,

8. med uppmaérksamhet f6lja den allminna utvecklingen och verka
for att, i de forslag till mal och ramar som utarbetas, en god
miljo och goda levnadsbetingelser frimjas i kommunen,

0. isitt arbete beakta jamstilldhets-, miljo-, integrations-,
mangfalds- och folkhilsofragor samt fragor som ror personer
med funktionsnedsittning,

10. verka utifran FN:s konvention om barnens rittigheter,

11. till kommunstyrelsen yttra sig 6ver forslag, framstéllningar,
motioner och annat liknande samt fullgora de 6vriga uppgifter
som kommunfullméktige delegerar till nimnden och, vid behov,

samrada med 6vriga berérda namnder,

12. svara for de informations- och kommunikationstekniska system
namnden anvinder som inte &r kommungemensamma,

13. svara for forenkling av regelbestdnd, och

14. svara for information till allmédnheten.
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Delegering fran kommunfullmaktige

38
Namnden far dven besluta

1. isédana mal och drenden, dar det ankommer pd namnden att féra
kommunens talan och pd kommunens viagnar traffa
overenskommelser om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal och, med den begransning som i varje
sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststilld av
kommunfullmiktige, besluta om avskrivning av kommunens fordran.

2. att med bibehéllet ansvar for verksamheten, traffa 6verenskommelse
med annan om utférande av uppgifter som ankommer pa nimnden.

Organisation inom verksamhetsomradet

48
Under nimnden ska det finnas en forvaltning bendmnd Utbildning Gavle.

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamaélsenlig med
hénsyn till av fullmaktige faststillda mél och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Namnden ska utfarda erforderliga instruktioner for forvaltningen. Kommun-
styrelsen dger dock ritt att utfirda for naimndens férvaltningsorganisation
bindande instruktioner.

Personalansvar

58§

Namnden har arbetsgivaransvar for personal inom sitt verksamhetsomrade,
dock inte for forvaltningschef, och beslutar dérvid i frigor som inte ar
forbehéllna kommunstyrelsen.

Arbetsgivaransvaret omfattar, i enlighet med faststillda riktlinjer och
policydokument, ansvar bl.a. for personalforsorjning, kompetens,
jamstalldhet, mangfald, arbetstid, anstillning och 16n samt ansvar for att
verksamheten inom nimndens verksamhetsomrade bedrivs i enlighet med
arbetsmiljolagen och foreskrifter om arbetsmiljo. Namndens
arbetsmiljoansvar omfattar ocksa férvaltningschef inom ndmndens
verksamhetsomrade.

Namnden svarar, i forekommande fall, for forhandlingar enligt 11 - 14 och 38

8§ och information enligt 19 § lagen (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet inom ndmndens verksamhetsomraden.

45



LAAA AL

v vavay

I3
o

)

I
Gavle

KOMMUN

Personuppgifter
68

Namnden ir personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
78
Namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullméktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige.
Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Information och samrad

88§

Kommunstyrelsen, 6vriga nimnderna och kommunalrad ska frén ndmnden i
mojligaste man erhélla den information och de underlag de behéver i sin

verksambhet.

Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess
rader.

Namnderna ska innan den fattar beslut som dven ror en annan namnds
verksamhetsomrade samrédda med den namnden.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sarskilt
berdrda.

Namnden beslutar om formerna for samradet.
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Sjalvforvaltningsorgan

9§

Namnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota
driften av en viss anldggning eller en viss institution. Nimnden far uppdra at
sjalvforvaltningsorganet att besluta pd namndens vignar i ett visst drende eller
en viss grupp av drenden.

Namnden ska i en arbetsordning faststélla sjialvforvaltningsorganets uppgifter,
sammanséattning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarférslag
10 §

Medborgarforslag, dar fullméaktige 6verlatit till nAmnden att fatta beslut, ska
om mdjligt beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett &r frén det att
forslaget vacktes i fullméiktige.

Namnden ska fortlopande informera fullmiktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.

Efter anvisningar frdn kommunstyrelsen ska namnden tvéa ginger per ar
redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran det att
forslagen vacktes i fullmiktige. Fullmiktige ska informeras om anledningen till
att drendena inte har avgjorts och nar beslut kan forvintas fattas.

Nir ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor
forslagsstéllaren underriattas. Namnden far besluta att den eller de som har
vickt ett drendegenom medborgarforslag far narvara nar naimnden behandlar
drendet och delta i 6verldggningarna men inte nar beslut fattas.

Arkiv

11 §

For varden av arkiv giller bestimmelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget
arkivreglemente.

Namndens arbetsformer
Mandattid
12 §

Ledamdéter och erséttare viljs for fyra ar, raknat fran och med den 1 januari
aret efter det ar da val av kommunfullmaktige dgt rum.
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Namndens sammansattning
13§
Namnden bestar av 13 ledamoter och 9 ersittare.

Tidpunkt fér sammantraden

148
Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestimmer.

Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begiran om extra
sammantriade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om
det eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samréada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantrade
eller &ndra dagen eller tiden f6r sammantradet. Om mgjligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

15§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som
varit ledamot i namnden langst tid gora detta (&lderspresidenten). Om flera
ledamaéter har lika lang tjanstgoringstid ska den till dldern dldste ledamoten
vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for
sammantriadet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast ... dagar fore
sammantridesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte adr oldmpligt.
Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.
Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken

utstrackning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.
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Ordforanden ska i kallelsen ange om utelaimnande av handlingar har skett.
Offentliga sammantraden

16 §

Namnden far besluta om offentliga sammantréaden.

Sammantrade pa distans

17 §

Namnden far, om sdrskilda skil foreligger, sammantriada med ledamoter
narvarande pa distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen och de tekniska hjalpmedlen ska
vara s beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller Jjud.

Ledamot som onskar delta pa distans ska i god tid anmala detta till ndimndens
kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Niamnden far bestimma vad som niarmare ska gélla om deltagande pa distans i
niamnden.

Narvaroratt
18§

Kommunalrad, kommunalrad i opposition samt ordférande i 6vriga nimnder
har ritt att narvara vid nimndens sammantraden och delta i
overldggningarna, dock inte i drenden som rér myndighetsutévning mot
enskild.

Namnden far darut6ver, om sarskilda skil foreligger for detta, medge ledamot
av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstriackning ndmnden
beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersittare i nimnden att ndrvara vid sammantriade med ndmnden for att lamna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i
overldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

Ordfoéranden

19 §
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Ordforanden ska

[y

leda styrelsens/namndens arbete och sammantriaden,
2 kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente,
3 kalla ersittare enligt ersattarordning,

4 infor sammantridena se till att Arendena som ska behandlas i
namnden vid behov dr beredda,

5 setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
6 bevaka att namndens beslut verkstills.

Presidium

20§

Namndernas presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriadet i den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden
21§

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantrade, fir nimnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordforandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden langst tid. Om flera ledaméter
har lika 1ang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den ildste av
dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en langre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga
ordférandens/ovriga presidiets uppgifter.

Foérhinder

22§

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare eller ndgon
annan anstilld vid aktuellt kansli. Kansliet ska underritta den ersittare som
star i tur om att denne ska tjanstgora.
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23 §

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssmmantrade
ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som
stdr i tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instiller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgora dven om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Erséttarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjainstgora enligt den
ordning som fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas
ersdttare i den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjanstgora har foretrade till tjinstgoring framfor annan
ersittare oberoende av turordningen, om denne tjanstgor inom sitt eget parti.

Jav, avbruten tjanstgoring
24 §

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en ging avbrutit tjdnstgoringen under ett ssmmantriade pa
grund av annat hinder &n jav, far tjinstgora igen endast om inplacerad
tjanstgorande ersittare tillhor annat parti.

Reservation

25§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
26 §
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Niamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
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Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Kungoérelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
27§

Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedéms nodvéandig.

Delgivningsmottagare
28 §

Delgivning med namnden sker med ordféranden, férvaltningschefen eller
annan anstilld som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar
29 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin nimnden ska p& nimndens vignar
undertecknas av ordforanden eller vid forfall for ordforanden, av vice
ordforanden och vid forfall for denne av den ledamot som ndmnden utser.
Handlingar ska kontrasigneras av forvaltningschef eller anstélld som ndimnden
bestimmer.

Namnden far 4ven uppdra at fortroendevald eller tjainsteman att enligt av
namnden ldimnade direktiv underteckna handlingar pd nimndens vagnar.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning darav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i féorekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott

308

Namnden far inritta de utskott den finner nédvandigt.

Inom ett utskott viljer nimnden for den tid nimnden beslutar bland
utskottets ledamoter en ordforande och en vice ordférande.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid fair nimnden utse en annan
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ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes
uppgifter.

Erséttare ska nirvara vid utskottets sammantriaden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av
namnden vid valet bestimda ordningen.

Avgar en ledamot eller en erséttare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestaimmer.
Sammantriaden ska ocksa héllas nar ordféranden anser att det behovs eller nar
minst en tredjedel av ledaméterna begér det. Utskottet far handldgga drenden
bara nir mer &n hilften av ledamoéterna ar narvarande.

Namnden far i 6vrigt besluta om instruktioner och regler for de utskott den
inrattar.
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Reglemente for styrelsen och évriga namnder

Dnr 241287

Reglemente for Samhallsbyggnadsnamnden

Beslutad av Kommunfullmaiktige i Gavle XXXX-XX-XX § x, att gilla fr.o.m.
2016-01-01.

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Utover vad som foljer av kommunallag och annan forfattning giller
bestammelserna i detta reglemente.

Namndens uppgifter och verksamhet
Namndens verksamhetsomraden och uppgifter
1§

Mark och vatten

1. beredning och planering i samhéllsbyggnadsfragor sdsom den
kommunala fysiska planeringen avseende detaljplaner och
omradesbestimmelser inbegripet beslut under planeringsprocessen,
sdsom beslut om planbesked, samrad, granskning och forslag, samt, pa
uppdrag av kommunstyrelsen, bitrdde med fysisk 6versiktsplanering,

2. arenden om strandskydd,

3. geografisk information (GI), med grundldggande stomnit i plan och
hojd anslutna till riksnitet,

4. enligt lagen (2006:545) om skyddsrum,

Allménna platser, vdgar och trafik

1. huvudmannaskap for allménna platser enligt plan- och bygglagen
(2010:900) for vilka kommunen ar huvudman,

2. attvara vaghallningsmyndighet ndr kommunen &r vaghallare,

3. stdd till enskild vaghallning enligt av kommunfullmiktige antagna
normer,

Géavle kommun 801 84 Gavle Besok Stadshuset Reception Drottninggatan 22

Vaxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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4.

5.

6.

7.

8.

9.

arenden om gatukostnadsersattning enligt plan- och bygglagen
(2010:900),

gaturenhdllning, snordjning och liknande atgiarder enligt lagen
(1998:814) med sirskilda bestimmelser om gaturenhallning och
skyltning,

uppgifter som avses i 1 § lagen (1978:234) om namnder for vissa
trafikfragor (trafikndmnd),

kommunens trafiksikerhetsarbete,

kommunal parkerings6vervakning enligt lagen (1987:24) om
kommunal parkeringsovervakning m.m.,

flyttning av fordon enligt lagen (1982:129) och férordningen
(1982:198) om flyttning av fordon i vissa fall,

10. kollektivtrafik,

11. fardtjanst enligt lagen (1997:736) om fardtjanst och riksfardtjanst

enligt lagen (1997:735) om riksfardtjanst,

12. kommunens rittigheter och skyldigheter enligt lagen om

stiangselskyldighet for jairnvag m.m. (1945:119),

13. kommunens affischtavlor,

Fastigheter m.m.,

1.

administration, skotsel, planerat och akut underhall av kommunens
fasta egendom som &ar obebyggd eller bebyggd enbart med
saneringsfastighet, sdsom skogsomréden, gatumark och parkomréden
och torg, samt av fastighet uppliten med nyttjanderatt, sdsom
arrende, tomtritt, hyra, servitut, vagratt och ledningsritt, samt
kommunala industrispér,

2. att,iden man det ankommer pd kommunen, genomfora detaljplaner
avseende gator, vigar, torg, parker och andra allménna platser och
avseende annan kommunens mark under ndmndens ansvarsomrade,

3. yttrande till polismyndigheten i drenden om tillstand till upplételse av
offentlig plats enligt ordningslagen (1993:1617),

4. forvaltningen av kommunens allménna forsaljningsplatser enlig de
lokala ordningsforeskrifterna for torghandeln i Gavle kommun
(torghandelsstadgan),

5. tomt- och sméhusko,

6. bostadsanpassningsbidrag,

Byggnadsvésende

1.

tillsyn 6ver byggverksamheten enligt plan- och bygglagen (2010:900),
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2.

3.

4.

de 6vriga uppgifter som enligt forfattning ska fullgéras av den
kommunala nimnden inom plan- och byggvasendet,

energiradgivning,

Overvaka att dgare till byggnad fullgor sina skyldigheter enligt
forordning (1991:1273) om funktionskontroll av ventilationssystem,

Milj6- och hélsoskydd

1.

2.

3.

4.

5.

myndighetsutévning och annan verksamhet inom miljo- och
halsoskyddsomradet, dock inte transport av hushéllsavfall,

tillsyn och kontroll enligt livsmedelslagen (2006:804),

tillsyn enligt tobakslagen (1993:581) av lokaler och offentliga miljoer,
tillsyn enligt stralskyddslagen (1988:220),

de 6vriga uppgifter som enligt forfattning ska fullgoras av den

kommunala nimnden inom milj6- och hélsoskyddsomradet,
angransande lagar, forordningar och foreskrifter,

Lantmaterimyndighet

2§

Gavle kommun har en kommunal lantméterimyndighet som organisatoriskt
tillhor Samhallsbyggnadsndmnden. Lantmaterimyndighetens ansvar och
arbetsuppgifter framgar av Lag (1995:1393) om kommunal
lantméiterimyndighet.

Uppgifter gemensamma fér samtliga namnder

38

Forutom vad som framgar i 1 § ska ndmnden folja det fullmaktige i reglemente,

isamband med budget eller i annat sdrskilt beslut har bestimt att nimnden
ska fullgora, verka for att faststdllda mal uppnas och i 6vrigt folja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Varje ndmnd ska inom sina verksamhetsomraden

1.

se till att verksamheten skots pa ett indamalsenligt och fran
ekonomisk synpunkt tillfredsstéillande och effektivt sitt,

folja upp, utviardera och sikra verksamhetens kvalitet,

svara for langsiktig planering och strategisk utveckling av
verksamheten,

se till att rakenskaperna ar rattvisande, att den interna
kontrollen ir tillracklig samt att budgeten inte 6verskrids,
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5. inom av kommunstyrelsen bestamd tid och riktlinjer, utarbeta
forslag till budget som ska faststillas av kommunfullméaktige,

6. inom av kommunstyrelsen bestdmd tid och riktlinjer, avge
delarsrapport, arsredovisning och verksamhetsberittelse,

7. i samverkan med 6vriga berérda namnder, svara for 6vriga
berednings- och planeringsuppgifter &t kommunfullméktige,

8. med uppmairksamhet f6lja den allmidnna utvecklingen och verka
for att, i de forslag till mél och ramar som utarbetas, en god
miljo och goda levnadsbetingelser fraimjas i kommunen,

9. isitt arbete beakta jamstalldhets-, miljo-, integrations-,
mangfalds- och folkhalsofragor samt fragor som ror personer
med funktionsnedsittning,

10. verka utifran FN:s konvention om barnens rittigheter,

11. till kommunstyrelsen yttra sig 6ver forslag, framstillningar,
motioner och annat liknande samt fullgéra de 6vriga uppgifter
som kommunfullméktige delegerar till nAmnden och, vid behov,

samrada med Ovriga berérda namnder,

12. svara for de informations- och kommunikationstekniska system
namnden anvinder som inte 4r kommungemensamma,

13. svara for forenkling av regelbesténd, och

14. svara for information till allménheten.
Begransning av ansvarsomradet

48

Samhillsbyggnadsndmnden ansvarar inte for sddan tillsyn och 6vrig
myndighetsutévning som galler nimndens egna verksamheter och objekt. For
sddan tillsyn och myndighetsutévning ansvarar javsnimnden.

Javsfragan kopplad till nAmndens tillsynsansvar och 6vrig
myndighetsutévning ska utvirderas arligen genom intern kontroll.

Delegering fran kommunfullmaktige

58
Namnden far dven besluta
1. om antagande, dndring eller upphavande av detaljplan och
omradesbestimmelse enligt 5 kap. plan- och bygglagen (2010:900),

som inte ar av principiell beskaffenhet, av storre vikt eller har stod i
oversiktlig planering, om inte kommunstyrelsen i yttrande under
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2.

3.

4.

5.

6.

7.
8.

9.

granskning eller, vid standardforfarande, efter samradet, anmalt
erinran,

om planbesked enligt 5 kap. plan- och bygglagen (2010:900), som inte
ar av principiell beskaffenhet eller storre vikt

om forlangning eller fornyelse av genomforandetid for detaljplaner
enligt 4 kap. 24 § plan- och bygglagen (2010:900),

om anstkan om upphivande av strandskydd, samt, efter delegation,
beslut om dispens fran strandskydd,

om namn pa gator, kvarter som inte utgor fastighetsbeteckningar,
offentliga platser och kommunala byggnader, efter samrdd med
berorda naimnder och parter och andra intressenter,

om gatukostnadsavtal,

om gatukostnadsersittning enligt plan- och bygglagen (2010:900),

om flyttning av fordon enligt lagen (1982:129) och férordningen
(1982:198) om flyttning av fordon i vissa fall,

om fardtjanst enligt lagen (1997:736) om fardtjanst och riksfardtjanst
enligt lagen (1997:735) om riksfardtjanst,

10. om upplatelse av och avtal med anledning av nyttjanderitter,

11. om fortur till tomt- och smahusko och lagenhet pa grund av

medicinska, sociala eller naringslivsmotiverade skal,

12. om avgifter for tomt- och sméhusko,

13. om avtal om skogsavverkning,

14. idrenden om bostadsanpassningsbidrag enligt lagen (1992:1574) om

bostadsanpassningsbidrag m.m.

15. isédana mal och drenden, diar det ankommer pa nimnden att féra

kommunens talan och pd kommunens végnar tréaffa
overenskommelser om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal och, med den begrinsning som i varje
sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststélld av
kommunfullméktige, besluta om avskrivning av kommunens fordran.

16. om att med bibehallet ansvar for verksamheten, triffa

overenskommelse med annan om utférande av uppgifter som
ankommer pa namnden.

Organisation inom verksamhetsomradet

68§
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Under namnden ska det finnas en férvaltning bendimnd Samhallsbyggnad
Gavle.

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamaélsenlig med
hénsyn till av fullmiktige faststillda mél och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Niamnden ska utfirda erforderliga instruktioner for forvaltningen. Kommun-
styrelsen dger dock ritt att utfirda for namndens férvaltningsorganisation
bindande instruktioner.

I forvaltningen ska det finnas en avdelning som sarskilt ansvarar fér uppgifter
som ska utforas inom miljo- och héalsoskyddsomrédet enligt § 1. Det ska vidare
finnas en avdelning som sérskilt ansvarar for de frigor som ror
byggnadsomradet enligt § 1. En avdelning ska utgora kommunal
lantmiterimyndighet och svara for uppgifter enligt lantmaiterilagen.

Arenden inom miljé- och hilsoskyddsomradet och byggnadsomradet enligt § 1
ska beredas och i Gvrigt hanteras i avdelningar som ar tydligt skilda fran
driftsfragor i forvaltningen.

Personalansvar

78

Namnden har arbetsgivaransvar for personal inom sitt verksamhetsomrade,
dock inte for forvaltningschef, och beslutar darvid i fragor som inte ar
forbehéllna kommunstyrelsen.

Arbetsgivaransvaret omfattar, i enlighet med faststillda riktlinjer och
policydokument, ansvar bl.a. for personalforsorjning, kompetens,
jamstalldhet, mangfald, arbetstid, anstillning och 16n samt ansvar for att
verksamheten inom nimndens verksamhetsomrade bedrivs i enlighet med
arbetsmiljolagen och foreskrifter om arbetsmiljo. Namndens
arbetsmiljoansvar omfattar ocksa férvaltningschef inom ndmndens
verksamhetsomrade.

Namnden svarar, i forekommande fall, f6r forhandlingar enligt 11 - 14 och 38
8§ och information enligt 19 § lagen (1976:580) om medbestimmande i

arbetslivet inom namndens verksamhetsomraden.

I frdgor som ror tillsyn och myndighetsutévning gentemot nimndens
verksamheter och objekt vilar dock ledningsansvaret for ansvarig
avdelningschef pd Jivsnamnden.

Personuppgifter

88§
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Niamnden dr personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
9§
Niamnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullmiktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige.
Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika

namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Information och samrad

10 §

Kommunstyrelsen, 6vriga naimnderna och kommunalrad ska fran ndmnden i
mojligaste man erhalla den information och de underlag de behéver i sin

verksambhet.

Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess
rader.

Namnderna ska innan den fattar beslut som dven ror en annan namnds
verksamhetsomréde samrédda med den namnden.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sarskilt
berorda.

Namnden beslutar om formerna for samréadet.
Sjalvférvaltningsorgan

11 §
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Namnden far uppdra it ett sjalvférvaltningsorgan att helt eller delvis skota
driften av en viss anldggning eller en viss institution. Nimnden far uppdra at
sjalvforvaltningsorganet att besluta pa namndens végnar i ett visst drende eller
en viss grupp av drenden.

Niamnden ska i en arbetsordning faststilla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammansittning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarforslag
12 §

Medborgarforslag, dar fullméktige 6verlatit till namnden att fatta beslut, ska
om mdjligt beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett &r fran det att
forslaget vicktes i fullmiaktige.

Niamnden ska fortlopande informera fullméktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.

Efter anvisningar frdn kommunstyrelsen ska naimnden tva ganger per ar
redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran det att
forslagen vacktes i fullmaktige. Fullmiktige ska informeras om anledningen till
att drendena inte har avgjorts och nar beslut kan forvintas fattas.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor
forslagsstillaren underrattas. Namnden far besluta att den eller de som har
vackt ett arendegenom medborgarforslag far narvara nar nimnden behandlar
drendet och delta i 6verldggningarna men inte nar beslut fattas.

Arkiv
13 §

For varden av arkiv galler bestimmelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget
arkivreglemente.

Namndens arbetsformer
Mandattid
14 §

Ledamoter och ersittare viljs for fyra ar, raknat frdn och med den 1 januari
aret efter det ar da val av kommunfullméaktige &gt rum.

Namndens sammansattning
15§

Namnden bestar av 13 ledamoter och 9 ersittare.

61



LAAA AL

v vavay

I3
o

)

I
Gavle

KOMMUN

Tidpunkt fér sammantraden
16 §
Niamnden sammantrader pa dag och tid som ndimnden bestimmer.

Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begédran om extra
sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om
det eller de drenden som Onskas bli behandlade pé det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mdojligt, samrédda med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sdrskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantrade
eller &ndra dagen eller tiden for sammantradet. Om mgjligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett ssmmantriade ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse
178§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som
varit ledamot i nimnden langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera
ledamoter har lika 14ng tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten
vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet. Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far niarvara vid sammantradet senast ... dagar fore
sammantridesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar oldmpligt.
Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

Ordforanden ska i kallelsen ange om utelaimnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

18 §
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Namnden far besluta om offentliga ssmmantraden.
Sammantrade pa distans
19 §

Namnden far, om sirskilda skal foreligger, sammantriada med ledaméter
narvarande pé distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och
bild6verforing sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen och de tekniska hjdlpmedlen ska
vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pa distans ska i god tid anmaila detta till nAimndens
kansli. Ordféranden avgor om nirvaro far ske pa distans.

Namnden fir bestimma vad som nirmare ska gilla om deltagande pé distans i
namnden.

Narvaroratt
20§

Kommunalrad, kommunalrad i opposition samt ordférande i 6vriga namnder
har ritt att narvara vid nimndens sammantriaden och delta i
overldggningarna, dock inte i drenden som rér myndighetsutévning mot
enskild.

Namnden far darutover, om sirskilda skil foreligger for detta, medge ledamot
av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstriackning namnden
beslutar ritt att f sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far nimnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller
ersdttare i nimnden att nirvara vid sammantriade med nimnden for att lamna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i

overldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

Ordféranden
218§
Ordféranden ska
1 leda styrelsens/ndmndens arbete och sammantriden,

2 kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente,
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3 kalla ersittare enligt ersattarordning,

4 infér sammantradena se till att &rendena som ska behandlas i
namnden vid behov ar beredda,

5 setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
6 bevaka att naimndens beslut verkstills.

Presidium

22 §

Namndernas presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordfoérande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantridet i den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordforanden
23§

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantride, fir nimnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden langst tid. Om flera ledaméter
har lika ldng tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den dldste av
dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en langre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga
ordforandens/d6vriga presidiets uppgifter.

Forhinder
24 §

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare eller nagon
annan anstalld vid aktuellt kansli. Kansliet ska underritta den ersiattare som
stér i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring
25§
Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade

ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den erséttare ska kallas in som
star i tur att tjdnstgora och som inte redan har kallats in.
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En ledamot som instéller sig under ett pAgdende sammantrade har ritt att
tjanstgora dven om en ersittare tratt i ledamotens stille.

Erséttarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjinstgora enligt den
ordning som fullmiktige har bestdimt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas
ersittare i den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll frén valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjanstgora har foretrade till tjinstgoring framfor annan
ersittare oberoende av turordningen, om denne tjanstgor inom sitt eget parti.

Jav, avbruten tjanstgdring
26 §

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantriade pa
grund av annat hinder &n jav, far tjinstgora igen endast om inplacerad
tjanstgorande ersittare tillhor annat parti.

Reservation

27§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

28 §

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt vid ssmmantréadet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Kungérelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
29 §

Niamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gidllande bestimmelser.
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Namnden ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedéms nodvéandig.

Delgivningsmottagare
308

Delgivning med naimnden sker med ordféranden, férvaltningschefen eller
annan anstilld som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar
318

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin nimnden ska p& nimndens vignar
undertecknas av ordforanden eller vid forfall for ordforanden, av vice
ordforanden och vid forfall for denne av den ledamot som ndmnden utser.
Handlingar ska kontrasigneras av forvaltningschef eller anstélld som ndimnden
bestimmer.

Namnden far 4ven uppdra at fortroendevald eller tjainsteman att enligt av
namnden ldimnade direktiv underteckna handlingar pd nimndens vagnar.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning darav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i féorekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott
328§
Namnden far inritta de utskott den finner nédvandigt.

Inom ett utskott viljer naimnden for den tid nimnden beslutar bland
utskottets ledamoter en ordforande och en vice ordférande.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid fair nimnden utse en annan
ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes
uppgifter.

Erséattare ska nirvara vid utskottets sammantriaden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Ersittare ska inkallas till tjinstgoring i den av

namnden vid valet bestimda ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

66



VAVAVEYEY

Sid 14 (14)

Gavle

KOMMUN

Utskottet sammantriader pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller nar
minst en tredjedel avledaméterna begéar det. Utskottet far handlidgga drenden
bara nir mer dn hilften av ledamoterna ar niarvarande.

Namnden far i 6vrigt besluta om instruktioner och regler for de utskott den
inrattar.
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&g\MI!J(E Reglemente for styrelsen och évriga namnder

Dnr 241286

Reglemente for Omvardnadsnamnden

Beslutad av Kommunfullmaiktige i Gavle XXXX-XX-XX § x, att gilla fr.o.m.
2016-01-01.

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Utover vad som foljer av kommunallag och annan forfattning giller
bestammelserna i detta reglemente.

Namndens uppgifter och verksamhet
Namndens verksamhetsomraden och uppgifter
18

Niamnden svarar for

1. kommunens uppgifter enligt socialtjanstlagen (2001:453) som avser
sddana omsorger och service som har som maél att kompensera for
bortfall av fysiska och psykiska funktioner dels for dldre, dels for
manniskor med funktionsnedsittning i alla dldrar samt anknytande
planering och uppsckande verksamhet,

2. stod till anhoriga till ldngvarigt sjuka eller dldre eller personer med
funktionsnedsattning,

3. beslut, samordning och verkstillighet enligt lag (1993:387) om st6d
och service till vissa funktionshindrade, dock inte verkstéllighet av
insatserna

a. korttidsvistelse (§ 9 punkt 6) i form av korttidshem for barn
och unga 0-19 ar

b. korttidstillsyn for skolungdom 6ver 12 ar (§ 9 punkt 7)

c. daglig verksamhet (§ 9 punkt 10), forutom i de fall den dagliga
verksamheten ir integrerad med bostad med sarskild service
da ndmnden dven svarar for verkstéllighet av daglig
verksamhet.

Géavle kommun 801 84 Gavle Besok Stadshuset Reception Drottninggatan 22
Vaxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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7.
8.
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ledning av och ansvar som vardgivare for den kommunala héilso- och
sjukvérden i enlighet med hélso- och sjukvardslagen (1982:763),

drift av sarskilt boende for dldre och personer med
funktionsnedsattning,

formedling av platser/lagenheter i sarskilt boende,
foreningsbidrag till handikapp- och pensionirsorganisationer, och

att, inom ndmndens verksamhetsomrade, avge yttranden eller
upplysningar enligt sirskild lagstiftning om dessa enligt forfattningen
skall avges av socialndmnd eller den nimnd som enligt fullmiktiges
beslut fullgér uppgifter inom socialtjansten eller eljest faller inom
namndens verksamhetsomrade.

Uppgifter gemensamma fér samtliga namnder

2§

Forutom vad som framgér i 1 § ska nimnden f6lja det fullméktige i reglemente,
i samband med budget eller i annat sarskilt beslut har bestimt att nimnden
ska fullgora, verka for att faststdllda mal uppnés och i 6vrigt f6lja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Varje ndmnd ska inom sina verksamhetsomraden

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

se till att verksamheten skots pa ett andamaélsenligt och fran
ekonomisk synpunkt tillfredsstillande och effektivt satt,

folja upp, utviardera och sikra verksamhetens kvalitet,

svara for langsiktig planering och strategisk utveckling av
verksamheten,

se till att rikenskaperna ar rattvisande, att den interna kontrollen ar
tillracklig samt att budgeten inte 6verskrids,

inom av kommunstyrelsen bestdmd tid och riktlinjer, utarbeta forslag
till budget som ska faststillas av kommunfullméiktige,

inom av kommunstyrelsen bestimd tid och riktlinjer, avge
delarsrapport, arsredovisning och verksamhetsberittelse,

i samverkan med 6vriga berérda namnder, svara for 6vriga
berednings- och planeringsuppgifter at kommunfullméktige,

med uppmairksamhet f6lja den allmanna utvecklingen och verka for
att, i de forslag till mél och ramar som utarbetas, en god miljo och
goda levnadsbetingelser framjas i kommunen,

isitt arbete beakta jamstalldhets-, miljo-, integrations-, méngfalds-

och folkhilsofrigor samt frigor som ror personer med
funktionsnedsattning,
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10. verka utifrdn FN:s konvention om barnens rittigheter,

11. till kommunstyrelsen yttra sig 6ver forslag, framstéllningar, motioner
och annat liknande samt fullgéra de 6vriga uppgifter som
kommunfullméktige delegerar till nimnden och, vid behov, samrada
med 6vriga berérda naimnder,

12. svara for de informations- och kommunikationstekniska system
namnden anviander som inte 4&r kommungemensamma,

13. svara for forenkling av regelbestand, och

14. svara for information till allmanheten.

Delegering fran kommunfullmaktige

38
Namnden far dven

1. isédana mal och drenden, diar det ankommer pd namnden att féra
kommunens talan och pd kommunens viagnar traffa
overenskommelser om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal och, med den begriansning som i varje
sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststélld av
kommunfullmiktige, besluta om avskrivning av kommunens fordran.

2. med bibehéllet ansvar for verksamheten triffa 6verenskommelse med
annan om utférande av uppgifter som ankommer pa nimnden, och

3. bestimma avgifter som inte avser vard, omsorger eller service i sarskilt
eller ordinirt boende och som tidigare inte uttagits for viss social
tjanst och som inte ar av storre ekonomisk betydelse eller annars av
principiell beskaffenhet.

Organisation inom verksamhetsomradet

48

Under namnden ska det finnas en férvaltning benimnd Omvardnad Gavle.
Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamaélsenlig med
hansyn till av fullmiktige faststidllda mél och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Namnden ska utfarda erforderliga instruktioner for forvaltningen. Kommun-
styrelsen dger dock ritt att utfirda for naimndens férvaltningsorganisation

bindande instruktioner.

Personalansvar

58§
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Namnden har arbetsgivaransvar for personal inom sitt verksamhetsomrade,
dock inte for forvaltningschef, och beslutar darvid i fragor som inte ar
forbehéllna kommunstyrelsen.

Arbetsgivaransvaret omfattar, i enlighet med faststillda riktlinjer och
policydokument, ansvar bl.a. for personalforsorjning, kompetens,
jamstalldhet, mangfald, arbetstid, anstillning och 16n samt ansvar for att
verksamheten inom nimndens verksamhetsomrade bedrivs i enlighet med
arbetsmiljolagen och foreskrifter om arbetsmiljo. Namndens
arbetsmiljoansvar omfattar ocksa férvaltningschef inom ndmndens
verksamhetsomrade.

Namnden svarar, i forekommande fall, f6r forhandlingar enligt 11 - 14 och 38
8§ och information enligt 19 § lagen (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet inom ndmndens verksamhetsomraden.

Personuppgifter

68

Niamnden dr personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Uppféljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
78
Namnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmiktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullméaktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Niamnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige.
Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika

namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som élagts dem enligt
speciallag.

Information och samrad

88§
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Kommunstyrelsen, 6vriga naimnderna och kommunalrad ska fran ndmnden i
mojligaste man erhalla den information och de underlag de behéver i sin
verksamhet.

Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess
rader.

Namnderna ska innan den fattar beslut som dven ror en annan namnds
verksamhetsomride samrédda med den namnden.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sarskilt
berorda.

Namnden beslutar om formerna for samréadet.
Sjalvférvaltningsorgan

98

Namnden far uppdra it ett sjidlvférvaltningsorgan att helt eller delvis skota
driften av en viss anldggning eller en viss institution. Nimnden far uppdra at
sjalvforvaltningsorganet att besluta pa namndens végnar i ett visst drende eller
en viss grupp av drenden.

Niamnden ska i en arbetsordning faststilla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammansittning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarforslag
10 §

Medborgarforslag, dar fullméktige 6verlatit till namnden att fatta beslut, ska
om mdjligt beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett &r fran det att
forslaget vicktes i fullmiaktige.

Niamnden ska fortlopande informera fullméktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.

Efter anvisningar frdn kommunstyrelsen ska naimnden tva ganger per ar
redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran det att
forslagen vacktes i fullmaktige. Fullmiktige ska informeras om anledningen till
att drendena inte har avgjorts och nar beslut kan forvintas fattas.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor
forslagsstillaren underriattas. Namnden far besluta att den eller de som har
vackt ett arendegenom medborgarforslag far narvara nar nimnden behandlar
drendet och delta i 6verldggningarna men inte nar beslut fattas.
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Arkiv
11 §

For varden av arkiv géller bestimmelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget
arkivreglemente.

Namndens arbetsformer
Mandattid
12 §

Ledamoter och ersittare valjs for fyra ar, rdknat fran och med den 1 januari
aret efter det ar da val av kommunfullmaiktige dgt rum.

Namndens sammansattning

13 §

Niamnden bestar av X ledaméter och X ersittare.

Tidpunkt fér sammantraden

14§

Niamnden sammantriader pa dag och tid som ndimnden bestimmer.

Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begédran om extra
sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om
det eller de drenden som Onskas bli behandlade pé det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mdojligt, samrédda med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sarskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantrade
eller &ndra dagen eller tiden for sammantradet. Om mgjligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett ssmmantriade ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

15§

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade ska den som
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varit ledamot i nimnden ldngst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera
ledamoter har lika 1dng tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten
vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for
sammantridet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast ... dagar fore
sammantriadesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt.
Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

Ordforanden ska i kallelsen ange om utelaimnande av handlingar har skett.
Offentliga sammantraden

16 §

Namnden far besluta om offentliga sammantraden.

Sammantrade pa distans

17 §

Namnden far, om sdrskilda skil foreligger, sammantriada med ledamoter
narvarande pa distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen och de tekniska hjalpmedlen ska
vara s beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller Jjud.

Ledamot som onskar delta pa distans ska i god tid anmala detta till ndimndens
kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Niamnden far bestimma vad som niarmare ska gélla om deltagande pa distans i
niamnden.

Narvaroratt
18 §
Kommunalrad, kommunalrad i opposition samt ordférande i 6vriga nimnder

har ratt att ndrvara vid nimndens sammantraden och delta i

overldggningarna, dock inte i drenden som rér myndighetsutovning mot
enskild.
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Namnden far darutover, om sarskilda skal foreligger for detta, medge ledamot
av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstriackning ndmnden
beslutar ritt att f sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersittare i namnden att niarvara vid sammantriade med ndmnden for att lamna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i
overldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

Ordféranden

19 §

Ordforanden ska
1 leda styrelsens/namndens arbete och sammantriaden,
2 kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente,
3 kalla ersittare enligt ersattarordning,

4 infor sammantridena se till att Arendena som ska behandlas i
namnden vid behov dr beredda,

5 setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
6 bevaka att namndens beslut verkstills.

Presidium

20§

Namndernas presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriadet i den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

218§

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantrade, fir nimnden utse en annan

ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordféorandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden langst tid. Om flera ledaméter
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har lika 1ang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den éldste av
dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en lingre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga
ordforandens/6vriga presidiets uppgifter.

Forhinder
22 §

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantréide eller i en del av ett
sammantriade, ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare eller ndgon
annan anstalld vid aktuellt kansli. Kansliet ska underritta den ersiattare som
stir i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring
23 §

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssmmantriade
ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den erséttare ska kallas in som
stir i tur att tjinstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instiller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgora dven om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjinstgora enligt den
ordning som fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestimd, kallas

ersittare i den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fé sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjanstgora har foretrade till tjinstgoring framfor annan
ersittare oberoende av turordningen, om denne tjinstgor inom sitt eget parti.

Jav, avbruten tjanstgdring
24 §

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en ging avbrutit tjanstgéringen under ett sammantride pé

grund av annat hinder &n jav, far tjinstgora igen endast om inplacerad
tjanstgorande ersittare tillhor annat parti.
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Reservation

25§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

26 §

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Niamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt vid ssmmantrédet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Kungérelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
27§

Niamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Niamnden ska underriatta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedoms nodvindig.

Delgivningsmottagare
28 §

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller
annan anstilld som nimnden beslutar.

Undertecknande av handlingar
29 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pd nimndens vagnar
undertecknas av ordforanden eller vid forfall for ordforanden, av vice
ordforanden och vid forfall for denne av den ledamot som nidmnden utser.
Handlingar ska kontrasigneras av forvaltningschef eller anstilld som nimnden
bestammer.

Namnden far d&ven uppdra 4t fértroendevald eller tjansteman att enligt av
namnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pd namndens vignar.
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Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning darav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i férekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott
308§
Namnden far inrdtta de utskott den finner nédvandigt.

Inom ett utskott viljer nimnden for den tid nimnden beslutar bland
utskottets ledamoéter en ordforande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far nimnden utse en annan
ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgoéra dennes
uppgifter.

Erséttare ska nirvara vid utskottets sammantriaden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Erséttare ska inkallas till tjinstgoring i den av
namnden vid valet bestimda ordningen.

Avgér en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskottet sammantriader pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller nar
minst en tredjedel avledamdterna begéar det. Utskottet far handlidgga drenden
bara nir mer dn hilften av ledamoéterna ar niarvarande.

Namnden far i 6vrigt besluta om instruktioner och regler for de utskott den
inrattar.
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&g\MI!J(E Reglemente for styrelsen och évriga namnder
Dnr 241285
[AAAA-MM-DD]

Reglemente for kommunstyrelsen

Beslutad av Kommunfullmaiktige i Gavle 2015-XX-XX XX, att gilla fr.o.m.
2016-01-01

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Utover vad som foljer av kommunallag och annan forfattning giller
bestammelserna i detta reglemente.

Allmant om kommunstyrelsens uppgifter
18

Kommunstyrelsen dr kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den
har ett helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och
ekonomiska stillning.

Styrelsen ska leda och samordna férvaltningen av kommunens angeldgenheter
och ha uppsikt 6ver 6vriga namnders och eventuella gemensamma namnders
verksamhet (ledningsfunktion). Styrelsen ska ocksé ha uppsikt 6ver kommunal
verksamhet som bedrivs i kommunala foretag, stiftelser och
kommunalférbund.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad
styrning och leda det arbetet med att ta fram styrdokument fér kommunen
(styrfunktion).

Styrelsen ska folja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och
ekonomiska stillning och fortlopande i samrad med namnderna f6lja upp de
faststéllda malen och terrapportera till fullméktige (uppfoljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sddana
uppgifter som inte lagts pa annan ndmnd (sarskilda uppgifter). Harutover
ansvarar styrelsen for de uppgifter som framgar av kommunallagen (1991:900)
och annan lagstiftning.

Géavle kommun 801 84 Gavle Besok Stadshuset Reception Drottninggatan 22
Vaxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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Ledning, styrning och samordning
Overgripande uppgifter
2§
Styrelsen ska
1. leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande och
strategiska mal, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den
kommunala verksamheten samt gora framstéllningar i méalfragor som

inte ar forbehallna annan namnd,

2. utdva uppsikt 6ver 6vriga nimnders och gemensamma namnders
beslut,

3. ha ett 6vergripande ansvar for interna sidkerhetsfragor i kommunen,

4. hahand om kommunens personaladministrativa system,
ekonomisystem, dokument- och drendesystem, e-postsystem, IT-
system, kommunikationssystem, skaderapporteringssystem,

passersystem och fortroendemannaregister,

5. hos fullmiktige, 6vriga nimnder och andra myndigheter gora de
framstéllningar som behovs,

6. kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga nimnder,

7. ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for
internkontroll i enlighet med vad fullméktige sarskilt beslutar,

8. ansvara for samordningstraffar med nimndpresidierna och
forvaltningscheferna,

9. uppritta forslag till program med mal och riktlinjer fér sddana
kommunal angeldgenheter som utfors av privata utforare,

10. bereda eller yttra sig i drenden som ska handlaggas av fullméaktige i
enlighet med KL,

11. verkstilla fullmaktiges beslut, om fullm#ktige inte beslutat annat.
Om fullmiktige inte har beslutat nagot annat, avgor styrelsen hur de drenden
som fullméaktige ska handligga ska beredas. Styrelsen fir uppdra t en

fortroendevald eller 4t ndgon anstalld att besluta om remiss av sédana
arenden.

38
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I kommunstyrelsens ledningsfunktion ligger sarskilt att leda och
samordna .

1. utvecklingen av den kommunala demokratin,
2. utvecklingen av brukarinflytande,
3. utvecklingen av ett ekonomiskt, ekologiskt och socialt hallbart Gavle,

4. energiplaneringen samt frimja energihushallning och
kretsloppstiankande,

5. planeringen av anvindningen av mark och vatten och se till att en
tillfredsstédllande kommunal markberedskap finns,

6. forsorjning av byggnader for bostader och verksamhetslokaler och se
till att samhallsbyggandet i 6vrigt framjas,

7. folkhilsoarbetet,
8. fragor om tillgdnglighet for personer med funktionsnedsattning,
9. konsumentpolitiken,

10. infrastrukturfragor och kommunikationsfragor och att verka foér en
tillfredsstéllande trafikforsorjning,

11. internationella fragor,
12. regional samverkan och utveckling,
13. information och marknadsforing av kommunen,

14. kommunens férvaltningsorganisation samt féorenklingen av det
kommunala regelbestandet,

15. utvecklingen av kommunens informations- och
kommunikationstekniska system,

16. brottférebyggande verksamhet, och

17. kvalitetsarbete.

Kommunstyrelsen ska ocksd med uppmaérksamhet folja
1. skolviasendet och verka for att skollagstiftningens mél uppfylls,
2. socialtjansten och verka for att socialtjanstlagens mél uppfylls,

3. den kommunala héilso- och sjukvarden och verka for en god
kommunal hélso- och sjukvard,

4. fritids- och kulturpolitiken och verka for en god fritids- och
kulturverksamhet i kommunen,
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5.

6.

7.

8.

Sid 4 (22)

miljo- och naturvardspolitiken och verka for en god miljo i
kommunen,

fragor hanforliga till ungdomar,

invandrar- och flyktingpolitiken och verka for mangfald och en god
invandrarservice,

sysselsittning och naringslivspolitik.

Organisatoriskt samordningsansvar

48

Styrelsen ansvarar for att en effektiv och andamalsenlig organisation
uppratthélls i kommunen. Styrelsen ansvarar f6r beslut om samordning
mellan nimnderna och grinsdragning mellan ndimndernas kompetens.

Foretag och stiftelser

58§

Styrelsen ska

1.

2.

3.

4.

5.

ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och stiftelser
som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i, fraimst
vad géller andamél, ekonomi och efterlevnad av uppstillda direktiv,
men ocksa i avseende pé ovriga forhéllanden av betydelse for
kommunen,

ansvara for att beslut om dgardirektiv till foretagen fattas och
kontinuerlig hélls uppdaterade,

ansvara for regelbundna moéten mellan styrelsen och
foretagsledningarna/ stiftelseledningarna,

l6pande vidta nédvandiga atgarder for att sidkerstilla att de krav som
anges i3 kap. 17—-18 b §§ KL ar uppfyllda betraffande de foretag och
stiftelser kommunen 4ger eller har intresse i,

arligen, senast den ... i beslut préva om den verksamhet som bedrivits i
de aktiebolag som kommunen helt eller delvis d4ger under foregdende
kalenderar har varit forenlig med det faststidllda kommunala
dndamalet och utforts inom ramen for de kommunala befogenheterna.
Beslutet ska delges fullmiktige snarast. Finner styrelsen att brister
forelegat, ska den samtidigt 1dmna forslag till fullméiktige om
nodvandiga atgarder,
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6.

svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
foreningsstimmor och andra likartade sammantriden i de foretag som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i.

Kommunalférbund

68

Styrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sidana
kommunalférbund som kommunen dr medlem i.

Ekonomi och medelsforvaltning

78§

Styrelsen ska

1.

2.

3.

4.

5.

6.

ha hand om kommunens medelsférvaltning och f6lja av fullmiktige
meddelade foreskrifter for denna. Medelsforvaltningen omfattar
placering och upplaning av medel. I uppgiften ingar ocksa att bevaka
att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt
att vidta de atgirder som beh6vs for indrivning av forfallna fordringar,

ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingar bl.a.
att:

e underhaélla och férvalta kommunens fasta och 16sa egendom,

e setill att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,

e handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan
namnd placera sddana medel som ingér i donation som forvaltas
av den namnden,

uppratta forslag till budget i enlighet med kommunallagen,

se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen
(1997:614) om kommunal redovisning,

upprétta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen
(1997:614) om kommunal redovisning,

i enlighet med fullmiktiges sarskilda foreskrifter forvalta medel som
avsatts till pensionsforpliktelser.
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Personalpolitik

Styrelsen ska ha hand om fragor som ror forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare och har darvid bl.a. att:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

svara for 6vergripande arbetsgivar-, arbetsmilj6- och personalpolitiska
fragor,

svara for 16ne- och pensionspolitik,

utveckla och samordna kommunens personalpolitik och
personaladministration,

med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera
fragor rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och
dess arbetstagare,

forhandla 8 kommunens viagnar enligt lagstiftning om forhandlingsratt
utom vad giller 11—14 och 38 §§ lagen (1976:580) om
medbestammande i arbetslivet inom andra namnders
verksamhetsomraden,

avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra
bestimmelser rorande forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare;

besluta om stridsétgard,

lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala
befogenheter.

ge rad och bitridde i personalpolitiska fragor till kommunens ndamnder
och foretag,

10. svara for gemensam personalstatistik,

11. fora kommunens talan i mél enligt lagen (1974:371) om rattegéngen i

arbetstvister, och

12. besluta i forflyttnings- eller omplaceringsirenden fran en namnd till

en annan, om inte nimnderna 4r ense.

Fysisk planering, fast egendom och exploateringsverksamhet

Kommunstyrelsen ska svara for

1.

beredning och planering av fysisk 6versiktsplanering med
oversiktsplan, fordjupningar och 6versiktliga utredningar (program
for detaljplaner) samt att bestélla de detaljplaner som
kommunstyrelsen anser nédviandiga,
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4.
5.

att avge yttranden till Samhallsbyggnadsndmnden over utstéllda
detaljplaner och, vid enkelt planforfarande, efter genomfort
samradsforfarande,

exploateringsekonomi, d.v.s. interna kostnader for framtagande och
kommunens kostnader for genomforande av planer mm, i samband
med detaljplaner, omradesbestimmelser eller annan exploatering,

kommunens markreserv och exploateringsfastigheter, med
Samhallsbyggnadsndmnden som forvaltare,

fragor om forvarv och Gverlételse av fast egendom om inte
kommunfullméaktige uppdragit detta till annan namnd.

Forsoérjning av byggnader, vatten- och aviopp m.m.

88§

Kommunstyrelsen ska svara for

1.

2.

3.

4.

5.

6.

program for langsiktig forsorjning av mark och byggnader for bostader
och verksambheter,

lane- och bidragsverksamhet inom bostadssektorn,
arenden enligt lag (1993:406) om kommunalt stod till boendet,

arenden enligt lag (1975:1132) om forvarv av hyresfastighet m.m. som
inte avser utovande av forkopsratt vid aktiedverlatelse,

administration, skotsel, planerat och akut underhall av kommunens
fasta egendom, dock inte for egendom som ar obebyggd eller bebyggd
enbart med saneringsfastighet, sdsom skogsomraden, gatumark och
parkomraden samt mark upplaten med nyttjanderitt, och

allman vatten- och avloppsanlaggnings verksamhetsomrade och taxa.

Ovrig verksamhet

9§

Kommunstyrelsen ska vidare

1.

2.

3.

svara for kommunens egen lokalférsorjning och egen sékerhet,

svara for administration till kommunens pensionérsrad och
tillganglighetsrad och st6d till kommunens ungdomsrad

svara for samordning och uppfoljning av maltids- och stidverksamhet
och for upphandling av entreprenad i verksamheten,
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4. svara for kommunens anslagstavla,
5. svara for kommunens forfattningssamling,

6. om beredning med anledning av motion inte har avslutats s att
fullmiktige kan besluta med anledning av motionen inom ett ar fran
det den vicktes, anmaila detta och vad som framkommit vid
beredningen till fullmiktige vid sammantrade inom samma tid,

7. svara for samordning av juridisk service,

8. efter uppdrag frdn kommunens ndmnder och foretag tillhandahalla
informations-och kommunikationsteknisk service och 6vrig
administrativ service mot ersittning,

9. svara for kommungemensamma informations-och
kommunikationstekniska system,

10. fullgora de forvaltnings-och verkstillighetsuppgifter i 6vrigt som inte
uppdragits at annan ndmnd, och

11. innan beslut fattas i enskild frdga som berér annan ndmnds ansvar
eller verksamhet samverka med den namnden.

Uppfoljning
10 §
Styrelsen ska

1. Overvaka att av fullmaktiges faststillda kvalitetskrav, mal, riktlinjer
och program for verksamheten samt ekonomi foljs upp i nimnderna,

2. oOvervaka att kommunens l6pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och
ekonomiskt,

3. folja hur den interna kontrollen skots i nimnderna,

4. tva ganger per ar rapportera till fullméaktige hur samtliga kommunens
verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda méal och hur den
ekonomiska stillningen &r under budgetéaret,

5. 1inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som
bedrivs av privata utforare kontrolleras och f6ljs upp i enlighet med
lag, avtal och av fullméktige faststéllda program och direktiv,

6. fore den 1 april varje ar lamna fullméktige en redovisning 6ver de

motioner och medborgarforslag som kommit in till fullméktige till och
med aret innan och som inte slutligt handlagts av fullméaktige.
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Sarskilda uppgifter

Processbehorighet

10 §

Styrelsen far sjilv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mél och
drenden, om inte nagon annan ska gora det pa grund av lag eller annan
forfattning eller beslut av fullmaktige. Detta géller ocksa mél dar nagon har
begirt laglighetsprévning av fullméaktiges beslut, om inte fullméktige beslutar
att sjalv fora talan i mélet.

Delegering fran fullmaktige

11§

Styrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:

1.

upptagande av 1an inom den beloppsram och de riktlinjer som
fullmaktige faststillt,

pa begiran av naimnd omfordela medel som anslagits till namnden
inom den budgeterade verksamhetsvolymen och av fullmaktige
faststilld beloppsram och andra riktlinjer,

utarrendera, hyra ut eller pa annat sétt upplata kommunen tillhorig
fast egendom,

kop, forsiljning, byte och avtal om fastighetsreglering, allt inom av
fullméktige faststélld kostnadsram och andra riktlinjer betraffande
belopp och villkor i Gvrigt,

i mél och drenden dar styrelsen for kommunens talan, med for
kommunen bindande verkan, traffa 6verenskommelse om betalning av
fordran, anta ackord, ingé forlikning och sluta annat avtal och, med
den begransning som i varje sirskilt fall kan vara foreskriven i lag eller
faststélld av kommunfullméktige, besluta om avskrivning av
kommunens fordran,

tillstdnd att anvinda kommunens vapen och symbol,

avgivande av yttranden enligt kamera6vervakningslagen (2013:460).

att med bibehallet ansvar for verksamheten, traffa 6verenskommelse
med annan om utforande av uppgifter som ankommer pa namnden.

Styrelsen beslutar ocksd om yttranden som ankommer pa fullméktige nar
dessa inte ar av principiell betydelse eller nir tiden inte medger att yttrandet
behandlas av fullmiktige.
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Styrelsen ska om mgjligt samrada med berérd nimnd vid handlaggning av
yttrandet.

Krisledning och hojd beredskap

12 §

Styrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544) om
kommuners och landstings atgarder infor och vid extraordinira hindelser i
fredstid och héjd beredskap samt lagen (1992:1403) om totalférsvar och héjd
beredskap (krisledningsnamnd).

Krisledningsndmnden har ritt att Gverta beslutanderitt frin kommunens
ovriga namnder i den utstrackning som nimnden finner nédvandigt i den
uppkomna krisen.

Krisledningsnamndens verksamhet regleras i sirskilt reglemente.

Styrelsen utser ledamot till hemvérnsrad enligt hemvarnsforordningen
(1997:146).

Arbetsloshetsnamnd
13§

Styrelsen ar arbetsloshetsnamnd enligt lagen (1944:475) om
arbetsloshetsnamnd.

Arkivmyndighet
14 §

Styrelsen ar arkivimyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av
fullméktige antaget arkivreglemente.

Anslagstavila och webbplats
15§
Styrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.

Styrelsen samordnar innehallet i och ansvarar for kommunens externa och
interna webbplats.

Forfattningssamling
16 §

Styrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen
och se till att denna hélls tillgidnglig i lagstadgad form.
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Arbetsgivaransvar

17 §
Kommunstyrelsen har arbetsgivaransvar for

1. kommundirektor och forvaltningschefer inom kommunen, dock inte
revisionschef, och

2. annan medarbetare inom kommunstyrelsens verksamhetsomrade.

Arbetsgivaransvaret omfattar, i enlighet med faststillda riktlinjer och
policydokument, ansvar bl.a. for personalforsorjning, kompetens,
jamstalldhet, mangfald, arbetstid, anstillning och 16n samt ansvar for att
verksamheten inom kommunstyrelsens verksamhetsomréade bedrivs i enlighet
med arbetsmiljolagen och foreskrifter om arbetsmiljo.

Varje namnds uppgifter
18 §

Forutom vad som framgéar av detta reglemente ska styrelsen f6lja det
fullméktige i samband med budget eller i annat sdrskilt beslut har bestdmt att
styrelsen ska fullgora. Styrelsen ska dven verka for att faststiallda mal uppnés
och i 6vrigt f6lja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Kommunstyrelsen ska inom sina egna verksamheter

1. setill att verksamheten skots pa ett andamalsenligt och fran
ekonomisk synpunkt tillfredsstillande och effektivt sétt,

2. folja upp, utvardera och sikra verksamhetens kvalitet,

3. svara for langsiktig planering och strategisk utveckling av
verksamheten,

4. se till att rdkenskaperna ar rattvisande, att den interna kontrollen ar
tillracklig samt att budgeten inte 6verskrids,

5. inom av kommunstyrelsen bestdmd tid och riktlinjer, utarbeta forslag
till budget som ska faststallas av kommunfullméktige,

6. inom av kommunstyrelsen bestdmd tid och riktlinjer, avge
delarsrapport, arsredovisning och verksamhetsberittelse,

7. med uppmirksamhet f6lja den allménna utvecklingen och verka for
att, i de forslag till méal och ramar som utarbetas, en god miljé och
goda levnadsbetingelser fraimjas i kommunen,

8. isitt arbete beakta jaimstilldhets-, miljo-, integrations-, méangfalds-
och folkhilsofragor samt fragor som ror personer med
funktionsnedsattning,

9. verka utifran FN:s konvention om barnens rittigheter,
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10. svara for de informations- och kommunikationstekniska system
styrelsen anvander som inte 4r kommungemensamma,

11. svara for forenkling av regelbestand, och

12. svara for information till allménheten.
Organisation inom verksamhetsomradet

19 §

Under styrelsen ska det finnas en férvaltning benamnd
kommunledningskontoret.

Styrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamaélsenlig med
hansyn till av fullmiaktige faststidllda mél och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Styrelsen ska utfarda erforderliga instruktioner for forvaltningen.
Personuppgifter

20 §

Niamnden dr personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
218§
Styrelsen ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Styrelsen ska tvé ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullmaktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Styrelsen ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats
till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige.
Kommunstyrelsen samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Namnden ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.
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Information och samrad
22 §

Ovriga namnder och kommunalrad ska fran styrelsen i mgjligaste man erhélla
den information och de underlag de behover i sin verksamhet.

Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess
rader.

Styrelsen ska innan den fattar beslut som dven roér en annan namnds
verksamhetsomrade samrida med den ndmnden.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berorda.

Styrelsen beslutar om formerna for samrédet.
Sjalvfoérvaltningsorgan
23 §

Styrelsen far uppdra &t ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skéta
driften av en viss anldggning eller en viss institution. Styrelsen far uppdra &t
sjalvforvaltningsorganet att besluta pa styrelsen s vignar i ett visst drende eller
en viss grupp av drenden.

Styrelsen ska i en arbetsordning faststélla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammanséttning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarforslag

24§

Medborgarforslag, dar fullmaktige 6verlatit till styrelsen att fatta beslut, ska
om mojligt beredas sa att styrelsen kan fatta beslut inom ett &r fran det att
forslaget vacktes i fullméaktige.

Styrelsen ska fortlopande informera fullméktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa de medborgarforslag som
inte avgjorts inom ett ar fran det att forslagen vicktes i fullmaktige.
Fullmaktige ska informeras om anledningen till att &rendena inte har avgjorts
och nar beslut kan forvéntas fattas.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor
forslagsstéllaren underrittas. Styrelsen far besluta att den eller de som har
vackt ett drendegenom medborgarforslag far narvara nir styrelsen behandlar
drendet och delta i 6verldggningarna men inte nar beslut fattas.
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Arkiv

25§

For varden av arkiv géller bestimmelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget
arkivreglemente.

Namndens arbetsformer
Mandattid
26 §

Ledamoter och ersittare valjs for fyra ar, rdknat fran och med den 1 januari
aret efter det ar da val av kommunfullmaiktige dgt rum.

Namndens sammansattning

27§

Styrelsen bestar av 13 ledamoter och 9 erséttare.

Tidpunkt fér sammantraden

28 §

Styrelsen sammantriader pa dag och tid som styrelsen bestimmer.

Sammantride ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begédran om extra
sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om
det eller de drenden som Onskas bli behandlade pé det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrédda med vice ordférandena om tiden for
extra sammantrade.

Om det foreligger sdrskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantrade
eller &ndra dagen eller tiden for sammantradet. Om mgjligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett ssmmantriade ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

29 §

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade ska den som
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varit ledamot i styrelsen langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera
ledamoter har lika 1dng tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten
vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for
sammantridet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast ... dagar fore
sammantriadesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt.
Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

Ordforanden ska i kallelsen ange om utelaimnande av handlingar har skett.
Offentliga sammantraden
308§

Styrelsen far besluta om offentliga sammantriaden. Kommunstyrelsen
sammantrade ska dock alltid héllas inom stingda dorrar i drenden som avser
myndighetsut6évning eller i vilka det forekommer uppgifter som hos
kommunstyrelsen omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans
318

Styrelsen far, om sérskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter
narvarande pé distans. Sddant sammantrade fir endast 4ga rum om ljud- och
bild6verforing sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen och de tekniska hjdlpmedlen ska
vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pa distans ska i god tid anmaila detta till nAmndens
kansli. Ordféranden avgor om nirvaro far ske pa distans.

Kommunstyrelsen far bestimma vad som narmare ska gélla om deltagande pa
distans.

Narvaroratt
328§

Styrelsen far medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
styrelsen att narvara vid sammantridde med styrelsen for att limna
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upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om styrelsen beslutar det, fir den som kallats delta i
overldggningarna.

Styrelsen far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
niamndens sammantriden.

Ordféranden

338

Ordfoéranden ska

=

leda styrelsens/namndens arbete och sammantriden,
2. kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente,
3. kalla ersittare enligt ersittarordning,

4. infor sammantridena se till att drendena som ska behandlas i
styrelsen vid behov ar beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
6. bevaka att namndens beslut verkstalls.

Harutover aligger det kommunstyrelsens ordforande att under
kommunstyrelsen

=

ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndfoérvaltning,

2. med uppmaérksamhet folja fragor av betydelse for kommunens
utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten i
verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

3. framja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga nimnder och
fullmaktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantriaden om inte styrelsen bestimt annat i ett
sarskilt fall.

Kommunalrad och kommunalrad i opposition
Kommunstyrelsens ordférande ar kommunalrad. Darut6ver utser
kommunfullmiktige efter varje val bland ledamoéter och ersattare i

kommunstyrelsen ytterligare kommunalrad och kommunalrad i opposition.

Vid ledighet eller annat forfall for kommunalrad ska kommunstyrelsen
forordna annan att handha kommunalradets séarskilda samordningsuppgifter.
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Kommunfullmiktige beslutar om kommunalradens och kommunalraden i
oppositions ansvarsomraden.

Kommunalrad och kommunalrad i opposition ska dgna sin tjanstgoringstid &t
uppdrag for kommunen.

Kommunalradd och kommunalrad i opposition far nirvara och delta i
overlaggningar men inte i beslut vid sammantriade med annan ndmnd dven om
denne inte ar ledamot eller ersattare i nimnden, dock inte i &renden som ror
myndighetsutévning mot enskild.

Presidium

34§

Namndernas presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordférande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriadet i den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

358

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett ssmmantréade, far styrelsen utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordféorandens
uppgifter av den som varit ledamot i styrelsen langst tid. Om flera ledaméter
har lika 1ang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den éldste av
dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en langre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga
ordférandens/ovriga presidiets uppgifter.

Forhinder
36 §

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare eller ndgon
annan anstilld vid aktuellt kansli. Kansliet ska underritta den ersittare som
star i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgdring

378§
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Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssammantrade
ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den erséttare ska kallas in som
star i tur att tjinstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgora dven om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjinstgora enligt den
ordning som fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas
ersittare i den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verldggningarna och fé sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjanstgora har foretriade till tjanstgoring framfor annan
ersittare oberoende av turordningen, om denne tjinstgor inom sitt eget parti.

Jav, avbruten tjanstgodring
38§

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantriade pa
grund av annat hinder &n jav, far ater tjanstgora igen endast om inplacerad
tjanstgorande ersittare tillhor annat parti.

Reservation

398§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av
protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

40 §

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Styrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av
ordféranden och en ledamot.
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Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
418

Styrelsen ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Delgivningsmottagare
428

Delgivning med styrelsen sker med ordforanden, férvaltningschefen eller
annan anstilld som styrelsen beslutar.

Undertecknande av handlingar

43 8

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin styrelsen ska pa namndens vagnar
undertecknas av ordforanden eller vid forfall for ordféranden, av vice
ordféranden och vid forfall for denne av den ledamot som styrelsen utser.
Handlingar ska kontrasigneras av forvaltningschef eller anstilld som styrelsen
bestammer.

Styrelsen far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
styrelsen lamnade direktiv underteckna handlingar pa nimndens végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas med anledning ddrav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i férekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott

44 8

Inom kommunstyrelsen ska finnas ett krisledningsutskott som ska fullgéra
kommunstyrelsens uppgifter som krisledningsndmnd. Krisledningsutskottet
bestar av tre ledaméter och sex ersittare. Krisledningsutskottets uppgifter,
befogenheter och skyldigheter framgéar av bilaga (bilaga 1) till detta
reglemente.

Styrelsen fér i 6vrigt inrédtta de utskott den finner nodvandigt for att fullgéra de
uppgifter som kommunstyrelsen ansvarar for.

Inom ett utskott valjer styrelsen for den tid styrelsen beslutar bland utskottets
ledamoter en ordforande och en vice ordférande.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far styrelsen utse en annan
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ledamot i utskottet att som ersattare for ordféranden fullgéra dennes

uppgifter.
Ersittare, som inte tjanstgor, far narvara vid utskotts sammantraden.

Ersittare ska inkallas till tjinstgoring i den av kommunstyrelsen vid valet

bestdmda ordningen.
Avgar en ledamot eller en ersattare i utskott ska fyllnadsval forréttas.

Avgér en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid

proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.
Utskottet sammantréder pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantraden ska ocksé héllas nér ordféranden anser att det beh6vs eller nar

minst en tredjedel avledamoterna i utskottet begér det. Utskottet far
handldgga drenden bara nir mer &n hilften av ledamoéterna &r narvarande.
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Niamnden fér i 6vrigt besluta om instruktioner och regler for de utskott den

inrattar.

Arkiv

458
For varden av arkiv géller bestammelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget

arkivreglemente.
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Instruktion for kommunstyrelsens
krisledningsutskott
BILAGA 1

18§

Krisledningsutskottet fullgor krisledningsndmndens uppgifter enligt lag
(2006:544) om kommuners och landstings &tgarder infoér och vid
extraordindra hindelser i fredstid och h6jd beredskap. Ut6ver vad som ségs i
denna instruktion ska utskottet f6lja den plan for samordning av
verksamheten vid extraordinar hdndelse samt h6jd beredskap, med bilagor,
som faststillts av kommunfullmiktige, samordningsplanen.

2§

Krisledningsutskottets huvudsakliga uppgifter framgér av samordningsplanen
och ar att

1. bedoma intraffad handelse och besluta om ledningsorganisationen for
extraordindra hiandelser ska triada i funktion,

2. samordna den externa och interna informationen,

3. fatta de 6vergripande och langsiktiga inriktnings- och prioritetsbeslut
som kravs med anledning av handelsen,

4. besluta att Gverta hela eller delar av 6vriga ndimnders
verksamhetsomraden,

5. besluta om tillskott av extra ekonomiska resurser,

6. besluta om eventuellt sankt serviceniva inom olika delar av
kommunens verksamhet med anledning av handelsen, och

7. besluta om nir de sirskilda atgarderna som foranletts av handelsen
ska upphora

38

Krisledningsutskottet far fatta beslut om att 6verta hel eller del av
verksamhetsomréaden fran 6vriga nimnder i den utstrackning som ar
nodviandig med hénsyn till handelsens art och omfattning. Om det dr mojligt
bor samrad dga rum med ordinarie namnd innan beslut fattas. Den nimnd
vars verksamhetsomride Gvertas av utskottet ska omedelbart underrittas om
beslutet, dess omfattning samt vilka beslut som fattats med stéd av den
overtagna beslutsritten.

48
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Krisledningsutskottets beslut ska anmaélas till kommunfullméktige vid narmast
foljande fullméiktigesammantrade. Utskottets anmélan ska omfatta en
sammanstallning 6ver vidtagna atgirder till foljd av den extraordinira
hindelsen och vilka beslut som tagits inom respektive verksamhetsomrade
uppdelat i enlighet med § 2 ovan.

58§

Krisledningsutskottet fir under en extraordinir hindelse lamna begriansat
ekonomiskt st6d till enskild som drabbats av hdandelsen, sdsom tillgang till
kommunala kommunikationsmedel eller taxi, ringa samtal frdn kommunala
telefoner m.m. Stodet far endast l1amnas under den extraordindra hindelsen
och inte avse reparativa stodatgarder i efterhand.

68

Krisledningsutskottet far pa begéran bista andra kommuner och landsting som
drabbats av extraordinér hiandelse. Om bistdnd har ldimnats har kommunen
ratt till skalig ersattning.

Nar en enskilds vistelse i en kommun ar foranledd av en extraordinar hindelse

har vistelsekommunen ritt till ersattning fran den kommun som drabbats av
héndelsen.

78

Under krisledningsndmnden ska finnas den tjainstemannaledning som framgar
avi1 § angiven plan. I planen anges ocksa tjainstemannaledningens uppgifter.
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Reglemente for styrelsen och évriga namnder

Dnr 241284
[AAAA-MM-DD]

Reglemente for Kultur och fritidsnamnden

Beslutad av Kommunfullmaktige i Gavle XXXX-XX-XX XX, att gélla fr.o.m.
2016-01-01

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Namndens uppgifter och verksamhet

Namndens verksamhetsomraden och uppgifter

18

Namnden svarar for

10.

11.

kommunens kulturverksambhet,
symfoniorkester och konserthusverksamhet,

folkbiblioteksverksamhet i enlighet med Bibliotekslag (2013:801) och
antagen Biblioteksplan.

att konstverk och samlingar anskaffas till kommunen och far en
betryggande forvaltning och vard,

kommunens konsthall och den offentliga konstnarliga utsmyckningen,
att bedriva kulturskoleverksamhet

kommunens fritidsverksambhet,

badanldggningar och kommunala friluftsbad,

fritidsgardsverksamhet,

att bedriva simskoleverksamhet,

upplételse av idrottsanldggningar,

Géavle kommun 801 84 Gavle Besok Stadshuset Reception Drottninggatan 22
Vaxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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12.

13.

Sid 2 (11)

att fraimja forutsattningarna for friluftsliv,

radgivningsverksamhet vid campingsfragor samt ansvar vid
kommunal drift. Nimnden svarar inte for fragor som rér mark- och
planfragor och naringslivsutveckling for camping,

14. konsumentvigledning,

15.

16.

17.

budget- och skuldrédgivning och andra uppgifter enligt
skuldsaneringslagen (2006:548), dock inte om férsorjningsstod enligt
4 kap. 1 § socialtjanstlagen (2001:453) varaktigt utgar,

drenden inom namndens verksamhetsomréde om stod och bidrag till
foreningar, studieférbund och andra organisationer,

turistverksamhet nir det giller camping, och

18. kommunens uppgifter enligt lotterilagen (1994:1000), dock inte

yttrande enligt lotteriférordningen (1994:1451).

19. barn- och ungdomsverksamhet inom de verksamheter som anges i

punkterna ovan.

20. att tillsammans med Socialndmnden ta emot fristadskonstnarer.

2§

Namnden dr kommunens arkivmyndighet enligt Arkivlagen (1990:782)

Uppgifter gemensamma fér samtliga namnder

38

Forutom vad som framgar i 1 § ska namnden folja det fullmaktige i reglemente,
isamband med budget eller i annat sdrskilt beslut har bestimt att nimnden
ska fullgora, verka for att faststidllda mal uppnas och i 6vrigt folja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Varje namnd ska inom sina verksamhetsomraden

1.

2.

3.

4.

se till att verksamheten skots pa ett andamaélsenligt och fran
ekonomisk synpunkt tillfredsstéllande och effektivt sétt,

folja upp, utviardera och sikra verksamhetens kvalitet,

svara for 1angsiktig planering och strategisk utveckling av
verksamheten,

se till att rikenskaperna ar rattvisande, att den interna kontrollen ar
tillracklig samt att budgeten inte 6verskrids,
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5. inom av kommunstyrelsen bestamd tid och riktlinjer, utarbeta forslag
till budget som ska faststillas av kommunfullméiktige,

6. inom av kommunstyrelsen bestamd tid och riktlinjer, avge
delarsrapport, arsredovisning och verksamhetsberittelse,

7. isamverkan med 6vriga berérda naimnder, svara for 6vriga
berednings- och planeringsuppgifter 4t kommunfullméktige,

8. med uppmirksamhet f6lja den allminna utvecklingen och verka for
att, i de forslag till mal och ramar som utarbetas, en god milj6 och
goda levnadsbetingelser framjas i kommunen,

9. isitt arbete beakta jamstalldhets-, milj6-, integrations-, mangfalds-
och folkhilsofragor samt fragor som ror personer med
funktionsnedsittning,

10. verka utifran FN:s konvention om barnens rittigheter,

11. till kommunstyrelsen yttra sig 6ver forslag, framstéllningar, motioner
och annat liknande samt fullgéra de 6vriga uppgifter som
kommunfullmiktige delegerar till naimnden och, vid behov, samrada

med Gvriga berérda naimnder,

12. svara for de informations- och kommunikationstekniska system
namnden anviander som inte 4r kommungemensamma,

13. svara for forenkling av regelbestind, och

14. svara for information till allménheten.

Delegering fran kommunfullmaktige

48
Niamnden far dven besluta
1. isédana mal och drenden, dar det ankommer pd ndmnden att féra

kommunens talan och pd kommunens viagnar traffa
overenskommelser om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal och, med den begriansning som i varje
sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststilld av
kommunfullmiktige, besluta om avskrivning av kommunens fordran.

2. att med bibehéllet ansvar for verksamheten, traffa 6verenskommelse
med annan om utforande av uppgifter som ankommer pa namnden.

Organisation inom verksamhetsomradet

58§

Under ndmnden ska det finnas en forvaltning bendmnd Kultur & fritid Gavle.
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Niamnden ansvarar for att dess organisation dr tydlig och andamaélsenlig med
hansyn till av fullméaktige faststidllda méal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Namnden ska utfirda erforderliga instruktioner for férvaltningen. Kommun-
styrelsen dger dock ritt att utfarda for nimndens forvaltningsorganisation
bindande instruktioner.

Personalansvar
68

Niamnden har arbetsgivaransvar for personal inom sitt verksamhetsomrade,
dock inte for forvaltningschef, och beslutar dérvid i frigor som inte ar
forbehéllna kommunstyrelsen.

Arbetsgivaransvaret omfattar, i enlighet med faststillda riktlinjer och
policydokument, ansvar bl.a. for personalférsorjning, kompetens,
jamstalldhet, mangfald, arbetstid, anstillning och 16n samt ansvar for att
verksamheten inom nimndens verksamhetsomrade bedrivs i enlighet med
arbetsmiljolagen och foreskrifter om arbetsmilj6. Nimndens
arbetsmiljoansvar omfattar ocksa férvaltningschef inom ndmndens
verksamhetsomréde.

Namnden svarar, i forekommande fall, f6r forhandlingar enligt 11 - 14 och 38
8§ och information enligt 19 § lagen (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet inom nidmndens verksamhetsomraden.

Personuppgifter

78

Namnden dr personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
8§
Namnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ginger per ar redovisa till fullmiktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullmiktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.
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Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige.
Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som &lagts dem enligt
speciallag.

Information och samrad

9§

Kommunstyrelsen, 6vriga nimnderna och kommunalrad ska fran ndmnden i
mojligaste man erhélla den information och de underlag de behéver i sin

verksambhet.

Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess
rader.

Namnderna ska innan den fattar beslut som aven ror en annan namnds
verksamhetsomrade samridda med den namnden.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berorda.

Niamnden beslutar om formerna for samradet.

Sjalvfoérvaltningsorgan

10 §

Namnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota
driften av en viss anldggning eller en viss institution. Nimnden far uppdra at

sjalvforvaltningsorganet att besluta pa nimndens végnar i ett visst drende eller
en viss grupp av drenden.

Niamnden ska i en arbetsordning faststilla sjdlvférvaltningsorganets uppgifter,
sammansattning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarférslag

11 §

Medborgarforslag, dar fullmaktige 6verlatit till naimnden att fatta beslut, ska
om mojligt beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett ar frin det att

forslaget vacktes i fullméaktige.

Niamnden ska fortlopande informera fullméktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.
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Efter anvisningar frdn kommunstyrelsen ska namnden tva ganger per ar
redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran det att
forslagen vicktes i fullmaktige. Fullmiktige ska informeras om anledningen till
att drendena inte har avgjorts och nir beslut kan forvintas fattas.

Nir ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor
forslagsstéllaren underrattas. Namnden far besluta att den eller de som har
viackt ett arendegenom medborgarforslag far narvara nar namnden behandlar
arendet och delta i 6verldggningarna men inte nir beslut fattas.

Arkiv
12 §

For varden av arkiv giller bestimmelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget
arkivreglemente.

Namndens arbetsformer
Mandattid
13§

Ledamoter och ersattare valjs for fyra ar, rdknat fran och med den 1 januari
aret efter det ar da val av kommunfullméaktige dgt rum.

Namndens sammansattning

14§

Namnden bestér av 13 ledamoter och 9 erséttare.

Tidpunkt fér sammantraden

15§

Niamnden sammantrader pa dag och tid som nimnden bestimmer.
Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begiran om extra
sammantriade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om

det eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sdrskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade

eller indra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske
med vice ordférandena.
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Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett ssmmantriade ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse
16 §

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som
varit ledamot i nimnden langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera
ledamoter har lika 14ng tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten
vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet. Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far niarvara vid sammantradet senast ... dagar fore
sammantridesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar oldmpligt.
Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

Ordforanden ska i kallelsen ange om utelaimnande av handlingar har skett.
Offentliga sammantraden

17 §

Namnden far besluta om offentliga sammantraden.

Sammantrade pa distans

18§

Namnden far, om sirskilda skal foreligger, sammantriada med ledaméter
narvarande pa distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen och de tekniska hjalpmedlen ska
vara s beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller Jjud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska i god tid anmala detta till nAmndens
kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Niamnden far bestimma vad som niarmare ska gélla om deltagande pa distans i
namnden.
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Narvaroratt

19 §

Kommunalrad, kommunalrad i opposition samt ordférande i 6vriga namnder
har ratt att narvara vid naimndens sammantriaden och delta i
overlaggningarna, dock inte i renden som rér myndighetsutovning mot
enskild.

Namnden far darutover, om sarskilda skal foreligger for detta, medge ledamot
av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstriackning ndmnden
beslutar ritt att f sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersittare i namnden att niarvara vid sammantriade med ndmnden for att lamna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i

overldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

Ordféranden

20§

Ordforanden ska
1 leda styrelsens/namndens arbete och sammantriaden,
2  kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente,
3 kalla ersittare enligt ersattarordning,

4 infor sammantradena se till att Arendena som ska behandlas i
namnden vid behov dr beredda,

5 setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
6 bevaka att namndens beslut verkstalls.

Presidium

21§

Namndernas presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriadet i den mén ordféranden anser att det behovs.
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Ersattare for ordféranden och vice ordforanden
22 §

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantride, fir nimnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden langst tid. Om flera ledamoéter
har lika 1ang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den éldste av
dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en ldangre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga
ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

Forhinder
23§

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantriade, ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare eller ndgon
annan anstalld vid aktuellt kansli. Kansliet ska underritta den ersiattare som
stér i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring

24 §

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssmmantrade
ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som

stir i tur att tjdnstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instiller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgora dven om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjinstgora enligt den
ordning som fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas

ersittare i den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fé sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjanstgora har foretrade till tjinstgoring framfor annan
ersittare oberoende av turordningen, om denne tjinstgor inom sitt eget parti.

Jav, avbruten tjanstgdring

25§

109



VAVAVEYEY

Sid 10 (11)

Gavle

KOMMUN

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantriade pa
grund av annat hinder &n jav, far tjinstgora igen endast om inplacerad
tjanstgorande ersattare tillhor annat parti.

Reservation

26 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

278§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Niamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt vid ssmmantréadet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Kungoérelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
28 §

Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gidllande bestimmelser.

Niamnden ska underriatta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedoms nédvandig.

Delgivningsmottagare
29 §

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller
annan anstilld som nimnden beslutar.

Undertecknande av handlingar
308

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin ndmnden ska p4 nimndens vignar
undertecknas av ordforanden eller vid forfall for ordforanden, av vice
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ordforanden och vid forfall for denne av den ledamot som ndmnden utser.
Handlingar ska kontrasigneras av forvaltningschef eller anstilld som ndmnden
bestammer.

Namnden far aven uppdra at fortroendevald eller tjainsteman att enligt av
namnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pd nimndens vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning darav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i férekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott
31§
Namnden far inritta de utskott den finner nédvandigt.

Inom ett utskott viljer nimnden f6r den tid nimnden beslutar bland
utskottets ledamoéter en ordfoérande och en vice ordférande.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid fir nimnden utse en annan
ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes
uppgifter.

Erséttare ska nirvara vid utskottets sammantriaden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Ersittare ska inkallas till tjinstgoring i den av
namnden vid valet bestimda ordningen.

Avgar en ledamot eller en erséttare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantriaden ska ocksa héllas nir ordféranden anser att det behovs eller nar
minst en tredjedel av ledamoterna begir det. Utskottet far handlagga drenden
bara nir mer an hilften av ledamoterna ar narvarande.

Namnden far i 6vrigt besluta om instruktioner och regler for de utskott den
inrattar.
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&g\MI!J(E Reglemente for styrelsen och évriga namnder

Dnr 241283

Reglemente for Valnamnden

Beslutad av Kommunfullmaiktige i Gavle XXXX-XX-XX § x, att gilla fr.o.m.
2016-01-01.

Andringar inférda enligt beslut:
Inga justeringar ar beslutade.

Utover vad som foljer av kommunallag och annan forfattning giller
bestammelserna i detta reglemente.

Namndens uppgifter och verksamhet
Namndens verksamhetsomraden och uppgifter
1§

Namnden svarar for de fragor som enligt lag eller annan férfattning ankommer
péa en kommunal valndmnd.

Det aligger sarskilt nimnden att

e f6lja valdistriktsindelningen och initiera de dndringar som kan
foranledas av forandrade befolkningstal eller andra omstiandigheter,

e vid genomférande av allminna val, folkomrostningar o. dyl verka for
att uppratthalla ett hogt valdeltagande under goda demokratiska
former.

Uppgifter gemensamma fér samtliga namnder
2§

Forutom vad som framgar i 1 § ska ndimnden folja det fullméktige i reglemente,
i samband med budget eller i annat sarskilt beslut har bestdmt att nimnden
ska fullgora, verka for att faststillda mal uppnés och i 6vrigt f6lja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Varje namnd ska inom sina verksamhetsomraden

Géavle kommun 801 84 Gavle Besok Stadshuset Reception Drottninggatan 22
Vaxel 026-17 80 00 gavle.kommun@gavle.se www.gavle.se
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1. se till att verksamheten skots pa ett indamalsenligt och fran
ekonomisk synpunkt tillfredsstéllande och effektivt satt,

2. folja upp, utviardera och sikra verksamhetens kvalitet,

3. svara for langsiktig planering och strategisk utveckling av
verksamheten,

4. se till att rakenskaperna ar rattvisande, att den interna

kontrollen ir tillracklig samt att budgeten inte 6verskrids,

5. inom av kommunstyrelsen bestamd tid och riktlinjer, utarbeta
forslag till budget som ska faststillas av kommunfullméktige,

6. inom av kommunstyrelsen bestamd tid och riktlinjer, avge
delérsrapport, drsredovisning och verksamhetsberittelse,

7. i samverkan med 6vriga berorda naimnder, svara for 6vriga
berednings- och planeringsuppgifter &t kommunfullméaktige,

8. med uppmairksamhet f6lja den allménna utvecklingen och verka
for att, i de forslag till mal och ramar som utarbetas, en god
miljo och goda levnadsbetingelser frimjas i kommunen,

9. i sitt arbete beakta jamstilldhets-, milj6-, integrations-,
mangfalds- och folkhilsofragor samt fragor som ror personer
med funktionsnedsittning,

10. verka utifran FN:s konvention om barnens rattigheter,

11. till kommunstyrelsen yttra sig 6ver forslag, framstéllningar,
motioner och annat liknande samt fullgora de 6vriga uppgifter
som kommunfullméktige delegerar till nAmnden och, vid behov,

samrada med 6vriga berérda namnder,

12. svara for de informations- och kommunikationstekniska system
namnden anviander som inte 4r kommungemensamma,

13. svara for forenkling av regelbestéand, och
14. svara for information till allménheten.

Delegering fran kommunfullmaktige

38
Namnden fir dven besluta

1. isédana mal och drenden, diar det ankommer pa nimnden att féra
kommunens talan och pd kommunens vignar traffa
overenskommelser om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal och, med den begrénsning som i varje
sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststélld av
kommunfullméktige, besluta om avskrivning av kommunens fordran.
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2. att med bibehallet ansvar for verksamheten, traffa 6verenskommelse
med annan om utforande av uppgifter som ankommer pa namnden.

Organisation inom verksamhetsomradet

48

Namnden bitrdds av personal anstilld av kommunledningskontoret, som
dirmed handhar den personaladministrativa férvaltningen.

Namnden ska utfirda erforderliga instruktioner for forvaltningen. Kommun-
styrelsen dger dock ritt att utfirda for naimndens férvaltningsorganisation
bindande instruktioner.

Personalansvar

58§

Namnden har arbetsgivaransvar for rostmottagare och beslutar darvid i fragor
som inte dr forbehallna kommunstyrelsen.

Arbetsgivaransvaret omfattar, i enlighet med faststillda riktlinjer och
policydokument, ansvar bl.a. for personalforsorjning, kompetens,
jamstalldhet, mangfald, arbetstid, anstillning och 16n samt ansvar for att
verksamheten inom nimndens verksamhetsomrade bedrivs i enlighet med

arbetsmiljolagen och foreskrifter om arbetsmiljo.

Namnden svarar, i forekommande fall, for forhandlingar enligt 11 - 14 och 38
88 och information enligt 19 § lagen (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet inom namndens verksamhetsomraden.

Personuppgifter

68§

Namnden dr personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
78§
Namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva gnger per ar redovisa till fullméiktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullméktige har lamnat till dem

1. ireglemente,

2. genom finansbemyndigande.
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Niamnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige.
Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som élagts dem enligt
speciallag.

Information och samrad
8§

Kommunstyrelsen, 6vriga nimnderna och kommunalrad ska frén ndmnden i
mojligaste mén erhalla den information och de underlag de behéver i sin
verksamhet.

Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess
rader.

Namnderna ska innan den fattar beslut som dven ror en annan namnds
verksamhetsomrade samrdda med den namnden.

Samréd bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sarskilt
berorda.

Namnden beslutar om formerna for samradet.

Sjalvférvaltningsorgan

9§

Namnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota
driften av en viss anldggning eller en viss institution. Namnden far uppdra at
sjalvforvaltningsorganet att besluta p4 namndens vignar i ett visst drende eller

en viss grupp av drenden.

Namnden ska i en arbetsordning faststélla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammanséttning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarforslag
10 §
Medborgarforslag, dar fullméktige 6verlatit till namnden att fatta beslut, ska

om mojligt beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett ar fran det att
forslaget vicktes i fullméaktige.
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Niamnden ska fortlopande informera fullméktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.

Efter anvisningar frdn kommunstyrelsen ska namnden tva ganger per ar
redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran det att
forslagen vécktes i fullméaktige. Fullméktige ska informeras om anledningen till
att drendena inte har avgjorts och nar beslut kan forvintas fattas.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor
forslagsstéllaren underrattas. Namnden far besluta att den eller de som har
vackt ett arendegenom medborgarforslag far narvara nar nimnden behandlar
drendet och delta i 6verldggningarna men inte nar beslut fattas.

Arkiv

11 §

For varden av arkiv giller bestimmelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget
arkivreglemente.

Namndens arbetsformer
Mandattid
12 §

Ledamoter och ersattare valjs for fyra ar, raknat frdn och med den 1 januari
aret efter det ar da val av kommunfullmaktige dgt rum.

Namndens sammansattning

13 §

Namnden bestar av 7 ledamoter och 5 ersattare.

Tidpunkt fér sammantraden

14§

Namnden sammantrider pa dag och tid som niamnden bestammer.
Sammantriade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begédran om extra
sammantriade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om

det eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samriada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantrade.
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Om det foreligger sarskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantrade
eller &ndra dagen eller tiden f6r sammantradet. Om mgjligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantriade ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

15§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som
varit ledamot i namnden langst tid gora detta (&lderspresidenten). Om flera
ledamaéter har lika lang tjanstgoringstid ska den till dldern dldste ledamoten
vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehéalla uppgift om tid och plats for
sammantriadet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast ... dagar fore
sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar oldmpligt.
Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pé féredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

Ordforanden ska i kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.
Offentliga sammantraden

16 §

Namnden far besluta om offentliga ssmmantriaden.

Sammantrade pa distans

17 §

Namnden far, om sirskilda skil foreligger, sammantriada med ledamoter
narvarande pa distans. Sddant sammantride fir endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pé ett sddant satt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen och de tekniska hjalpmedlen ska

vara sd beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller ljud.
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Ledamot som onskar delta pa distans ska i god tid anmala detta till ndimndens
kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Namnden far bestimma vad som niarmare ska gélla om deltagande pa distans i
niamnden.

Narvaroratt
18§

Kommunalrad, kommunalrad i opposition samt ordférande i 6vriga nimnder
har ritt att narvara vid namndens sammantraden och delta i
overldggningarna, dock inte i drenden som rér myndighetsutovning mot
enskild.

Namnden far darut6ver, om sarskilda skil foreligger for detta, medge ledamot
av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstriackning ndmnden
beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte 4dr ledamot eller
ersittare i nimnden att ndrvara vid sammantriade med ndmnden for att lamna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i
overldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

Ordfoéranden
19§

Ordforanden ska

[

leda styrelsens/nidmndens arbete och sammantriden,
2 kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,
3 kalla ersittare enligt ersittarordning,

4 infér sammantradena se till att Arendena som ska behandlas i
namnden vid behov dr beredda,

5 setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
6 bevaka att nimndens beslut verkstalls.
Presidium

20§
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Namndernas presidium ska besta av ordforande, forste vice ordférande och
andre vice ordférande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriadet i den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordfoéranden
21§

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sammantriade, fir namnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden langst tid. Om flera ledaméter
har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av den dldste av
dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en lingre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga
ordforandens/6vriga presidiets uppgifter.

Forhinder
22§

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare eller ndgon
annan anstélld vid aktuellt kansli. Kansliet ska underritta den ersiattare som
str i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgdring
23 §

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade
ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som
star i tur att tjinstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgora d&ven om en ersittare tratt i ledamotens stille.

Erséttarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjinstgora enligt den
ordning som fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestimd, kallas

ersittare i den ordning de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjainstgora har foretrade till tjanstgoring framfor annan
ersittare oberoende av turordningen, om denne tjanstgor inom sitt eget parti.
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Jav, avbruten tjanstgodring
24 §

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjainstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantriade pa
grund av annat hinder &n jav, far tjainstgora igen endast om inplacerad
tjanstgorande ersittare tillhor annat parti.

Reservation

25§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av
protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

26 §

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Niamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av féreskrifter m.m.
278§

Niamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen si snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedé6ms nédvindig.

Delgivningsmottagare
28 §

Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller
annan anstilld som nimnden beslutar.

120



VAVAVEYEY

Sid 10 (11)

Gavle

KOMMUN

Undertecknande av handlingar

29 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin nimnden ska p& nimndens vignar
undertecknas av ordforanden eller vid forfall for ordforanden, av vice
ordforanden och vid forfall for denne av den ledamot som ndmnden utser.
Handlingar ska kontrasigneras av forvaltningschef eller anstélld som ndmnden
bestimmer.

Namnden far 4ven uppdra at fortroendevald eller tjainsteman att enligt av
namnden ldimnade direktiv underteckna handlingar pd nimndens vagnar.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som uppréttas med anledning darav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i féorekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott
308§
Namnden far inritta de utskott den finner nédvandigt.

Inom ett utskott viljer naimnden for den tid nimnden beslutar bland
utskottets ledamoter en ordforande och en vice ordférande.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid fair nimnden utse en annan
ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes
uppgifter.

Ersittare ska narvara vid utskottets ssmmantraden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Ersittare ska inkallas till tjinstgoring i den av
namnden vid valet bestimda ordningen.

Avgar en ledamot eller en erséttare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pd dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantraden ska ocksa héllas nar ordféranden anser att det behovs eller nir
minst en tredjedel av ledamoéterna begar det. Utskottet fir handlagga drenden

bara nar mer an halften av ledamoterna ar narvarande.

Namnden far i 6vrigt besluta om instruktioner och regler for de utskott den
inrattar.

Arkiv

318§
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For varden av arkiv giller bestimmelserna i arkivlagen (1990:782) och antaget

arkivreglemente.
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